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I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Thdi han gid Thoi han gidi quyét Thue hién
Co ché uvé tg cua cac co quan (sau cat Phi, 1¢ qua dich vu
STT . Linh vwe/Thii tuc hanh quy giim) b BCCI Ghi
Ma so TTHC . gidi - phi 7 - .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
quy dinﬂ Y| cit | TNMT/UBND | phéihop nhin | két
; giam ciap huyén giai quyét hd so | qua
1) (2) 3) (4) (5) (6) () (8) ©) (10) | (11) | (12)
£ Theo
1 1 1.005398 Dang ky quyén strdung MC 30 ngay nzq 20 ngay UBNI? cap Luat Phi, X X
L A gay Xa A 1.1
dat lan dau 1€ phi
Diing ky dat dailan dau 15 ngay 15 ngdy (midn Theo
2 | 2 | 2001938 |déi véi truong hop | MC | (miénnii e ngy) LuatPhi,| x | X
dugcNha nude giao dat + 10 ngay) 1€ phi
dé quan ly
Phong Tai
nguyén va
Xoa dang ky cho thué, N Moi truong,
3 | 3 cho thué lai, gop von | 3163y Ingay (mién |  So Tai HEN)SID c |
1.004238 bang quyen st dung _Ignll:)eﬁ 1’;111) ndi +5ngay) | nguyénva tinh
dat, quyén s¢ hitu tai gay Moi truong, n
san gan lién véi dat Co quan
thue, Uy




L. . Thoi han giai quyét Thure hién
Thoi han giai o 2 e
Co ché uvét cua cac co quan (sau cat Phi. 16 qua dich vu
- 2 Linh vue/Thii tuc hanh ohe auy giim) € BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
quy ding Y| cit | TNMT/UBND | phéihep nhan | két
: giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
ban nhén
dan cap xa
bang ky bién dong vé
st dung dat, tai san
gan lién voi dat do
thay‘ f'1‘01 thong, tin vé Uy ban
nguoi dugc cap Giay X
. A 2 ea nhan dan
ching nhan (do6i tén o~
< iy \ . cap xa, co
hodc giay to phap .
x - . N quan quan
nhan, giay to nhan \ s
than, dia chi); gidm 10 ngay 10 ngay (midn | Y M2 NQ
4 4 1.004227 A MC | (miénnui . . nudC Ve HDND X X
dién tich thua dat do X ndi + 5 ngay) ~ . oA .
) A + 10 ngay) nha ¢, xay tinh
sat 16 tu nhién; thay R
PR X A dung, n0Gng
doi vé han ché quyén .
) <. 2. nghiép,
su dung dat; thay doi X
A S s thue, kho
ve€ nghia vy tai chinh;
s Aixs < bac
thay doi vétal san gan :
lién vé1 dat so vo1 noi
dung da dang ky,
cap Gidy chung nhan
bang ky xac lapquyén
st dung han ché thtra
dat lien ké sau khi 10 ngay N % NQ
5 | 5 | 1004221 | dugc chp Gidy MC | (mién ndi 10ngay (mien | UBND cdp |y |y |
N . Ja 5 nai + 5 ngay) xa .
ching nhin lan dau + 10 ngay) tinh
va dang ky thay doi,
cham dut quyén su




Théi han gidi Thoi han giai quyét ] Thure hién
Co ché uvét cuiia cac co quan (sau cat Phi. 16 qua dich vu
~ A Linh vuc/Thi tuc hanh quy gidm) b ¢ BCCI Ghi
STT Mai so TTHC ] giai - phi % . .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiép | Tra | chu
quy ding Y| cit | TNMT/UBND | phéihep nhan | két
, ’ : giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
dung han ché thira dat
lién ke
. , o 15 nga \ A A N
6 1.004203 Tach thira hoachop MC | (mi ér?nyﬁi 15 ngay (mién | UBND cap HDI(\QID X X
: N ! it N ~
thira dat +10 ngay) ndi + 5 ngay) xa tinh
Cap doi Giéy ching
nhan quyén st dung 7 ngay . A z NQ
7 | 1004199 | dét, quyén s6 hirunha | MC | (mién ndi ’ ey (nm;er; UBI‘B; P HPND | x | x
¢ va tai san khac san + 10 ngay) gay. tinh
lién véi dat
. . e 10 ngay . A NQ
8 | 1.004193 gﬁﬂ nlf;'l” 25 . aG Y | MC | (mién nti ln%?fag r(]“;e;l HDND | x | x
g e p +10 ngay) gay. tinh
Ping ky va cip ‘Giéy UY ba[‘
chimg nhan quyén st 30 ngay | hhan dan NQ
dung dat, quyén so | MC | (miénnti 30 ngdy (mién | Cap X3, €0 | Ny |y X
1011616 | higu nha o va tai san + 10 ngay) nai + 5 ngay) quan guan tinh
khac gan lién voi dat Iy,nhak
lé\ll’l déu nuwocC ve
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2.000983

Céap Giay chuing nhan
quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi da
ding ky quyén sir
dung dét lan dau
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\ e . Thoi han giai quyét Thuec hién
Thoi han giai L < e
Co ché uvét cua cac co quan (sau cat Phi. 16 qua dich vu
y Linh vue/Thii tuc hanh auy giim) BCCI Ghi
STT Mai so TTHC VISR gidi - phi y: > .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
qaw s h | cat | TNMT/UBND | phdihgp nhan | két
: giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
Tai nguyén
va Moi
truong
Uy ban
nhan dan
) ) Cap x4, co
bang ky, cap Gidy quan quan
ching nhan quyén su Iy nha
dung dit, quyén s6 fuéc v
hiru nha & va tai san 30 noi hA 6. G NQ
khic gn lidn voi dét N9y 30 ngay (mién | &, cONg
X AT iEe g.exs MC | (mién nuai i . trinh xay HDBND X X
11 11 1.002255 lan dau doi voi tai san +10 ngay) ndi + 5 ngay) % tnh
' gan lien véi dat ma dyng, nong
chiu s& hitu khong nghiép, co
dong thoi 12 ngudi st quan thug,
dung dat Phong Tai
nguyén va
Moi truong.
2. - Co quan
Dang ky thay doi tai \ P
séillnggény lié?ly Vé’(;l dat 15 ngay 15 ngay (mién quan Iy nha NQ
12 12 | 2.000976 vao Gidy chimg nhan MC -fnll(l)eﬁ 1’;111) nGi + 5 ngay) nu(’yf: ve nha HE)EID X X
da cép gay 6, xay dung,
thug, kho




Théi han gidi ] Th("n' han giai quyét . Thl.rc- hién
) ) ‘ Co ché qu)'fé ¢ cua cac co’guan (sau cat Phi. 16 qua dich vu _
~ A Linh vue/Thu tuc hanh gidm) T BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh X Sau S Co quan Tiép | Tra | chu
quyét | Theoquy | < | rnvTjuBND | phéihop | ) | nhan | Két
dinh giam cap huyén gidi quyét hd so | qua
bac.
Piang ky, cap Gidy
chting nhan quyén st
dung dit, quyén so
httu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dat Co quan
cho  ngudi  nhén quan ly nha
chuyén nhuong quyén 15 ngay . x| nudc vé nha NQ
13 str dung dat, muanha MC | (mién ndi lnSO?%ag rgrrgeil &, Xay dung, HBND X X
13 | 1.002273 | &, cong trinh xay dung +10 ngay) I kho | tinh
trong cac du an phat b’
trién nha & va trong ac.
cac dw an kinh doanh
bat dong san khong
phdi dy &n phat trién
nha o
Pang Ky, cap Uy ban
Giéy chimg  nhén 10 ngay ‘ nhan dan NQ
14| 14 | 1002003 | Quyn su dung dat e b s 10 ngdy (mién | Cap xa, co | pppy |y |y
quyén s¢ hiru nha ¢ va +10 ngay) ndi +5ngay) | quan quan tinh
tai san khac gan lien ly nha
v6i dat ddi voi truong nudc vé




L. . Thoi han giai quyét Thure hién
Thoi han giai . < .
) ) ‘ Co ché quyé ¢ cua cac co’guan (sau cat Phi, 1¢ qua dich vu _
~ A Linh vue/Thu tuc hanh gidm) BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh X Sau S Co quan Tiép | Tra | chu
quyét | Theoquy | < | rnvTjuBND | phéihop | ) | nhan | Két
dinh giam cap huyén gidi quyét hd so | qua
hop dd chuyén quyén nha ¢, cong
st dung dat trude trinh xay
ngay 01 thang 7 nam dung, néng
2014 ma bén chuyén nghiép, co
quyén di duoc cip quan thué,
Gidy chung nhan Phong Tai
nhung chua thuc hién nguyén va
thil tuc chuyén quyén MOoi
theo quy dinh (da truong, So
thanh 1ap) Tai nguyén
va Moi
truong
Ping ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san
gan lién voi dat trong
cac  truong  hop
chuyén d6i, chuyén Uy ban
nhuong, cho thué, cho 10 ngay . A nhén dan NQ
AN S A 10 ngay (mién | .
15| 15| 2.000889 thué lai, thira ke, tang MC | (mién ndi ndi + 5 ngay) cap xd,co | HDND X X
cho, gép von bang + 10 ngay) gay. quan thue, tinh
quyén st dung dat, kho bac
quyén sO hitu tai san
gan lién Vol dat;
chuyen quyen sudung
dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat




Théi han gidi ] Th("n' han giai quyét . Thl.rc- hién
) ) ‘ Co ché qu)'fé ¢ cua cac co’guan (sau cat Phi, 1¢ qua dich vu _
~ A Linh vue/Thu tuc hanh gidm) ’ BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh quyét | Theo quy Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
dinh cit | TNMT/UBND | phéihop nhin | két
’ giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
cua vo hoac chéng
thanh ctia chung vo va
chdng; ting thém dién
tich do nhan chuyén
nhuong, thtra Ké, tdng
cho quyén sirdung dat
da co
Gidy chig nhan
So Tai
nguyén va
MOoi
truong,
Ban hoac gop von Phong Tai
bang tai san gan lién 30 ngay 30 nedv (mid nguyén va NQ
16| 16 | | oqggq | VO dAt thué cia Nna | MC | (mién nii isn rgmale; Méi | HDND | x | x
. nuge theo hinh thue + 10 ngay) gay. truong, Uy tinh
thué dat tra tién hang ban nhan
nam dan cap x4,
CO quan
thué, kho
bac
bang ky bién dong Phong Tai
quyén st dung dat, 10 ngay . x| hguyénva NQ
quyén s¢ hitu tai san MC | (miénndi lr](:jfliag’ rgngeil MOoi HDND X X
17 | 17 | 2.000880 gin lién vé6i dat trong + 10 ngay) gay. trueong, So tinh
cac truong hop giai Tai nguyén




Théi han gidi ] Th("n' han giai quyét . Thl.rc- hién
) ) ‘ Co ché qu)'fé ¢ cua cac co’guan (sau cat Phi, 1¢ qua dich vu _
~ A Linh vue/Thu tuc hanh gidm) ’ BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh X Sau Sé Co quan Tiép | Tra | chu
quyét | Theoquy | < | rnvTjuBND | phéihop | ) | nhan | Két
dinh giam cap huyén gidi quyét hd so | qua
quyét tranh chap, va Moi
khiéu nai, t6 cdo vé truong, Uy
dat dai; xtr Iy no hop ban nhan
dong thé chap, gop dan cap x4,
von; ké bién, dau gia CO quan
quyén sir dung dat, tai thué, kho
sangan lién voi dat dé bac

thi hanh an; chia, tach,
hop nhat, sap nhap to
chuc; théa thuin hop
nhét hoac phan chia
quyen sur dung dat, tai
san gan lién véi dat
cua ho gia dinh, cua
vo va

chong, cua nhom
nguodi st dung dat;
dang ky bién dong dbi
v6i truong hop hd gia
dinh, ca nhan dua
quyén st dung

dat vao doanhnghiép




Thoi han eidi Thoi han giai quyét ] Thure hién
Co ché uvé tg cuiia cac co quan (sau cat Phi. 12 qua dich vu
- 2 Linh vue/Thii tuc hanh ohe auy giim) € BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
quy ding Y| cit | TNMT/UBND | phéihep nhan | két
’ giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
Uy ban
nhan dan
Cép Xa, co
Piang ky bién dong quain ql{an
dbi véi trudmghop ly nha
chuyén tir hinh thuac nudC Ve
thué dat tra tién hang nha &, xay
n.ilm sarlg tllgué dr? ! m} 30 ngay 30 nod A dung, nong NQ
18 | 18 | 1.001134 | Mem mot fan CNO ca | p\am | qian ngdy (mien | nghigp, | gpND | x| x
thoi gian thué hodc tir s ndi + 5 ngay) X .
S 3 + 10 ngay) thue, kho tinh
giao datkhong thu tién bac. S& Tai
str dung dat sang hinh Y
thirc thué dat hodc tir nguyen va
thué dit sang giao dat Mol
c6 thu tién str dungdat truong,
Phong Tai
nguyén va
Moi truong
Ping ky chuyén muc 10 ngé NO
dich st dung dét 9y 10 ngay (mién | UBND cip
19 19 1.001045 khéng phéi Xin phep MC (mlenr{ul i +5ngay) X4 Hf?ND X X
co quan nha nudc cb +10ngay) tinh
thamquyén




Théi han gidi ] Th("n' han giai quyét . Thl.rc- hién
) ) ‘ Co ché qu)'fé ¢ cua cac co’guan (sau cat Phi. 16 qua dich vu _
~ A Linh vue/Thu tuc hanh gidm) T BCCI Ghi
STT Mi so TTHC AT giai . phi % . .
chinh X Sau Sé Co quan Tiép | Tra | chu
quyét | Theoquy | < | rnvTjuBND | phéihop | ) | nhan | Két
dinh giam cap huyén gidi quyét hd so | qua
Chuyén doi quyén sir
dung dat nong nghiép 50 nga o £ Theo
20 | 20 | 1011982 | cua ho gia dinh, ca (mi‘éng i S0 ngay (mien | UBND cap | ;o0 ppy;
nhan dé thuc hién +10 ngay) nai +5 ngay) Xa 1 phi
“don dién doi thua”
(ddng loat)
Uy ban
nhén dan
Cap x4, co
quan thué,
Gia han s dung dat 7 ngay 7 ngdy (midn Phong Tai | Theo
21| 21| 1.001990 | ngoai khu cong ngh¢ | MC | (miénndi nmg% ngay) | NOuYenva | LuatPhi, | x X
cao, khu kinh te + 10 ngay) MOoi 1€ phi
truong, S&
Tai nguyén
va Moi
truong
Xé4c nhan tiép tuc s
dung dit nong nghiép 5 ngay ‘ , Theo
22| 22| 1.004206 | cu@ ho gia dinh, cd |\ ,0 G >ngay (mién | UBNDcdp |y boppi | | x
nhan khi hét han su +10 ngay) ndi + 5 ngay) xa 16 phi ’
dung dat déi véi * P
truonghop €6 nhu cau




.. Thoi han giai quyét Thure hi¢n
Thoi han giai W ; e
Co ché uvét cua cac co quan (sau cat Phi. 16 qua dich vu
- 2 Linh vue/Thii tuc hanh auy giim) > € BCCI Ghi
STT Mi so TTHC SRR giai . phi % . .
chinh avét | Theo au Sau Sé Co quan (VND) Tiep | Tra | chd
quy ding Y| cit | TNMT/UBND | phéihep nhan | két
’ giam cap huyén gidi quyét ho so | qua
Gia han s dung dat 7 ngay . A z
23 | 23| 1.004217 | néngnghiép ciacoss | MC | (miénndi 7ngay (mien | UBND edp | a0 |y | i
N 5 ndi + 5 ngay) xa
ton giao + 10 ngay)

Ghi chu: - Thoi han giai quyét dugc tinh bang ngay lam viéc.




I1.NQI DUNG THU TUC HANH CHINH
(Theo Quyét dinh sé 3873/0D-BTNMT ngay 15/12/2023 cia Bé Tai nguyén va Méi trieong)

1. Pang ky quyén sir dung dat 1an dau
(1) Trinh te thac hién:
a. Truc tiép

- Nguoi sir dung dat nop ho so tai Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hodc dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian téi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém ghi day da thong tin vao S6 tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhéan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x4 thi Uy ban nhan dan cp xa chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Vin phong diang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat
thong tin thira dat ding ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu co).

b. Thuc hién thi tuc trén méi truwong dién ti

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; trudng hop can phai kiém tra,
xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang vin ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so théng bao cho nguoi yéu cau thuc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan hd
so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop



tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.
(2) Céch tharc thuc hién:

- Nguoi st dung dat nop ho so tai Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi vai nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dja diém hoic trén moi truong dién tu.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
c6 nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so:
- Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat theo Mau sb 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sd
24/TT-BTNMT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi truong
quy dinh v& hd so dia chinh (dwoc sira doi, bé sung tai Thong tw sé 14/2023/TT-BTNMT
ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén
va Méi trudng, Cuc Piang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2). Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong céc gidy to
da c6 cong chung hoic chung thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan hod so kiém tra ddi chiéu va x&c nhan vao ban sao hoic ban chinh) nhu sau:

(a) Gidy to vé quyén duogc sir dung dat truge ngay 15 thang 10 nam 1993 do co quan
c6 tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai ciia Nha nudc Viét Nam dan
chi Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hda mién Nam Viét Nam va Nha nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

(b) Gidy chtng nhan quyén sir dung dat tam thoi duoc co quan nha nuéc cd tham quyén
cap hogc c6 tén trong S6 dang ky rudng dat, SO dia chinh trudc ngay 15 thang 10 nim 1993;

(c) Giay to hop phép vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoac tai san gan lién voi
dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat;

(d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan lién voi dat o
trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dwoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan la da sir dung
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(&) Gidy to thanh Iy, hoa gia nha & gan lién véi dat ¢; gidy to mua nha & thudc s hitu
nha nudc theo quy dinh caa phép luat;

(e) Giay to vé quyén sir dung dat do co quan co tham quyén thudc ché do cii cap cho
nguoi st dung dat;

(g) Mot trong céc gidy to lap truéc ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢o tén nguoi sir dung
dat, bao gom:



- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nim 1980.

- Mot trong cac gidy to duogc 1ap trong qua trinh thyuc hién dang ky rudng dat theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 ndm 1980 ctia Thii tuéng Chinh phu vé cong tac do
dac, phan hang va dang ky thdng ké ruong dat trong ca nude do co quan nha nude dang quan
1y, c6 tén nguoi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky ruong dat cip xa xac dinh nguoi dang st
dung dat 1a hop phéap;

+ Ban tong hop cac trudng hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cip x&
hoac Hoi dong dang ky rudng dat cip x4 hoic co quan quan 1y dat dai cap huyén, cap tinh lap;

+ Pon xin dang ky quyén st dung rudng dat ddi véi truong hop khong c6 bién ban
xét duyét va Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat hop phap. Trudng hop trong don xin
dang ky quyén sir dung rudng dat cd su khac nhau gitra thoi diém 1am don va thoi diém xac
nhan thi thoi diém xac lap don dugc tinh theo thoi diém sém nhét ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc ching nhan da ding ky quyén st dung dat caa Uy ban nhan dan
cap x4, cap huyén hoic cap tinh cap cho ngudi st dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai ding ky nha cira dwoc Uy ban nhan dan cip x4, cap huyén
hoic cap tinh xac nhan ma trong d6 cé ghi dién tich dit ¢ nha &;

+ Gidy to caa don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién sy 1am nha ¢ trudc ngay
15 thang 10 nim 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nam 1991 cua Bo trudng
Bo Quéc phong ma viéc giao dat d6 phu hop véi quy hoach sir dung dat 1am nha & cua can
bo, chién sy trong quy hoach dat qudc phong da duoc co quan co tham quyén phé duyét.

- Dy 4n hoic danh sach hoic van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té mai, di
dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan nha nuéc ¢ tham
quyén phé duyét.

- Gidy to cta ndng trudng, 1am truong qubc doanh vé viéc giao dat cho nguoi lao
dong trong ndng trudng, 1am trudng dé 1am nha & (néu co).

- Giay to ¢6 ndi dung vé quyén sé hiru nha &, ¢ong trinh; vé viéc xay dung, sta chira
nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc
vé nha g, xay dung chizng nhan hozc cho phép.

- Giay to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé nghi dugc
sir dung dat duoc Uy ban nhan dan cip x4, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap thuan
trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc duoc Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh phé duyét,
chap thuan.

- Gidy to cia co quan nha nudc ¢ tham quyén vé viéc giao dat cho co quan, to chic
dé bd tri dat cho can bo, cdng nhan vién ty 1am nha ¢ hoic xay dung nha & dé phan (cap) cho
can bo, cong nhan vién bang von khdng thudc ngan sach nha nudc hoic do can b, cong
nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha & bang vén ngan sach nha nudc
thi phai ban giao quy nha ¢ dé cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan Iy, kinh



doanh theo quy dinh cia phap luat.

(h) Ban sao céc gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nim 1993 c6 tén ngudi s dung
dat néu tai diém g c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh hodc co quan quan
ly chuy@&n nganh cap huyén, cap tinh di véi trudng hop ban gdc gidy to nay da bi that lac va
co quan nha nude khong con luu gitt hd so quan 1y viéc cap loai gidy to do.

(i) S¢ Tai nguyén va Méi truong, Phong Tai nguyén va Moi trueong c6 trach nhiém
cung cap s6 muc ké dat, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nim 1980 quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay dang duoc luu trir tai co quan minh cho Uy ban nhan dan cap xa va ngudi
sir dung dat dé phuc vu cho viéc ding ky, cap Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s
hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat.

(k) Mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat néu tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va
h trén day ma trén gidy t& d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén st
dung dét c6 chix ky cua céc bén c6 lién quan.

(1) Ho gia dinh, ca nhan duoc sir dung dat theo ban an hoac quyét dinh caa Toa &n
nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an, van ban céng nhan két qua hoa
giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dit dai cua co quan nha
nudc ¢6 tham quyén di dugc thi hanh.

(m) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dit ¢ quyét dinh giao dt, cho thué dat cua
co quan nha nuéc c6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(n) Gidy xac nhan la dat st dung chung cho cong dong d6i véi truang hop cong dong
dan cu dang str dung dat.

(3) Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao).

(4) Trudng hop c6 ding ky quyén sir dung han ché @i voi thua dat lién ké phai co
hop dong hodc vin ban thoéa thuan hoic quyét dinh cua Toa &4n nhan dan vé viéc xac 1ap
quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so do thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thira ¢at ma ngudi sir dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thei han gidgi quyét: Khdng qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cia phap
luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy dbi véi truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, chi so hitu tai san



gan lién voi dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Déi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi
gian thi thoi gian giai quyét thu tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi 6 nhu cau va
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi
gian thuc hién tha tuc do Uy ban nhan déan cip tinh quy dinh.

(5) Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh:
- T4 chie, co sO ton gido; nguoi Viét Nam dinh cur & nude ngoai, doanh nghiép ¢ von dau
tu nuéc ngoai thuc hién du an dau tu; t6 chire nuwdc ngodi ¢6 chirc ning ngoai giao.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc sé hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Ghi vao sé dia chinh va lap hd so dé Nha
nudc quan ly.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I¢ phi.
(9) Tén méu don, mdu to khai:

- Mau sb 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira
doi, bé sung tai Théng tie s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai
trén Trang thong tin di¢n tir cia B Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va D ligu
thong tin dat dai: Pon dang ky, cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién vai dat.

- Mau s6 04b/PK ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira
doi, bé sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia B Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chii so hitu chung tai san gan
lién véi dat.

- MAu s6 04c/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia B Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sach cac thira ¢at ndng nghiép cua cling mot ngudi st dung, ngudi
duoc giao quan ly dat.



- MAu s6 08a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir licu
thong tin dat dai: Bao c4o két qua ra soat hién trang st dung dét cua td chic, co so ton gido.

- MAu s6 08b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cdng khai
trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir ligu thong
tin dat dai: Thong ké cac thira dat (kém theo Bao céo ra soat hién trang quan 1y, st dung dat.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Déi véi truong hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién tir: Can ct diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (duoc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém td chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén mai trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu.

(11) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/NB-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017;
- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 04a/PK

Dic 13p - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN ba kiem tra ngi dung
QUYEN SUDUNG DPAT, QUYEN SO HUU NHA O don day du, ro rang,

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIPAT thong nhat véi gidy to
xuat trinh.

V4o sb tiép nhan ho so

KIND QU )
SO:...... Quyen
Ngay...... /i VAU

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xod, siza chita trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, T8N (VIEt Chiz N N0A) . ..o

1 2 Dia chi thudng trl O oo,
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ Ppang ky quyén quan ly dat [ ]| (Pdnh
- Cip GCN déi véi dit  [_Ap GCN déi voi tai san trén dét L] ddu  vdo
6  trong
lva chon)
3. Thira dAt AAng KY @ ..o,
3.1.Thtra dat $6: ..., $3.2. TODAN A0 S8 +.oeeoveeeeeeiiiiiii e, ;
3.3, DA CNI LI oo e X
3.4. Diénftich: .............m% st dung chung: .....ccccoowrrrve.ee m? sir dung riéng; ... m?
3.5. Str dung Va0 muc dich: .....c.oooveevveeeeeeeeeeeeenn. s trthoi diém: ... 3.6,
Thoi han dé nghi duroc sir dung i1 O ;
3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):e-eveeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e ees e ee e eee et neeneas ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat so. ... ,CUA L., nd1 dung quyén sur
QUII . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chr ké khai néu ¢6 nhu cau diroc chiing nhdn quyén séhizu tai san)




4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, CONG tNN®: L.t
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (di véi nha) hodc cong suat (@i véi cong trinh KNAC): .......c.ccvveevvvveereeenan,
d) SO hitu chung: ..........oeeivireeeeeeee. 2, SO NTU FIBNG: e,
) KEECAUL. ..o, 2 €) SO TANG: oo
) ThOTNAN SO NTU GEN: .ottt st ee e eene s

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dwng khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
téng dién tich ciia cac nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sdach nha 6, cong trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c...coooi. ;
b) Diéntich: ......................... m2; 2) Loai iy chi
¢) Nguon goc tao lap: YUt ;
- Ty trong rimg: L1 1) Dien tich:
- Nha nudc giao khong thu tién: 1 TR m2;
- Nha nudc giao co thu tién: [ ] |c)Sohituchung:............. m2,
- Nhan chuyén quyén: [] S& hitu riéng:.................. m2 ;
[]

- Nguon von trong, nhan quyén: ..................

d) S¢ httu chung: ....... m2, S¢ hiruriéng: ....... m2;

d) Thoi han so hiru dén: .........oooveiiiiiini

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .....................................

DA NG KNAC ..ottt

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dting sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
e veeeeen, ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi rd ho tén va déng dau néu co)




11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(X&c nhdn dai Véi truong hop h gia dinh cé nhén, cong dong déan cu; nguoi Viét Nam dinh cur & nueéc
ngoai s¢ hitu nha &, triz trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dymg nha ¢ dé ban)

1. Noi dung ké khai S0 VGT NIEN Trang: .....coovveiieiie et
2. NQUON GOC ST AUNE AL ...ttt ettt

3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng Ky :....oooveneioe e,

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:..........c.evoeeeeeeeeeeeeee.

6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ..............eevecvcennns

T.NOLAUNG KNAC 1. e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chikre dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop co gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiu tai san gan lien véi dat thi khéng
xac nhdn c&c ngi dung tai cdc Piem 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc ndy, dang ky riéng vé dat thi khdng
xac nhdn ngi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng Xac nhdn néi dung Piém 2 va DBiém

3 Muc nay )

111. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phdi néu ré c6 dii hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va can civ phap ly ap dung, truong
hop thira ddt cé viron, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc cong nhdn

va can cir phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang....... nam......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, dong ddu)
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Huréng dan:

(1) Ca nhan ghi ho #én, nam sinh, s6 CMND hodc sé CCCD hodc sé dinh danh ca nhan;
hé gia dinh ghi chir “Hé éng” (hodc “HY ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chimg
minh nhan dan/thé cdn curéc cdng dan/sé dinh danh c& nhan (néu cd) cia hai vor chong chii hé
(nguoi €6 chung quyén sir dung dat cuia hg). Té chite ghi tén va quyér dinh thanh Igp hodc gidy
déing ky kinh doanh, gidy phép ddu tir (gom tén va so, ngay ky, co' quan ky vin ban). Ca nhan
miede ngodi va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, so va
ngay Cdp, noi cap hg chiéu. Trirong hop nhiéu chu cling sir dung ddt, ciing s¢ hizu tai san thi ké
khai tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Trueong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vio danh sach kém theo (Mau 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Pon dding ky ddt dai va tai san gan lién Vo dat Cla: ... ... o v vce e e )
Str dung chung thira dat o ; So hitu chung tai san gan lién véi dat o (ddanh ddu vao 6 tréng lwa chon)

Tai thira dat so: ......... To ban d6 sb: ... Thudc xa: .........huyén ........ tinh .........

_ Giay to phap nhan, nhan than cia nguéi sir dung dat,
Tén nguwoi st dung

Sé thiel o _ _ chii s& hiru tai san gin lién véi dat _
te dat, cha sé hiru tai |Nam sinh . Pia chi Ghicha Ky tén
! ST r: Ak . s . |Ngay, tha a .
san gan lien vei dat Loai giay to| SO & C?;Ig’ mam oy quan cap
a
1) ) 3) (4) (5) (6) () (8) ) (10)

Huoéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi trieong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu té chic hogc nhiéu hg gia dinh, cd nhdn hodc gom ca té chirc, ho
gia dinh, cd nhan; triv triong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gen lién véi dat dwoc ghi ddy di theo CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh ca nhan, hg chiéu, Quyér dinh thanh lgp
hodc Gidy ding ky kinh doanh, GCN dau tw; h gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- C4c cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh c& nhan hogc Hé chiéu (@di véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh
Igp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN ddu tw (d6i V6i té chirc);

- Truwong hop xdc dinh duwoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén siz dung, s¢ hitu cua tirng ngueoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cua tirng nguwoi vao cot
“Ghi chu”.
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Mau sé 04c¢/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOQT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan li8n VOI dAt CUAL........c.oveveeeeeeeeeeseee s )
Xa........huyén ........ tinh .........
. y . . o Muc dich sit | Théi hansie | Ngudn géc si
Sé thir ty | Thira ditsé | Tobanddsé |  Dijachithira dit | Dign tich (m2) | * oe Tens¥ an st | NQUON goe str
dung dat dung dat dung dat
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8)
............ , ngay ...... thang ...... nam ......

Nguoi viét don

Ghi cha: Mdu nay sir dung cho trirong hop nguoi sir dung nhiéu thira o , .
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau - néeu co)

ddt néng nghiép c6 nhu cau cdp chung 01 GCN va triong hop nguoi
diroc nha nwéc giao quan Iy dat dang ky nhiéu thita dat.
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MAu s6 08a/PK
Tén t6 chirc béo céo:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pia Chi:eee e Dac 13p - Ty do - Hanh phuc
Sé: /IBC ., ., NQAy ..... thang ... nam 20.....

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dét caa té chire, co sé ton gido
Kinh giri: Uy bannhan dan ...............................
I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. TEN 0 ChC ST AUNG AL ... oeeee et

2. Dia chi khu dét (ghi s¢ to ban do, sé thira dat va tén don vi hanh chinh noi c6 dat):

(Trieong hop khu dat c6 nhiéu thira dat thi 1dp danh sach ting thiza ddt kém theo)

3. Tong dién tich dat dang quan ly, sirdung: ............cccoeeeeeeennne. m?; trong do:
3.1. Dién tich dit sir dung ding muc dich: ......................o... m?

3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két sir dung: .............. m?

3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muogn st dung: ............. m?

3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: .............................. m’

3.5. Dién tich dit dang c6 tranh chap sir dung: ..................... m®

3.6. Dién tich dat da bé tri 1am nha & cho ho gia dinh can bo, cong nhan vién cua don vi dang

lam viéc hoic dd nghi huu, nghi viéc theo ché do: .................. m?

3.7. Dién tich dat chua str dung: ............cooeeivieeiiiieeeiiei, m?
3.8.DiéntichKhac: ... ...t m?

4. Muyc dich sir dung dat:

4.1. Muyc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: .......................
4.2. Myc dich thyc té dang sir dung:

TP m’ S e m?

5. Tai san gan lién véi dat (d6i véi truong hop cua td chuc):
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Pic diém cha tai san
(s6 tang, két cau, cap | Thoi han
hang cong trinh; loai | sé hiru

Dién tich XD | Dién tich [Hinh thirc s6
Loai tai san| hoic dién tich |san (céng | hiru chung,

chiém dit (m?) | suét) riéng o o
cay rung, cay lau nam)

I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngdy....thang ..... nam .. Thoi han st dung dén ngay .... thang ..... nam ..

I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat duoc Nha nudc giao khong thu tién st dung dat: ................ m?
2. Dién tich dat duoc Nha nudc giao 6 thu tién st dung dét: ................ m?

3. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tién thué mot lan: ................... m?
4. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu lan: .............. m?

5. Dién tich dat duogc Nha nudc cho thué tra tién thué hang nam: ............ m?

6. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat:... .............cceee.. m?
7. Dién tich dat c6 ngudn goc khac (ghi cuthé):... ...oooovviieeiieii e, m?
IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thyc hién hodc chua thyc hién

1.1. Tién sir dung dat da ndp: ................. d; S&tién coNNO:..vevvneeee . d

1.2. Tién thué dat dA nop: ......ooooveevvneeiii, d, tinh dénngay ... /... /......,

1.3. Thué chuyén quyén SDD di nop:..........d; Sd tiéncon no: ............. d

1.4. Lé phitru6cbadandp:......... ........... d; Sdtiénconno: ...oevvvneinn.. d
Cong tong s6 tién da ndp: ..........oce.......d; SO tiEN CONNO: ..o, d

2. S6 tién da thanh toan c6 ngudn goc tir ngan sach nha nude: ....d (Bang chir:......... )

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN
VOI PAT HIEN CO
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VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat d& nghi duoc tiép tuc srdung :..........coovvevvueeee. m?

2. Dién tich dat ban giao cho dja phuong quan 1y: ...................... m*

(Chon mét trong céc hinh thite: giao ddt c6 thu tién, thué dat tra tién mét lan, thué dat tra
tién hang nam theo quy dinh cua phap lugt).

4. Kién nghi giai phéap xu ly ddi véi dién tich dat bi 1an, bi chiém:; dang cho thué, cho mugn
trdi phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri 1am nha & cho can bd va nhan

Cam doan ndi dung bao céo trén day la dung va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat

vé ndi dung da bao cdo.

Keém theo bao céo co céc gidy to sau dy:

- Trich luc ban @ dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu ddt quan 1y, siz dung):;
- Thong ke céc thtra dat dang st dung (néu cé nhiéu thira dat);

- Gidy to vé quyén st dung dat hién c6 (ban sao hodgc ban géc).

Pai dién cia té chirc sir dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)
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Mau s6 08b/PK
Pon vi b4do céo:............ THONG KE CAC THUA PAT

................................ (Kém theo Bao cao ra soat hién trang quan ly
------- St dung dat s ...... ngdy ...... thang ...... nam......)

Tén té chiic, ho Tai san gan lién véi
. Sé : ia dinh, c4 s« | dat (ghi logi tai sdn,

6t | °° | Dien |Mucdich| 529 |\ an géc | 34t (ONi logi @i sa
. .| thwa |, nl nhan khac dang di¢n tich XD, sé tang,

ban do| _, [tich (m) si& dung . z str dung g e oz
dat str dung (neu ket cau, dic diem
c6) khac)
1) ) @) (4) () (6) ()

Ghi ch: Mdu nay ldp cho toan bg dién tich dat cia té chirc va ldp theo thir tie tirng tor ban
do, timg thira dat;

Cot 5: ghi tén nguoi dang svr dung do thué, mueon ddt, lan chiém dat, dwoc phan 1am nha ¢;
Cét 6: ghi rd hinh thire “Thué ddat” hodc”’Muon dat, lan chiém ddt, duwoc phan lam nha g, ...~

Cot 8: dbi véi cong trinh xay dung thi ghi dién tich xay duwng; doi véi cay ring va cay lau
nam thi ghi dién tich ¢6 cay va logi cay chu yéu

Ngudi 1ap Pai dién cia té chic sir dung dat
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén va déng dau néu co)
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2. Piing ky dat dai lan du doi v6i truong hop dwoe Nha nuéc giao dat dé quan Iy

(@) Trinh te thuc hién

al. Truc tiép

- Nguoi duge Nha nudc giao quan ly dat nop hd so tai Vin phong ding ky dét dai hodc co
quan tiép nhan hé so theo quy dinh caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

Truong hop nhan hé so chua ddy du, chwa hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao So tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so .

- Vian phong ding ky dat dai thuc hién céc cong viéc:

+ Kiém tra hién trang dat.

+ Cap nhat thdng tin thira dat, ding kY vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai (néu cd).

a2. Thuc hién thi tuc trén moi truong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thuc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh caa phap luat vé dt dai; trudng hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hé so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat bang hinh thirc tryuc tiép hoac truc tuyén thdng qua chirc ning thanh toan ciia Cong
dich vu cong.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwogc thyc hién tai co quan tiép nhan hd
so hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.

b) Cach thac thuc hién

Nguoi sir dung dat ndp hd so tai Van phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd
so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hoic trén moi
truong dién tu.

¢) Thanh phan, sé lweng hé so

-Thanh phén hé so bao gom:

+ Pon dang ky, cdp Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
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khdc gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duoc Sira doi, bé sung tai Théng tir so 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién t&r caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai.

+ Vin ban ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén vé viée giao dat dé quan Iy (néu co);

+ So d6 hoic trich do dja chinh thira dat, khu dat duoc giao quan ly (néu c6).

- Sé Iwong ho so: 01 bo

d) Théi hgn gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1. Thai gian nay khong tinh thi
gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh cia phap luat; khdng tinh thai gian tiép nhan hd
so tai X4, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian
xem xét xtr Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

d) Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung uong;

- Uy ban nhan dén x4, phuong, thi tran;

- T6 chure dugc giao quan ly cong trinh céng cong;

- T4 chuc kinh té duoc giao quan Iy dién tich dat dé thuc hién du 4n dau tu theo hinh thuc
xay dung - chuyén giao va cc hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat dau tu;

- T6 chire duoc giao quan 1y dat co mat nudce cia cac song va dat cd mat nude chuyén dung.

- T6 chuac duoc giao quan Iy quy dat da thu hoi theo quyét dinh cta co quan Nha nuéc
c6 tham quyén thu hoi;

- Cong dong dan cu dugc giao dat quan ly.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

- Co quan hogic ngudi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu c6): Khdng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

f) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha
nudc quan ly.

g) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I& phi.

h) Tén mdu don, mdu to khai
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- MAu s6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (dwoc sira doi,
bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cdp Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat.

- MAu sb 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira
doi, bé sung tai Thong tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir licu
thong tin dat dai: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s¢ hitu chung tai san gén
lién véi dat.

- MAu s6 04¢/DK ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sach céc thira dat néng nghiép cua ciing mot ngudi sir dung, nguoi
duoc giao quan 1y dat.

- Mau sb 08a/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cdng khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir licu
thong tin dat dai: Bao c4o két qua ra soat hién trang st dung dét cua td chic, co so ton gido.

- MAu s 08b/DK ban hanh kém theo Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Thong ké céc thira dat (kém theo Bao cao ra soat hién trang quan ly, st
dung dat).

i) Yu cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

k) Cdn cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Boc lap - Ty do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN ba kiém tra noi dung
QUYEN SUDUNG DPAT, QUYEN S& HUU NHA & don day du, ro rang,

théng nhét voi giay to

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT o
xuat trinh.

KINN QU Vao so tiep ”h‘{” ho so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, siza chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.2, TN (VIEt ChiE N N0 ...

1.2. Dia chi thuong trd O e

2.DPénghi: - Pangky QSDP [ IPangky quyénquanlyddt [ | | (Pdanh
- Cép GCN déi véi dat [_LAp GCN déi voi tai san trén déb ddu \ vao
6 trong
lwa chon)

3. Thira dat dAng Ky @ ...
3.1.Thtra dAt SO: «o.vevveeeevieiee e 32 TODAN A0 SO: woovvoeeee e ;
3.3, DA CNITALL o X
3.4. Dién tich: ...... m% s dung chung: ................ m?; St dung ri€ng: ......cceevveveerennn. m?;

3.5. Str dung vao muc dich: .....c..cccoevveerennne. ,trthoi diém: .............cooeeve; 3.6,
Thoi han dé nghi AUQC ST AUNG AAL: .o ;

3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):e-eeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee e s s ;

3.8. C6 quyén str dung han ché ddi voi thira dat sb. .., ctia ..., ndi dung quyén sir dung. . .;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu co nhu cdu duroc chiing nhdn quyén sé haiu
tai san)
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4.1. Nha ¢, céng trinh xay dung khac:

a) Loai NhA &, CONG tNN™: ..ottt
b) Dién tich xay dung: ................ (mP);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (doi vai cong trinh KNAC): ..........cccovevveveenee,
d) S& hitu chung: ........oevvveivieeeeeeeeeeee. M2, SO NTU BN e
) KELCAUL. ..., 2 €) SO TANG: oo
) ThOT NAN SO NTU GEN: ..ottt

(Truong hop cé nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cac théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, céng trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sdch nha 6,
cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c...coooi .. ;
b) Diéntich: ......................ll. m2;

¢) Ngudn gdc tao lap:
- Ty trong ring:
- Nha nudc giao khong thu tién:
- Nha nudc giao c6 thu tién:

, . S¢ hitu riéng:........... m2 ;
- Nhan chuyén quyén:

00000
:
S

. ‘ d) Thoi han so hitu d&én: ...
- Nguodn von trong, nhan quyén: ..................

d) S¢ hitu chung: ....... m2, S& hituriéng: ....... m2;

d) Thoihan so hiru dén: .........ooooeeiiieii

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. Cé nhu ciu ghi n¢ ddi voi loai nghiavu tai chinh: ............................

Dé nghi khac :

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
veeveeennn, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(X&c nhén doi véi truong hop hé gia dinh ca nhdn, cong dong dan cu; ngueoi Viét Nam dinh cur & nwéc

ngoai s¢ hitu nha &, tri trieong hop mua nha, ddt cia té chite dau tir xdy dyung nha & dé ban)

1. NGi dung Ké Khai SO VGT hIEN trang: ......ccooveieeiieiice e
2. NQUON GOC ST AUNG GAL: ..ottt

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi date..........co.ovveeeveeeeeen,
6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung: ...............oevvenee

T.NOLAUNG KhAC 1. e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Co6ng chire dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

(Trueong hop c6 gidy torvé quyeén si dung dat, quyén s hiu tai san gen lién véi dat thi khéng xac nhdn
cac ngi dung tai cdc Piem 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat thi khdng xac nhén ngi dung
Diém 4; dang ky riéng tai san thi khong xac nhdn néi dung Piém 2 va Piém 3 Myc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

(Phdi néu ré c6 dii hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va cdin cir phap Iy ap dung;
trieong hop thira dat c6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc
cong nhdn va can cir phép 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va churc vu) (Ky tén, déng dau)
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Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc sé CCCD hodc sé dinh danh c& nhan;
hé gia dinh ghi chiv “H éng” (hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho tén, ndam sinh, sé gidy ching
minh nhan dan/thé can cuéc cong dan/sé dinh danh c& nhan (néu co) cua hai vor chong chu
hé (nguwoi ¢6 chung quyén sir dung dat ciia hg). Té chire ghi tén va quyét dinh thanh Idp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nude ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nuwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, s6
VA NQay Cdp, noi cap hé chiéu. Trirong hop nhiéu chi ciing si dung dat, ciing ¢ hizu tai san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Trueong hop dang ky nhiéu thira dit néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vio danh sach kém theo (Mau 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao c6 thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, can hg chung cu, van phong, nha xuong, nha kho, ...
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Mau s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Pon dang ky ddt dai va tai san gan lien VET @At CUA.........vvvveeeeeeeeeeeeee e )
Str dung chung thira dat © S& hitu chung tai san gan lién véi dat [ Jddnh ddu vao 6 trong lira chon)
Tai thaa dat s67........ To ban 36 s6: ... Thuoc x&: ........ huyén .......tinh .........
; X e Gidy to phap nhan, nhan than caa nguoi sir
So | Tén ngudi sir d‘-"]‘? Nim | dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat Ghi )
thi | dat, cha sé hiru tai . - ) Pia chi , Ky tén
. oo ..z | Sinh . . |Ngay, thang, . chd
tw | sangan lién véi dat Loai giayto| So o Co quan cap
nam cap
1) ) (©) (4) (5) (6) () (8) 9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay &p dung doi véi trieong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu té chirc hogce nhiéu hg gia dinh, cd nhdn hodc gom cd to
chire, hg gia dinh, cd nhén; trir trwong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi ddt dwoc ghi day di theo CMND hodgc CCCD hodc sé dinh danh cé nhan, hé chiéu, Quyér dinh
thanh Iap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thang tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh c& nhan hodc Hé chiéu (@i véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh
thanh Iap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw (d6i Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodgc dién tich thugc quyén si dung, sé hitu cia ting nguwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cua ting ngiroi vao
cot “Ghi chu”.
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DANH SACH CAC THUA DAT

CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

MAau sb 04¢/DK

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan li8n VOI dAt CUAL.........coveveeeveeeeeeeeee st )
Xa......... huyén ......... tinh .........

50 Thira | To ban Di¢n tich Theihan | Ngudn géc sir dun

the | e | 1902 Pia chi thira dit : Muc dich sir dung dit | . an | Nguon goc s dung
datso | doso 2 str dung dat dat

tw (m°)

@ [ @ ©) (4) (5) (6) () (8)
Ghi cha: Mdu nay sir dung cho truong hop nguwoi sie dung nhiéu thita dat néng nghiépcdé ... , ngay ... thang ...... nam ......

nhu cau cdp chung 01 GCN va trieong hop nguwoi dirge nha nwéc giao quan by dat ding
ky nhiéu thira dat.

Nguoi viét don
(Ky va ghi r8 ho tén, déng ddu - néu co)
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MA2u s6 08a/DK

Tén té chic béo céo:......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Piachi............................ Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé6:  /IBC . ., NQAY ..... thang .... nam 20.....
BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dit cia to chire, co' sé ton gido
Kinh gtri: Uy bannhandan ...............................

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. TEN 0 ChC ST AUNG AL ..ot

2. bia chi khu dat (ghi s6 to bdn do, sé thira ddt va tén don vi hanh chinh noi c6
7710 PP T RPN (Tr
wong hop khu ddt 6 nhiéu thira ddt thi 1dp danh sach ting thiza dat kém theo)

3. Tong dién tich dat dang quan 1y, s dung: ...........coveveeevenenne. m?; trong do:

3.1. Dién tich dat sir dung dung muc dich: ...............cooeeeee, m?

3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két st dung: .............. m?

3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon su dyng: ............. m?

3.4. Dién tich dat dang bi 14n, bi chiém: ..........cooviiiiii, m?

3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap sirdung: ..................... m?

3.6. Dién tich dat da bd tri 1am nha & cho ho gia dinh can bo, cdng nhan vién cua
don vi dang 1am viéc hodc da nghi huu, nghi viéc theo ché do: .................. m?

3.7. Dién tich dit chua su dung: ..o, m?

3.8. Dign tich KNAC: ... .vvvviiceeeeeee e, m’

4. Muyc dich sir dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: ..........ooevveeeeenn,
4.2. Muc dich thyc té dang st dung:
- e m
- e m
5. Tai san gan lién voi dat (d6i véi truong hop cua to chirc):

Pic diém caa tai san
Hinhthicsé | (s6 tang, két cau, cap | Thoi han

hiru chung, riéng|hang cong trinh; loai cay| sé hiru

rung, cay lau nam)

Loai | Diéntich XD | Dién tich
tai | hoac dién tich | san (céng
san | chiém dat (m? | xuét)
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Il. THOI HAN SU DUNG PAT

Str dung tir ngay. . .théng ... nam ... Thoi han st dung dén ngay ... thang ... ndm ...
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat duoc Nha nudc giao khéng thu tién st dung dat: ................ m
2. Dién tich dat duoc Nha nudc giao 6 thu tién st dung dat: ................... m?

. Dién tich dit duoc Nha nudc cho thué tra tién thué mot lan: ................... m
. Dién tich dit duoc Nha nuéc cho thué tra tién thué nhiéu lan: .............. m?

. Dién tich dit duoc Nha nuéc cho thué tra tién thué hang nam: ............... m
. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat:...............cccceeee m

2

2

~N o oA W

IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thuc hién hoic chua thuc hién

1.2. Tién thué dat dA nop: ....vvevvvneeeeeeeeinn... d, tinh dénngay ... /... /......,
1.3. Thué chuyén quyén SDD da nop:.............d; S6 tién cON ng: ................ d
1.4. Lé phitru6cbadandp:..................ooei d; Sdtienconno: ...evvevnenn.. d
CoNg tdNg SO tien d& nOP: .. .vvveeeeeeee e, d; Sétienconng: ..ooeeevne.. d
2. S6 tién da thanh toan c6 ngudn géc tir ngan sach nha nude: ..................... d

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT HIEN CO

PN
VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dat dé nghij duoc tiép tuc s dung t........coeevvvvniveea m
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m®

(Chon mét trong cac hinh thize: giao ddt c6 thu tién, thué dat tra tién mét lan, thué dat
tra tién hang nam theo quy dinh cia phap lugt).

4. Kién nghi giai phap xu ly d6i véi dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug¢, cho
muon trai phép, tranh chap; dién tich dat di bd tri 1am nha & cho can bo va nhan

Cam doan ndi dung bao céo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém truéc
phéap luat vé ndi dung da béo cao.
Keém theo bao céo co céc gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu dat quan Iy, s dung);
- Théng ké cé4c thira dat dang str dung (néu co nhiéu thira dat);
- Gidy to vé quyén sir dung dat hién c6 (bdn sao hodc bdn goc).
Pai dién cia t6 chic sir dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)



THONG KE CAC THUA PAT
(Kem theo Bdo cao ra soat hién trang quan ly sw
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dung ddt 6 ... ngay ... thang ... ndam... )

Tén t6 chirc, hd

Tai san gan lién véi dat

Soty| So Dién gﬂl:lf gia dinh, ca Nguén (ghi logi tai san, di¢n tich
ban | thida tich . nhan khac gocsww | XD, so tang, két cau, dac
do dit (m?) dzl:]g dang sir dung | dung diém khéc)

: (néu co)
) (2) 3 4) ©) (6) )

Ghi cha: Mdu nay ldp cho toan bg dién tich dat cua té chirc va ldp theo thir tie tirng to ban

do, ting thira dat;

Cot 5: ghi tén nguoi dang su dung do thué, muon dat, lan chiém dat, duwoc phan lam nha g;
Cét 6: ghi rd hinh thize “Thué dat” hodc”’Muron dat, lan chiém dat, dwoc phan lamnha ;... "
Céi 8: doi véi cong trinh xay dueng thi ghi dién tich xay dung, doi véi cay ring va cay lau
nam thi ghi dién tich c6 cay va logi cay chu yéu

Nguwoi lap

(Ky, ghi rd ho tén)

Pai dién cia t6 chic sir dung dat
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

MAiu s6 08b/PK
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3. Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai san gin lién véi dat

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

- M6t trong cac bén hoic cac bén ky hop dong thué, thué lai, hop ddng gép von quyén
sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat nop ho so tai Van phong ding ky dét dai
hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan cap tinh hozc dia diém theo nhu cau dbi véi nhiing dia phuong ma Uy ban
nhan dan cap tinh d3 ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua
giai quyét tha tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao S6 tiép nhan hé so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén hd so d¢én Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
kiém tra hd so, néu phil hop quy dinh cta phéap luat thi thuc hién cac cong viéc sau:

+ Xéc nhan viéc x6a cho thug, cho thué lai, x6a gop von vao Gidy ching nhan va trao
cho bén cho thué, cho thué lai, bén gop von. Truang hop cho thué, cho thué lai dét trong khu
cdng nghiép va truong hop gop vén quyeén sir dung dat ma da cap Giay chung nhan cho bén
thug, thué lai dat, bén nhan g6p von thi thu hdi Gidy chiing nhan da cap; bén nhan gép véon
duogc cap lai Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khéac gan
lién voi dat.

Truong hop thoi diém hét thoi han sir dung dét tring vai thoi diém xda cho thué, cho
thué lai dat, x6a gop vén bang quyén sir dung dat néu nguoi s dung dat khdng cé nhu cau
tiép tuc str dung dat hoidc khong duoc co quan nha nudc ¢ tham quyén gia han sir dung dat
thi thu hoi Gidy chiing nhan da cap;

+ Thyc hién viéc xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, x6a gop vdn vao hé so dia chinh,

co s dir liéu dat dai.
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+ Trao Gidy ching nhan cho ngudi dang ky hoac giri Uy ban nhan dan cép xa dé trao
d6i véi truong hop nop hd so tai cap xA.

b. Thuc hi¢gn thii tuc trén méi trwong di¢n tir
Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dit dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri théng bao bang vian ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhan SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu 13 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat cd trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén
thdng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién thu tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy ching nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co quan tiép nhan hd so
hozc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dt dai, tai san khac gan lién vai dat.

(2) Céch thiic thee hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moéi truong dién tir.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phén hé so bao gom:

- Pdi vai truong hop xo6a diang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén su dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat

+ Vin ban thanh Iy hop ddng cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dt,
tai san gan lién véi dat hoac hop dong cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat co xac nhan da duoc thanh 1y hop dong.

+ Ban gdc Giay chung nhan da cap ddi vai truong hop cho thué, cho thué lai quyén st
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dung dat cuia chu dau tu xay dung ha tang trong khu cdng nghiép, cum céng nghiép, khu ché
xuat, khu céng nghé cao, khu kinh té va truong hop gop vén bang quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

Doi Vi trieong hop thuec hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
ddt ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, s Giay chizng minh nhan dan, sé thé Can cuéc
cdng dan, sé dinh danh cé nhdn, dia chi trén Giay chiing nhédn da cap thi thuec hién nhu sau:

+ DOi Vi cd nhdn thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh sé
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu siza déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tr gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Doi V6i t6 chirc, cong dong dan cu, co sé t6n gido thi nop bé sung van ban cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cdng nhdn viéc thay doi théng tin phédp nhan doi véi
trwong hop thay d@éi thong tin vé phap nhan cua té chirc, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhdn.

Sé lirong hé so7 01 bo
(4) Thoi han gidgi quyét:

Khdng qué 03 ngay ddi vai truong hop xoa ding ky gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat; khong qua 03 ngay ddi véi truong hop xoéa dang ky cho
thué, cho thué lai quyén str dung dat.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phép luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha so hivu tai san gan
lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.

- Péi voi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian
thi thoi gian giai quyét tha tuc duoc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vian
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.
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(5) Péi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chtic, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuéc
ngoai thuc hién du an dau tu, to chirc, c4 nhan nudc ngoai.

- Ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hiru nha ¢ gan
lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién (néu
c0): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Mai truong, S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Co quan thué, Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 1¢ phi.
(9) Tén mdu don, méu to khai : Khong quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Viéc gop vén bang quyén sir dung dat cham dut trong cac truong hop sau day:
- Hét thoi han g6p von bang quyén st dung dat;

- Mot bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop dong gop von;
- Bi thu hoi dat theo quy dinh ciia Luat Dat dai;

- Bén gop von bang quyén sir dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hoac doanh
nghiép lién doanh bi tuyén b pha san, giai thé;

- C4 nhan tham gia hop dong gop vén chét; bi tuyén bé 1a da chét; bi mat hozc han ché
nang luc hanh vi dan su; bi cAm hoat dong trong linh vuc hop tac kinh doanh ma hop dong
gop von phai do ca nhan do thyc hién;

- Phap nhan tham gia hop dong gop von bi cham dut hoat dong ma hop ddng gop von
phai do phap nhan d6 thyc hién.
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Déi véi truong hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién tir: Can ctr diéu kién cuy
thé vé ha tang k§y thuat cdng nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sb diéu caa cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dét dai) ¢ trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phi.

(11) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira déi bé sung tai Théng tr
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu sb 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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4. Ding ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dit do thay doi thong tin
vé ngudi dwge cip Gidy chirng nhin (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhén
than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir
dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi noi
dung di ding ky, cap Gidy chirng nhéan

(1) Trinh te thuc hign:
a. Truc tiép

- Nguoi str dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan déan cap
tinh hozc dia diém theo nhu cau ddi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dja diém.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

+ Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

+Trudng hop ngudi sir dung dat cd nhu cau chuyén muc dich sir dung dét két hop voi
dang ky bién dong vé cac noi dung cua thi tuc nay thi thuc hién tha tuc nay dong thoi véi
tha tuc chuyén muc dich st dung dat.

- Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén hd so d¢én Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Vian phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong ding ky dét dai co trach
nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién céc
cong viéc sau day:

+ Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop cé thay doi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Gidy ching nhan nhung chua cé ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dt;

+ Truong hop diang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich st dung, ting cao, két
cau, cap (hang) nha hoic cong trinh xay dung ma khdng phu hop véi gidy phép xay dung
hozc khong c6 gidy phép xay dung doi véi truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay y kién
cta co quan quan Iy, cip phép xay dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung;

+ Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh di véi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat;
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+ X&c nhan thay d6i vao Gidy chiing nhan da cap hoic cap Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat di voi truong hop phai cap lai
Giay chang nhan theo quy dinh cia B Tai nguyén va Mbi truong; théng bao cho ngudi sir
dung dat ky hozc ky lai hop dong thué dét véi co quan tai nguyén va méi truong ddi véi
truong hop phai thué dat;

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai trao Gidy chang
nhan cho nguoi dugc cap hoic gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi voi truong hop nop hd
so tai cap X4.

b. Thuc hiégn thii tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dit dai theo quy dinh cua phap luat vé dét dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so theo dung quy
dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai
quyét tha tuc giri thdng bao bang vin ban hoic qua Cong dich vu cdng hodc qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi str dung dat, cha sé hivu tai san gén lién véi dat cd trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén thong qua
chire ning thanh toan ctia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thyc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy ching nhan da cap, céc gidy to theo quy dinh
sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan hd
so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi trudng hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién voi dat

(2) Céch thac thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dén cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh d4 ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so::

Thanh phan hé so:

(1) Truong hop dang ky bién dong vé st dung dat, tai san gan lién véi dat do ngudi st
dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat duoc doi tén; giam dién tich thira dat do sat 1o
tu nhién; thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé
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tai san gan lién voi dat so voi ndi dung da ding ky, cap Gidy chang nhan gdom co:
a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau sb 09/PK ban
hanh kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Théng tw s6

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Mbi truong, Cuc Diang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

b) Ban gbc Giay chirng nhan da cap;
c) Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién dong:

- Vian ban c¢6ng nhan cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh cia phap luat
d6i véi truong hop ca nhan hoic ngudi dai dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

- Van ban théa thudn cua hé gia dinh dwoc Uy ban nhan dan cdp xa xac nhdn doi Véi
trweong hop thay doi nguoi dai dién 1a thanh vién khac trong hé; trieong hop thay déi ngueoi
dai dién & chi hé gia dinh thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, siz dung
théng tin vé chu hé trong Co sé dir lidu quéc gia vé ddn cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghj
dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu siza doi, bé sung mét
s6 diéu cua cac nghj dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hé khau, sé tam tra gidy khi
thuec hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Vin ban thoa thuan cua cong dong dan cu duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan
d6i véi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Van ban x4c nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé tinh trang sat 16 ty nhién di voi
truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 ty nhién;

- Chung tir vé viéc ndp nghia vy tai chinh d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap
¢6 ghi no hodc cham nop nghia vu tai chinh, trir truong hop ngudi sir dung dat duoc mién giam
hoac khéng phai nop do thay ddi quy dinh ciia phap luat;

- Quyét dinh ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc thay doi han ché vé quyén si
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat ghi trén Gidy ching nhan ddi véi truong hop co
han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dét; truong hop co
thay d6i han ché theo van ban chuyén quyén sir dung dat thi phai c6 vian ban chap thuan thay
d6i han ché ciia nguoi ¢6 quyén loi lién quan, dugc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan;

- Ban sao mét trong cac gidy to quy dinh tai cac Biéu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP thé hién noi dung thay doi ddi véi truong hop thay doi thong tin vé tai
san gan lién voi dat da ghi trén Gidy chang nhan.

- Béi voi trudng hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay doi thdng tin vé phép nhan, sé Giy chitng minh nhan dan, sé thé Can cudc
cong dan, s6 dinh danh c& nhan, dia chi trén Giay chung nhan da cap thi thuc hién nhu sau:

+ POi Vo cd nhén thi co quan gidi quyét thi tuc cd trach nhiém khai thac, si dung
thong tin trong Co so dir ligu quoc gia vé ddn cur theo quy dinh tai biéu 14 Nghi dinh sé
104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh phi sira déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hé khdu, sé tam tra gidy khi thuc
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hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Poi Véi t6 chirc, Cong dong dén cu, co so ton gido thi ngp bé sung vin ban cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi théng tin phédp nhan doi véi
treong hop thay déi thdng tin vé phap nhan cua té chic, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chizng nhan.

(2) Trudng hop xac nhan thay dbi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chimg minh nhan
dan, sd thé Cin cude cong dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi trén Gidy chtng nhan da cap
theo nhu ciu cta nguoi str dung dét, chu s hitu tai san gan lién v6i dat, gdm co:

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 09/DK (duroc
stra doi, bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 ndm 2023);
b) Ban gdc Gidy ching nhan di cép;
¢) Truong hop thay d@éi sé Gidy chitng minh nhan dan hogc Gidy chizng minh quan
dgi hodc thé Can cuéc cdng dan hodc sé dinh danh ca nhan hodc gidy to khac chizng minh
thay doi nhan than cia nguwoi co tén trén Gidy ching nhdn hodc dia chi trén Gidy ching
nhdn da cap thi co quan gidi quyét thii tuc ¢6 trach nhiém khai thac, siz dung thong tin trong
Co s¢ dir ligu quac gia vé dén cie theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s¢ 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh
lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tra gidy khi thuc hién thi tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;
d) Vin ban ctia co quan c¢6 thim quyén cho phép hoidc cong nhan viée thay ddi thong tin phap
nhan di véi truong hop thay doi thong tin vé phép nhan ciia to chire d4 ghi trén Gidy chimg nhan.
Sé lwong hé so 01 bo.

(4) Thei han gidgi quyét:

Khong qua 10 ngay keé tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thai gian nay khong tinh thai gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phéap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xt 1y d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phéap luat, thoi gian trung cau gidam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khian, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan
lién voi dét trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co két qua giai quyét,

Déi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thii tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vian
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
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hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T4 chire, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 vén
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu; to chire, ca nhan nudc ngoai.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vian
phong ding ky dit dai.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyeén hogc phan cap thuc hién (néu cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp xa, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 1¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai :

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/BK ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwocC sia doi, bo sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Mai trudong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Déi véi truong hop thuc hién thi tuc trén moi truong dién ti: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co sé dir lidu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Luat Dat dai (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phi.
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(11) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;
- Nghi dinh s 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022;
- Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;
- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGU Ol
NHAN HO SO

Pa kiém tra ndi dung don

day du, rd rang, thdng nhat

VGi gidy to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V20 s6 tiép nhan ho so
K|nh glIl ......................................................................... Sé lllllll Quyén

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem huréng dan viét don trieéc khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): cv.veveeieeeeeeeeeeee ettt
1.2, D18 Chit: s e
2. Gidy chitng nhan da cap
2.1.S6va0 s6 cap GCN:.....oo.. .. :2.2.S6 phat hanh GCN:.......ovivieeeiee :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. ;
3. NOT dung i @ONE VE: ....c..ooooveieieieieie et
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai doi véi thira dat ding ky bién dong




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chang nhan da cap:;

Toi 1 ¢6 nhu cau cip GCN moi [ khdng c6 nhu cau cap GCN mdi

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
e e e ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, @dong ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(P61 Véi hg gia dinh, ca nhdn dé nghi diroc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han si dung
va déi vdi trweomng hep chiing nhdn bé sung quyén sé héu tai sdn vao gidy chiing nhdn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng ddu)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trueong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi truéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, triong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi Cd théng tin triedC va sau khi thay doi va nép giay to ching minh sw thay doi.

- Poi véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khéng thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhwrong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén si
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hodc chong thanh cia chung vo va
chong; trieong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thong tin tai Diém 5 cia muc 1, cac muc 11, 111 va IV cia
Don nay.

- Déi Vi trirong hop xac dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, ca nhan da dwoc cap
Gidy chizng nhan thi khong ké khai, khéng xac nhdn céc théng tin tai Biém 5 cia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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5. Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy
chirng nhén lin diu va ding ky thay do6i, chAm dirt quyén sir dung han ché thira dat
lién ké

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

- Nguoi str dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu c6
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xt ly hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao S6 tiép nhan hé so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hod so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén hd so d¢én Van phong dang
ky dt dai.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai kiém tra, cap nhat
vao hod so dia chinh, co so dit liéu dat dai va thé hién trén Gidy chiing nhan néu c6 yéu cau.

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thuc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dét dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh [am rd hoac do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, gidi
quyét thu tuc giri thdng béo bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phéap luat bang hinh thic tryuc tiép hoac truc tuyén théng qua
chirc nang thanh toan ctua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc hién
thi tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy ching nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan ho so
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi trudng hop tiép
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nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Céch thac thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai, hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién ti.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so:

Thanh phén hé so bao gom:

-Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 09/DK ban hanh
kém theo Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT (duoc sita doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién t
ctia Bo Tai nguyén va Mai truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dit dai.

- Ban géc Gidy chung nhan di cap cua mot bén hoic cac bén lién quan.

- Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hoic quyét dinh caa Toa an nhan dan vé viéc xac
lap hoac thay doi, cham dut quyén sir dung han ché thaa dat lién ké.

- So dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat
lién k& duoc quyén sir dung han ché.

- Pi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi
dat ma c6 thay doi thdng tin vé phéap nhan, sé Giy chitng minh nhan dan, sé thé Can cudc
cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi trén Gidy chtng nhan da cap thi thuc hién nhu sau:

+ POi Voi cd nhén thi co quan gidi quyét thi tuc c¢é trach nhiém khai thac, sir dung
théng tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cir theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh;j dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phui sita déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hé khdu, sé tam tra gidy khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Poi Véi t6 chirc, Cong dong dén cu, co so ton gido thi nép bé sung vin ban cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi théng tin phép nhén doi véi
trieong hop thay déi thdng tin vé phap nhan cua té chic, co s¢ ton gido da ghi trén Gidy
chizng nhan.

Sé lirong hé so 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khoéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ciia phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd
s tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian
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xem xét xtr Iy d6i véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chii s hitu tai san
gan lién vai dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

Déi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh d& ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién tha tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire, co so t6n gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé vén
dau tu nuéc ngodi thuc hién du an dau tu; t6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dé)ng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc
s& hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan hogic ngudi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I¢ phi.
(9) Tén méu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Théng tu sd 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sita doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thdng tin dét dai.

(10) Yéu cdu, diéu kién thec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Doi véi truong hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién ti: Can cu diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
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hanh mét sé diéu caa Luat Dat dai (dugc sira d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sé diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c¢6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu,

(11) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017:

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tur s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira doi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK*
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Pi kiém tra noi dung don day
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, rd rang, théng nhat voi

gidy to xuat trinh.
_ Va0 s tiép nhan hd so
K|nh gfl’l ......................................................................... Sé lllllll Quyén

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem huréng dan viét don trieéc khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE IN N0A): cvueeveiieeeeeeeeeeee ettt
1.2, D1 Ot e
2. Gidy chitng nhan da cap
2.1.S6va0 56 cAp GCN:...oovvnv . : 2.2.S6phat hanh GCN:.....viiiie e ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. ;
3. NOT dung i @ONE VE: ....c..coooveveieiieieieee et
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thye hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi thira dat ding ky bién dong

! Sira d6i, b6 sung Méau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tw s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 ciia
Bo truéng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.



6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chang nhan da cap:;

T6i  [1cd nhu cau cdp GCN moi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
.., NZAY ... thang .... nam...
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(POi Vi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han si dung va
doi Vi truong hop chiing nhdn bé sung quyén sé hizu tai san vao Gidy ching nhédn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

Ngay.......thdng... ... nam ...... Ngay....... thing... ... nam ......
Nguai kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
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(Chi ghi Y kién doi véi trwong hop gia han si dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cdp, truong hop ¢é thay déi tén thi
ghi cd théng tin truée va sau khi thay doi va ngp gidy to ching minh sy thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khéng thuge
trweong hop “don dién doi thira”’; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop vén bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hiu tai san gdan lién véi dat; chuyén quyén si
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua v hogc chong thanh cia chung vo va
chong, truong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, s¢ Gidy chizng minh nhan
dan, so thé Céan curéc cong dan, sé dinh danh c& nhan, dia chi vao Gidy chizng nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thong tin tgi Biém 5 cia muc |, cac muc I, 1 va IV cua
Don nay.

- PGi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hg gia dinh, ca nhan da dwoc Ccfp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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6. Tach thira hodc hop thira dat
(1) Trinh te thuc hién:
a. Truc tiép

- Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Truong hop nhan hé so chua ddy du, chwa hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ghi ddy du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hod so.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai c6 trach nhiém
thuc hién:

+Po dac dia chinh dé chia tach thira dt;

+ CAp Gidy chting nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho nguoi sir dung dat ddi vai thira dat méi tach, hop thia;

+ Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; trao Gidy
chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat cho
ngudi dugc cap.

+ Trudng hop tach thira do chuyén quyén s dung mot phan thira dat hoac do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, té cao, dau gia dat hoac do chia tach ho gia dinh, nhém ngudi sir
dung dét; do xir ly hop dong thé chap, gop von, ké bién ban diu gia quyén si dung dét dé thi
hanh an (sau ddy goi la chuyén quyén) thi Vian phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

Do dac dia chinh chia tach thira dat va Iap ban trich luc thira ¢at mai tach theo két qua
do dac dia chinh dé chuyén cho ngudi sir dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao
dich vé quyén str dung mot phan thira dat méi tach;

Thyc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh ddi voi phan dién tich chuyén
quyén; dong thoi xac nhan thay ddi vao Gidy chung nhan da cap hodc cap Gidy chiing nhan
d6i véi phan dién tich con lai cua thira dat khdng chuyén quyén; chinh ly, cap nhat bién
d6ng vao ho so dia chinh, co so dit liéu dit dai; trao cho nguoi St dung dat.

+ Truong hop tach thira do Nha nude thu héi mot phan thira dét thi co quan tai nguyén
va moi truong ¢ trach nhiém chi dao Vian phong dang ky dat dai can ctr quyét dinh thu hoi
Clia co quan nha nudc ¢6 tham quyén thyc hién cac cong viéc sau:

Do dac chinh Iy ban @6 dia chinh, hd so dia chinh va co s& dir liéu dat dai;
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Xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap va trao cho nguoi st dung dat.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong di¢n tir

Co quan tiép nhan, giai quyét ho so co trach nhiém thyuc hién céc trinh tu, tha tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh cta phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac minh
lam r6 hoidc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo dang quy dinh vé
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hé so, giai quyét thi tuc
giri théng bao bang van ban hoac qua Cong dich vu cdng hoac qua tin nhan SMS cho nguoi yéu
cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thtc tryc tiép hoac truc tuyén thong qua chic
ning thanh toan ctia Cong dich vu cdng.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thyc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chimg nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duogc thyc hién tai co quan tiép nhan hd so
hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cu ddi véi truong hop tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat

(2) Céach thac thuc hign:

Nguoi str dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moéi truong dién tir.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so

Thanh phdn hé so bao gom:

1. Ho so khi thuc hign thii tuc tdch thiva hodc hop thira dit

- Pon dé nghi tach thtra hodc hop thtra theo Mau sé 11/DK ban hanh kém theo Thong
tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sita doi, bé sung tai Thong tw sé 14/2023/TT-BTNMT
ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin di¢n tu cua B Tai nguyén va
Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

- Ban géc Gidy chang nhan da cap;

2. Ho so khi thuc hién thii tuc tich thiva dét tiv Gidy chirng nhan di cap chung cho
nhiéu thiva dét dé cap riéng mét Gidy chirng nhin

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT (dwoc Sita doi, bé sung tai Théng tw so

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tr
cua Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.
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Déi v6i trudng hop thira dat duge tach ra tir Gidy ching nhan d3 cip chung cho nhiéu
thira dat dé cap riéng mot Gidy ching nhan thi khong ké khai, khong xac nhan cac thong tin
tai diém 5 cta muc I, cac muc II va IV cta Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién
v6i dat theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMT (dwoc Sira
doi, bo sung tai Théng tir s6 14/12023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 ndm 2023);

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap.

3. Béi voéi trudong hop thyuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
V6i dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sb the Can
cudc cdng dan, so dinh danh c& nhan, dia chi trén Gidy chiing nhan da cap thi thyc hién nhu
sau:

+ POi Véi cd nhén thi co quan gidi quyét thu tuc ¢é trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cir theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phui sira déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tr gidy khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ P61 Véi t6 chirc, Cong dong dén cu, co s ton gido thi ngp bé sung van ban cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cdng nhdn viéc thay doi théng tin phép nhan doi véi
trieong hop thay déi thong tin vé phap nhan cua té chic, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhdn.

Sé lirong hé so 01 bo.
(4) Thei han gidgi quyét: Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thai gian nay khong tinh thai gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy ddi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién duoc
tang thém 10 ngay.

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi str dung dét, chi s hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.

- Bdi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian
thi thoi gian giai quyét tha tuc duoc thue hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vian
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qué thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T chirc, co s ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu.
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- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
s& hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong

(7) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Giay chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luét Phi, Ié phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai :

- Pon d& nghi tach thira hoic hop thira theo MAau sé 11/DK ban hanh kém theo Théng
tu s& 24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Thong tur sé6 14/2023/TT-BTNMT

ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cha B Tai nguyén va
Maéi truong va Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/DK ban hanh
kém theo Théng tu sd 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién ti
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- Pam béo diéu kién tach thira dét, diéu kién hop thira dat theo tig loai dét va dién tich toi
thiéu dugc tach thira doi véi timg loai dét theo quy dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh.

- Béi voi truong hop thuc hién tha tuc trén moi trueong di¢n tu: Can cu diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir lidu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phu.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014;
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- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 11/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA PAT D3 kiém tra noi dung
don day du, rd rang,
KINN QU v, thng nhit vai gidy to
Xxuat trinh.

V4o sb tiép nhan ho so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ki hueong ddn & cudi don nay trudc khi viét don; khong tdy x08, sira chira ngi dung dé viét )

1. Nguoi sir dung dat:
1.1 Tén ngudi str dung dat (Viét ChiE iN N0A): .......cveeeeeeeieeeeeeeeese st
J IR0 D T ol ) SRS PPPRROPP

2. DPé nghi tach, hop thira dat nhw sau:

2.1. Pé nghi tach thanh ............. thira dat d6i vai thira dat dudi déy:
Q) Thira dAt SO .vv el ; b) TODAN A0 SO:- e
C) DA CNE TNTTA QAL ..ottt sttt en et en st en s eneseans
d) SO phat hanh Gidy ChUnE NDAN: ......co.cvivieeeeeeeesee st

S6 vao s6 cap Gidy chling nhan :.........ccccccoeeveeveennnne. :NgAY CAp ..of oo

@) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhat:... m?; Thira th hai:... m%

2.2. D& nghi hop cac thira dat dudi ddy thanh mot thira dat:

Thira dat | To ban Dia chi thira dat S6 phat hanh S6 vao s6 cap gidy
s6 d6 sd Gidy chiing nhan chang nhan
3. Ly do tach, ROP thita @At:.........cc.co.coviviiiieiceeieeee e nens eeen

4. Giay to ngp kém theo don nay gom co:
- Giay chung nhan vé quyén sir dung dat cua thira dat trén;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding.
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e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau néu co)

I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam Ngay....... thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng ddu)

Huwéng din viét don:

- Pon nay ding trong trweong hop nguoi sir sung ddt d@é nghi tach mét thiza dat thanh
nhiéu thira dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thiza dat thanh mét thira dat;

- Dé quri don: HY gia dinh, cd nhdn, cong dong déan cw thi dé giri Uy ban nhan dan cap
huyén noi co dat; t6 chire, co sé ton giao, t6 chite va cd nhén nuée ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngodi thi dé gui Uy ban nhan dan cdp tinh noi cé dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi cia nguoi sir dung dat nhie trén gidy chitng nhdn vé quyén sir
dung ddt gom cdc thong tin nhw sau: doi voi cd nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 CMND hodc
CCCD hodc sé dinh danh cd nhan, ngay va noi cdrp CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cd
nhan,; doi véi nguoi Viét Nam dinh cw ¢ mede ngodi va cd nhan mede ngoai ghi ho, tén, nim
sinh, s6 hg chiéu, ngay va noi cap hj chiéu, quoc tich; doi voi hg gia dinh ghi chit “Hp 6ng/ba”
va ghi ho, tén, nam sinh, s6 CMND hoac CCCD hoac s6 dinh danh ca nhan, ngay va noi cd})
CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cd nhan ciia cd vo va chéng nguoi dai dién cung su
dung dat; truong hop quyén sir dung dat 1a tai san chung ciia cd vo va chong thi ghi ho, tén,
nam sinh, s6 CMND hodc CCCD hoac s6 dinh danh cad nhan, ngay va noi cd'p CMND hodc
CCCD hodc sé dinh danh cd nhén cia vo va ciia ché‘ng; doi véi 16 chire th ghi tén 16 chirc,
ngay thang nam thanh ldp, s6 va ngay, co quan ky quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky
kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co' quan nha niede cé tham quyén cdp;

- Diém 2 ghi cdc théng tin vé thira dat nhw trén gidy chitng nhdn vé quyén sir dung dat;

- Ngwoi viét don ky va ghi ré ho tén ¢ cudi “Phan khai ciia nguoi sit dung dat”;
truong hop ity quyén viét don thi ngwoi diege vy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dwoc uy
quyén); doi véi t6 chirc sir dung ddt phdi ghi ho tén, chirc vu nguwoi viét don va déng ddu ciia
to chure.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Pi kiém tra ndi dung don
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuat trinh,
V20 s6 tiép nhan ho so
Klnh g&l. ......................................................................... Sé. ....... Quyén""

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truréc khi ké khai; khong tay xoa, sira chira trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeceee ettt
1.2, Bia Chi®

2. Gidy chitng nhan da cap
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........ooveieeiieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai ddi véi thira dit ding ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi 1 ¢6 nhu cau cip GCN mai [ khdng c6 nhu cau cap GCN mdi

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
e e e ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung ddat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han si dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, dong dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khéng thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén si
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi ddt cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trieong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thong tin tgi Biém 5 ciia muc |, cac muc 11, 1 va IV cia
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich ddt & cho hé gia dinh, ca nhan da dwoc cap
Gidy chitng nhdan thi khong ké khai, khdng x&c nhdn céc théng tin tai Piém 5 cia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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7. Cép d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gin lién voi dat

(1) Trinh te thuc hign:
a. Truec tiép

- Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan déan cap
tinh hozc dia diém theo nhu cau di véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dja diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua ddy du, chwa hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém ghi day du théng tin vao Sé tiép nhan hé so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén hd so
t6i Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Van phong dang ky dét dai hozc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé Iy do cp doi Gidy chung nhan;

+ Cap Gidy chtng nhan quyén str dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan
lién vai dat;

+ Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai trao Gidy
chang nhan cho ngudi dugc cap hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao dbi véi truong
hop nop hd so tai cap 4.

Truong hop cap d6i Gidy chuang nhan sau do dac lap ban d6 dia chinh ma Gidy ching
nhan da cip dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi Van phong dang ky dét dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam
thia tuc cap doi Gidy chiing nhan cho t6 chuc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat; xac nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chiing nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat sau khi duge co quan c¢6 tham quyén
ky cap doi.

Viéc trao Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan



61

lién véi dat méi cap doi dugc thuc hién dong thoi gitra ba bén gdm Vin phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, ngudi sir dung dat va to chuc tin dung theo
quy dinh nhu sau:

- Nguoi sir dung dat ky, nhan Giy chizng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khéac gan lién voi dat méi tir Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé trao cho té chuc tin dung noi dang nhan thé chap;

- T chirc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy ching nhan cii dang thé chap cho Vin
phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé quan ly.

b. Thuc hiégn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dit dai theo quy dinh cua phép luat vé dit dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc guri thong bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhan SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu 13 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat cd trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén
thdng qua chirc nang thanh toan ctua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thyc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chimg nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi St dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thyuc hién tai co quan tiép nhan hd so
hozc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop tiép
nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Céch thac thuc hign:

Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong ding ky dit dai, Chi nhanh Van phong ding
ky dét dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhéan dan cap tinh hoic dia
diém theo nhu cau d6i véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy
ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo nhu cau vé
dia diém hoic trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so:

- Pon dé nghi cip doi Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Théng
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tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia B6 Tai nguyén va
Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

- Ban goc Gidy ching nhan da cap;

- Ban sao hop ddng thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién vai dat thay cho ban
gdc Gidy ching nhan da cap ddi véi truong hop cap doi Gidy chimng nhan sau khi do dac 1ap
ban db dia chinh ma Gidy chitng nhan di cap dang thé chap tai t chuc tin dung.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét: Khdng qua 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié.

Truong hop cap d6i ddng loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do vé lai ban do la
khéng qua 50 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat;
khong tinh thai gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa nguodi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xur 1y dbi véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dét, chu so hitu tai san gan
lién véi dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

Déi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta nguoi ¢6 nhu cau va Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh:

- T chirc, co s ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 vén
dau tu nude ngoai thuc hién dy an dau tu.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

- Co quan hoiic ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu cd): Khang

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
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phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xA.

(7) Két qua thuc hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly.

- Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.

(9)Tén mdu don, méu to khai:

Pon dé nghi cap doi Giay chiing nhan theo Mau s6 10/DK dugc ban hanh kém theo
Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai
nguyén va Méi trudng, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Viéc cap d6i Gidy chang nhan, Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢, Gidy chang nhan
quyén sé hitu cdng trinh xay dung da cap duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Nguoi st dung dat 6 nhu cau d6i Giay chirng nhan quyén s¢ hitu nha &, Giay ching
nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung hoac céc loai Gidy chiing nhan d céap trudc ngay 10
thang 12 ndm 2009 sang loai Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Gidy ching nhan, Giay chitng nhan quyén sé hiru nha ¢, Gidy chiing nhan quyén s
hitu cong trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xéc dinh lai dién tich, kich thuéc thira dat;

- Truong hop quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a tai san chung
cuia Vo va chong ma Gidy chiing nhan da cap chi ghi ho, t&n cua vo hoic cua chong, nay cé
y&u cau cap d6i Gidy chung nhan dé ghi ca ho, tén v va ho, tén chong;

-Dbdi véi treong hop thuc hién thu tuc trén moi truong dién tu: Can cur diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir lidu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phu.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Bat dai ndm 2013;
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- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021).
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Mau s6 10/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

KINh QUi oo

PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung don
day du, rd rang, thdng nhat
véi gidy to xuat trinh.

V4o sb tiép nhan ho so

........... SO:.......Quyén....

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xod, siza chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE IN N0A): couveeveviceceesetceeee ettt
1.2, Dia Chits i e

2. Giay ching nhan di cap dé nghi dwoc cip lai, cap doi
2.1.S6va0s6 cap GCN:...ovvven. 0 2.2.S6phat hanh GCN:...ooveie e :
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...

3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chirng NhAN: .....cc.coovvivviiveeeeeeeeeee e,

4. Thong tin thira dat c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

T ban @b sd Thura dat sd

Dién tich (m?)

Noi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d cap:
- Thira dat $O: . oovveee e ;

-TOban d0SO: ..o ;

-Diéntich: .............oiiiinn. M2

4.2. Thong tin thira ¢at méi thay doi:
- Thira dat SO «ovveeee e ;

-TObAN A0 SO: vvvvvveeeia, ;

-Diéntich: ..............i. M2

5. Thong tin tai san gan lién voéi dat di cap GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin da thay doi - néu

c0)

Loali tai san

Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN da cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loai tal SAN: ..o ; -Loai tai San: ....ooiii ;
_ Dién tich XD (chiém dt): ovr.oooo. m?2 - Dign tich XD (chiem dat): ..o.ocovvseen. m2;

6. Nhitng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo

- Gidy ching nhan da cap;

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
ey NEAY ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P61 Vi treong hop cdp doi GCN do do vé lgi ban do dia chinh)

Sy thay dbi duong ranh gidi thira dat ké tir khi cip GCN dénnay......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Cdng chire dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y Véi dé nghi cdp doi, cap
lai GCN; 1y do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN dd cdp. Trwong hop ¢é thay doi thi ghi ca
théng tin trieée va sau khi thay doi va nép gidy to chitng minh sie thay déi kém theo.
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8. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip
(1) Trinh te thuc hién:
a. Truc tiép

- Nguoi sir dung dat, chi s hivu tai san gan lién voi dat nop ho so cho Vian phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy
dinh cua Uy ban nhan dan cip tinh hoic dia diém theo nhu cau déi voi nhiing dia phuong
ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét
va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé dja diém.

Truong hop nhan hé so chwa ddy du, chwa hop 16 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop Vian phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
phat hién Giay ching nhan, Gidy chiing nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy chang nhan quyén
s& hiru c6ng trinh xay dung da cip co sai sot thi thong bao cho ngudi sir dung dat biét va yéu
cau ngudi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat nop Gidy chang nhan da cp dé
thuc hién dinh chinh.

- Vian phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai co trach
nhiém kiém tra; 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sét; 1ap hd so trinh co
quan cd tham quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy ching nhan di cip c6 sai sot; ddng thoi
chinh Iy noi dung sai s6t vao hd so dia chinh, co so di liéu dat dai.

Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cdp Gidy chiing nhan cd yéu cau cap doi sang
Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sa hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat thi
Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc hién cap Giay
chang nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

- Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trao Gidy
chang nhan cho nguoi st dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat.

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét ho so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, thi tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh cuia phap luat vé dét dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hé so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hodc qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén théng qua
chirc ning thanh toan ctia Cong dich vu cng.
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Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy ching nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung d4t hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.

(2) Céach thac thuc hign:

Nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat nop ho so tai Vian phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy
dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong
ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét
va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém hodc trén moi truong dién ti.

(3)Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phén hé so bao gom:

- Ban géc Gidy chang nhan da cép.

- Pon dé nghj dinh chinh Giay chang nhan di véi truong hop phat hién sai sét do 15i
ctia ngudi sir dung dét, cha so hitu tai san gan lién véi dat.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khéng quéa 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh caa phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan ho
so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xu Iy d6i voi truang hop sir dung dét 6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving c¢é diéu kién kinh té - xa hoi
kho khian, viing ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, cha s hitu tai san gan
lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc keé tir ngay cd két qua giai quyét.

Déi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi ¢6 nhu cau va Vian
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- T chirc, co s ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 vén
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu, td chire, ca nhan nudc ngoai.
- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.
(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh dbi vai trudng hop ngudi sir dung dat, chii so hitu tai san
gan lién voi dat 1a to chie, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép cd vbn dau tu nudc ngoai thuc hién dir an dau tu; to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning
ngoai giao dwoc cip Gidy chiing nhan lan dau.

+ Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi trudng hop nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san
gan lién voi dat 1a ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc sé hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam duoc cip Gidy
chang nhan lan dau.

+ Van phong dding ky dat dai hodc Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai thuc hién
dinh chinh doi Véi cdc trwong hop cdp Gidy chizng nhdn quy dinh tai khodn 5 Piéu 1 Nghij
dinh 10/2023/ND-CP ma c0 sai Sot.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoac phan cap thuc hién (néu co):

S& Tai nguyén va Moi trudng thuc hién dinh chinh Giay chimng nhdn da cap doi véi
trirong hop dwoc Uy ban nhan dan cap tinh sy quyén cap Gidy chieng nhdn lan dau,

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Uy ban nhan dan cap tinh (hodc S¢ Tai nguyén va Méi trueong trong trwong hop diroc
1ty quyén) hodc Uy ban nhan dan cip huyén hodc Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(7) Két qua thuc hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.
(9)Tén mdu don, méu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6):

Déi véi truong hop thuc hién thi tuc trén moi truong dién ti: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir lidu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi



70

hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sb diéu caa cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dét dai) co trach nhiém t6 chic viéc tiép nhan hé so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phi.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 02/2023/TT-BTNMT ngay 15/5/2023.
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9. Ping ky va cip Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gin lién voi dat 1in dau

(1) Trinh te thuc hign:

a. Truec tiép

(1) Ngudi sir dung dat nop hd so tai Vian phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dja diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém ghi day du théng tin vao S tiép nhan hd so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x& thi Uy ban nhan dan cip x4 thuc hién:

+ Thong béo cho Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai thuc hién trich do dia chinh thira dt hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do
ngudi sir dung dat nop (néu c6) ddi véi noi chua cé ban dd dja chinh.

+ Kiém tra ho so; Xac nhan hién trang str dung dat, hién trang tai san gan lién véi dat so
vai ndi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon géc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh
chap dat, su phu hop véi quy hoach di véi truong hop khong cé gidy to hop 1é vé quyén sir
dung dét; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san dbi voi truong hop khéng co
gidy to vé quyeén s hitu tai san; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khéng thuoc
truong hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi quy hoach dugc duyét dbi véi nha o,
cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan
cua to chire ¢o tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon goc va thoi diém sir dung dat tai tru so Uy ban nhan dan cap x4 va khu dan cu
noi co dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung cong khai va giri ho so dén Vin phong diang ky dat dai.

- Truong hop nop ho so tai Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thi Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
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thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri hd so dén Uy ban nhan dan cip xa dé Iy y kién xac nhan hién trang sir dung dat,
hién trang tai san gan lién voi dat so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan ngudn goc va thoi
diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phi hop véi quy hoach déi véi trudng hop
khéng co gidy to hop 16 vé quyén sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai
san d6i véi truong hop khdng co gidy to vé quyén s hitu tai san; xac nhan thoi diém tao lap
tai san, thuoc hay khdng thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phi hop véi quy
hoach dugc duyét dbi véi nha , cong trinh xay dung; X4c nhan so dd nha & hoic cong trinh
xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban d6; xac nhan ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuat ndng nghiép; niém
yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon gdc va
thoi diém st dung dét; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va gui
hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ddi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Vin phong dang ky dat dai
hozc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dt & noi chua c6 ban db dia
chinh hoic da c6 ban dd dja chinh nhung hién trang ranh gigi sir dung dét da thay ddi hoac
kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop (néu co);

+ Kiém tra, x4c nhan so d tai san gan lién voi dat ddi véi t chic trong nudc, co sé
tén gi4o, t chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu ma so dd d6 chua ¢ xac nhan cua td chirc ¢6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dd;

+ Kiém tra hd so ding ky; x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién dugc cip Gidy ching nhan vao don dang ky;

+ Giri phiéu ldy y kién co quan quan 1y nha nudc d6i véi loai tai san dang ky ddi véi
truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khdng cé gidy to hodc hién trang tai san co
thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan 1y nha nudc d6i véi tai san gan lién vai dat cé trach nhiém tra 10i
bang vin ban cho Vin phong diang ky dat dai hodac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc.

(4) Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién
cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hé so dia chinh, co
s¢ dit lidu dat dai (néu co);

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh (trir truong hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh hoic dugc ghi ng
theo quy dinh cua phép luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky
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cap Giay chang nhan.
(5) Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viéc sau:
- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 tham quyén cap Giay chiing nhan.

Truong hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén ky quyét dinh cho
thué dat; ky hop dong thué dét va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chiing nhan quyén
sir dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dit sau khi ngudi sir dung dét
da hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat.

- Chuyén hd so da giai quyét cho Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai.

(6) Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:
- Cap nhat bé sung viéc cip Gidy chang nhan vao hd so dia chinh, co so di lidu dat dai;

- Trao Gidy chirng nhan cho ngudi duoc cip di nop ching tir hoan thanh nghia vu tai
chinh (hoic d3 ky hop dong thué dat hoic duoc mién nghia vy tai chinh lién quan dén tha
tuc hanh chinh) hoac gui Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi
duogc cip d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai cAp xA.

- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip Gidy ching nhan theo quy dinh.

(7) Nguoi duoc cap Giay ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xac nhan cap
Gidy chung nhan va Gidy chang nhan.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dét dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so, giai
quyét thi tuc giri thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén thong qua
chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh cac gidy to theo quy dinh sau khi ngudi sir dung dat
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién voi dat

(2) Céch thac thuc hign:
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Ngudi str dung dat nop hd so tai Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tir,

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so:

c1. Thanh phan hd so d6i véi truong hop dang ky va cap Gidy chimng nhan quyén st
dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau, trir cac truong hop
quy dinh tai c2, ¢3 va ¢4 muc nay.

(1) Pon ding ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gin lién véi dat theo MAu sd 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Thong tw sé6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang théng tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Mai
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong céc loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac gidy to da
c6 cdng chiing hoic ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hd so kiém tra d4i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Gidy to vé quyén duoc sir dung dat truée ngay 15 thang 10 ndam 1993 do co quan
cd tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cia Nha nuéc Viét Nam dan
chit Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hda mién Nam Viét Nam va Nha nuéc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Giay chting nhan quyén sir dung dat tam thoi duge co quan nha nuéc ¢ tham quyen
cap hoac co tén trong So ding ky rudng dét, S6 dia chinh trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.3) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoac tai san gan lién véi
dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gin lién véi dat;

(2.4) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gan lién véi dat ¢
truée ngay 15 thang 10 nam 1993 dwoc Uy ban nhan dan cip x& xé&c nhan 1a da st dung
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Gidy to thanh ly, hda gia nha ¢ gan lién véi dat ; gidy to mua nha ¢ thudc so hiru nha
nudce theo quy dinh cua phap luat;

(2.6) Gidy to vé quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cp cho
ngudi sir dung dat;

(2.7) Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢o tén ngudi St
dung dat, bao gom:
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- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap truéc ngay 18 thang 12 nam 1980;

- M6t trong céc gidy to dugc lap trong qué trinh thyc hién ding ky rudng dét theo Chi
thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 ctia Thi tudng Chinh pha vé cong tac do dac,
phan hang va dang ky théng ké ruong dat trong ca nude do co quan nha nude dang quan ly,
c6 tén ngudi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cap xi xac dinh ngudi dang st
dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cip xa hoic
Hoi dong dang ky rudng dat cip x& hoic co quan quan 1y dét dai cip huyén, cap tinh l1ap;

+ Pon xin ding ky quyén sir dung rudng dat déi véi trudng hop khong c6 bién ban xét
duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phéap. Trudng hop trong don xin
dang ky quyén str dung rudng dat cd su khac nhau giita thoi diém 1am don va thoi diém xac
nhan thi thoi diém xac 1ap don duoc tinh theo thoi diém sém nhat ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chung nhan di dang ky quyén sir dung dat cua Uy ban nhan dan cip
x4, cap huyén hoic cap tinh cip cho ngudi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha cira duoc Uy ban nhan dan cap x4, cap huyén
hoic cap tinh xac nhan ma trong d6 c6 ghi dién tich dat ¢ nha &;

+ Gidy to ciia don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién sy 1am nha ¢ trugc ngay 15
thang 10 nam 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 ndm 1991 ciia Bo truong Bo
Qudc phong ma viée giao dat d6 phu hop véi quy hoach st dung dat 1am nha ¢ cua cén bo,
chién sy trong quy hoach dat quic phong di dugc co quan ¢ thim quyén phé duyét.

- Du an hoic danh sach hoic van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té méi, di
dan tai dinh cu duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan nha nudc ¢ tham
quyén phé duyét.

- Gidy to cua nong trudng, 1am truong qudc doanh vé viéc giao dat cho ngudi lao dong
trong nong truong, 1am truong dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyen sa hitu nha &, cong trinh; vé viéc xay dung, stra chira nha
&, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y nha nudc vé nha
0, xay dung chiing nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyeén, cap tinh; Pon dé nghi duoc sir dung
dat duoc Uy ban nhan dan cap x4, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap thuan trudc ngay 01
thang 7 nam 1980 hozc duoc Uy ban nhan dan cap huyeén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc giao dat cho co quan, to chirc dé
bé tri dat cho can b, cong nhan vién tu 1am nha ¢ hodc xay dung nha ¢ dé phan (cip) cho
can bo, cong nhan vién bang von khdng thudc ngan sach nha nudce hoic do can b, cong
nhan vién ty dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nuéc
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thi phai ban giao quy nha ¢ dé cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan Iy, kinh
doanh theo quy dinh caa phép luat.

(2.8) Ban sao cé4c gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢o tén ngudi sir dung
dat c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén, cép tinh hoic co quan quan ly chuyén
nganh cap huyén, cip tinh di véi trudng hop ban gdc gidy to nay da bi that lac va co quan
nha nudc khong con luu giit hd so quan 1y viéc cap loai gidy to do.

(2.9) Mot trong céc gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac diém tir diém (2.1) dén
diém (2.8) néu trén ma trén gidy to do ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén
quyén st dung dat 6 chix ky cua cac bén cd lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, ca nhan duoc sir dung dat theo ban &n hoac quyét dinh cua Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cta co quan thi hanh an, vin ban cong nhan két qua hoa giai
thanh, quyét dinh giai quyét tranh chip, khiéu nai, té cdo vé dét dai ctia co quan nha nudc co
tham quyén da duoc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dét ¢ quyét dinh giao dat, cho thué dit cia co
quan nha nuéc ¢ tham quyén tir ngay 15 thang 10 ndm 1993 dén ngay 01 thang 7 nam 2014.

(2.12) Gidy xac nhan la dét sir dung chung cho cong dong ddi véi trudng hop cong
ddng dan cu dang sir dung dét.

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha & déi véi truong hop tai san 1a nha & (ban
sao gidy to da c6 cong ching hoac ching thyc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai giy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hoic gidy phép xay dung nha & ¢d thoi han déi véi truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung. Truong hop nha
& da xay dung khong dung vai gidy phép xay dung duoc cap thi phai c6 y kién bang van ban
Clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy phép khdng anh hudng dén an toan cng trinh va nay ph hop véi quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc s hiru nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh sé
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha ¢ hoac giay to
vé thanh 1y, ho gia nha & thudc sé hitu nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyeén cap qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thugc dién Nha nudc xac lap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi khoad XI vé nha dat do Nha nudc da
quan Iy, bé tri sir dung trong qué trinh thyc hién cc chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh sach
cai tao Xx& hoi chii nghia truéc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb
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755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nim 2005 ctiia Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy
dinh viéc giai quyét ddi véi mot sb truong hop cu thé vé nha dét trong qua trinh thuc hién
céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay 01 thang 7
nam 1991;

- Gidy t& vé mua ban hoic nhan tang cho hodc dbi hoic nhan thira ké nha ¢ da co
chuang nhan cua cong chieng hoic ching thue cua Uy ban nhan dan cp cé tham quyén theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké ké tir
ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat
vé nha . Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai co
hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh cua Toa &n nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc co
tham quyeén giai quyét duoc quyén so hiru nha & da c6 hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi chitng nhan quyén sé hitu nha & c6 mét trong nhiing gidy
t& quy dinh ma trén gidy to dé ghi tén ngudi khéc thi phai 6 mot trong céc gidy to vé mua
ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & truée ngay 01 thang 7 ndm 2006 cé chit ky cua
céc bén c6 lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cp xa xac nhan; truong hop nha & do
mua, nhan tiang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khéng co
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ c6 chit ky cua cac bén co
lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & d6. Truong hop nguoi dé nghi chang nhan quyén sé hitu nha ¢ c6
mét trong nhirng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phi hop véi gidy to do
thi phan nha & khdng phi hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan vé
nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ¢4 nhan trong nuéc khdng c6 mét trong nhiing gidy to vé quyén so hitu
nha & thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé nha & da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi cé quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hozc phai phi hop quy hoach di véi trudng hop xay dung sau khi c6
quy hoach str dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong
thon theo quy dinh cia phap luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 tré vé sau thi phai co gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé nha
& khong thudc truong hop phai xin giay phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu trudng hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2006; truong hop nha ¢ thudc dbi
tuong phai xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to clia co quan quan ly vé
xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam phai cé cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan tang cho hoic nhan thira ké nha o hoidc duoc so hitu
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nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat vé nha ¢;
- Mbt trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

(3.3) T6 chuc trong nude, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién du an dau
tu, to chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngodi phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi phai ¢ mot trong nhiing giy to
vé du &n phat trién nha & dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoic gidy chiing nhan dau tu);

- Truong hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha & hoic dugc sé hiru nha & thong
qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phép luat vé nha ¢;

- Truong hop nha & da xay dung khéng phi hop vai gidy to thi phai cé y kién bang van
ban cua co quan c6 thim quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy t& khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop vai quy hoach xay dung da
duoc co quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hoic cong trinh xay dung thi phai c6 so d6
nha &, cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha ¢, cdng trinh
xay dung da c6 so dd phu hop véi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung);

- B4o c4o két qua ra soét hién trang sir dung dat dbi vai truong hop to chire trong nudc,
co s0 t6n giao dang st dung dét tir truge ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi déat (néu co);

- Pi v6i don vi lyc luong vii trang nhan dan st dung dat vao muc dich quéc phong, an
ninh thi ngoai gidy to tai diém nay phai c6 quyét dinh cta Bo truong Bo Qudc phong, Bo truong
Bo COng an Vé vi tri dong quan hodc dia diém cong trinh; ban sao quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét quy hoach sir dung dat vao muc dich quéc phong, an ninh trén dia ban cac
quéan khu, trén dia ban cac don vi thuoc Bo Tu 1énh B6 d6i Bién phong, trén dia ban tinh, thanh
phé truc thude Trung uong ma c6 tén don vi dé nghi cap Gidy chiing nhan;

- Trudng hop c6 dang ky quyén st dung han ché ddi véi thira dat lién ké phai c6 hop
dong hodc van ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan vé viéc xac lap quyén s
dung han ché thira dat lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira
dat ma nguoi str dung thira dat lién ké duoc quyén si dung han ché.

(4) Mot trong céc gidy to vé quyeén so hitu cong trinh xay dung ddi véi truong hop tai san
la cong trinh xay dung (ban sao gidy to da co chiing nhan hozc ching thuc hoac ban sao giay
to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh), ho so thiét ké xay dung cia cong trinh dbi voi truong hop chitng nhan
quyén s& hiru cong trinh trén dat néng nghiép:
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(4.1) Ho gia dinh, ca nhéan trong nuéc, cong dong dan cu phai c6 mot trong c4c loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung cong trinh c6 thoi han dbi
Vi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung. Trudng
hop cong trinh di x4y dung khong ding vai gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién
bang van ban cua co quan c6 tham quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dang gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phd hop véi quy
hoach xay dung da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cip qua cac thoi ky,
trir trudng hop Nha nude da quan Iy, bd tri st dung;

- Giay t& mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phép luat da dugc cdng chung hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ciia Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dyung c¢6 mot
trong nhirng gidy to quy dinh tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan ndy ma trén gidy to d6 ghi tén
ngudi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to mua ban, tang cho, doi, thira ké cong trinh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit Ky cua cac bén co lién quan va dugc Uy ban
nhan dan tir cap xa tro 18n xac nhan; trudng hop mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké cong
trinh xay dyng trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma khong co gidy to vé viéc da mua ban,
nhan ting cho, d6i, nhan thira ké c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban
nhan dan cap x& x&c nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan quyén str dung dét, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, dbi, nhan
thira ké cong trinh xay dung do.

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sa hitu ¢ong trinh 6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén s hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi gidy to do
hozc thi phan cdng trinh khéng phl hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cap x& xac
nhéan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trudc khi cé quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phi hop quy
hoach di véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh d hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢ quy hoach
sir dung dt, quy hoach xay dung hoac phai phil hop quy hoach déi véi truong hop xay dung
sau khi co quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01 thang 7 nam 2004 thi phai c
gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay
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dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004; truedng hop cdng trinh thude dbi twong phai xin phép
xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to caa co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chap thuan cho ton tai cong trinh do.

(4.2) T chirc trong nudc, co s& ton gido, t chirc nude ngoai, ci nhan nudc ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung théng qua dau tu xay dung méi theo quy
dinh cua phap luat thi phai ¢ quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu du &n hoic
gidy phép dau tu hoic gidy chung nhan du tu hodc gidy phép xay dung do co quan nha
nudéc c6 tham quyén cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat
dai hodc hop dong thué dat véi ngudi sir dung dat ¢ muc dich sir dung dat phi hop véi muc
dich xay dung cong trinh;

- Trudng hop tao lap cdng trinh xay dung biang mét trong cac hinh thixc mua bén, nhan ting
cho, ddi, nhan thira ké hoac hinh thic khac theo quy dinh cta phap luat thi phai c6 van ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Trudng hop khong c6 mét trong nhitng gidy to néu trén day thi phai dugc co quan
quan Iy vé xay dung cip tinh xac nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi cé quy hoach
xay dung ma nay van phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan nha nuéc c6 thim
quyén phé duyét;

- Trudng hop cong trinh da xay dung khdng phi hop vai gidy to vé quyén so hitu cong
trinh néu trén dy thi phan dién tich cong trinh khéng pht hop véi gidy to phai dugc co quan
c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac nhan dién tich xay dung khong dung gidy to
khéng anh hudng dén an toan cong trinh va pht hop véi quy hoach xay dung da duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

(5) Mot trong céc gidy to vé quyen so hiru rimg san xuat 1a rimg trong déi véi truong hop
chiing nhan tai san rimng san xuat Ia ring trong (ban sao gidy to da c6 cong chitng hozc chung
thuc hozc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(5.1) Giay chitng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyen sir dung dat, quyén so huu
tai san gan lién véi dat néu tai myc (2) trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rirng san xuat;

(5.2) Giay to vé giao rirng san xuat la ring trong;

(5.3) Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hoac tang cho hoac thira ké déi véi ring
san xuat la ring trong da duoc cdng chang hodc chung thyuc theo quy dinh cua phap luat;

(5.4) Ban &n, quyét dinh ciia Toa an nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc ¢d tham
quyén giai quyét duoc quyén sé hitu ring san xuat la rimng trong da c6 hiéu lec phap luat;

(5.5) Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong c6 gidy to vé quyén so
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hitu rimg ma da trong rirng san xuat bang von caa minh thi phai duoc Vin phong dang ky
dat dai x4c nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir dung dit theo quy dinh ciia phéap
luat dat dai;

(5.6) Ddi vai td chirc trong nude thuc hién du 4n trong rieng san xuat bang ngudn vén
khong c6 ngudn géc tir ngan sach nha nude thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hoic
quyét dinh dau tu du &n hoic gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san xuit theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu;

(5.7) Bbi véi doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thuc hién du &n trdng rirng san xuat thi phai cé quyét dinh phé duyét du an hoic quyét
dinh dau tu dy 4n hoic gidy phép dau tu hoac gidy ching nhan dau tu dé trong rirng san xuét
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

(6) Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru cay 1au ndm ddi véi trudng hop ching nhan
quyén s& hitu cy 1au ndm (ban sao gidy to da co cong chirng hoic chimng thuc hoic ban sao
gidy t& va xuit trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(6.1) Gidy chitng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai muc
(2) trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dét, cho thué dat, cdng nhan quyén sir dung
dat dé trong cay 1au nim phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén gidy to do;

(6.2) Hop ddng hodc vian ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké ddi voi cay
lau nam da dugc cong chung hoac ching thuc theo quy dinh;

(6.3) Ban &n, quyét dinh ctia Toa a4n nhan dan hoic gidy to cta co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu cay 1au nam da c6 hiéu lyc phap luat;

(6.4) Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén so
hitu cdy lau nim néu trén ddy thi phai duoc Vin phong diang ky dat dai xac nhan cé du diéu
kién dugc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua phép luat dat dai;

(6.5) Bdi véi t6 chirc trong nudc thi phai cd quyét dinh phé duyét du an hoic quyét
dinh dau tu du an hozc giay chung nhan dau tu hoac gidy phép dau tu dé trong cay lau nam
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

(7) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu co (ban sao da c6 cong chitng hoic
chung thuc hoic ban sao va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh d6i véi truong hop ¢é 2 ban chinh).

(8) Hop dong hoic van ban thoa thuan hoac quyét dinh caa Toa an nhan dan veé viéc xac
lap quyén str dung han ché thua dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thuéc phan
dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dt lién ké duoc quyén sir dung han ché déi véi
truong hop c6 dang ky quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké.
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c2. Ho so nop khi cap Gidy chiing nhan d6i véi truong hop dién tich dat ting thém do
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat di duoc cip gidy chang nhan
nhung thira dat gdc chua duoc cap gidy chung nhan

(1) Pon ding ky, cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat theo MAu sé 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Théng tw sé6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dét dai, d6i vai toan bo dién tich cua thira dat dang
su dung;

(2) Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Piéu 18 cua
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Biéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
thera dat goc;

(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 caa Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ddi véi trudng hop dang ky vé quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

Trudng hop dang ky vé quyén sé hitu nha & hoic cong trinh xay dung thi phai ¢ so d6
nha &, cdng trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha &, cdng trinh
xay dung di c6 so dd phl hop véi hién trang nha ¢, cong trinh di xay dung;

(4) Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(5) Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc
xéc 1ap quyén sir dung han ché @i vai thira dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thugc phan dién tich thira ¢t ma nguoi st dung thaa dat lién ké duoc quyén st dung han
ché dbi voi truong hop dang ky quyén st dung han ché dbi voi thira dat lién ké;

(6) Ban goc Gidy chiing nhan va hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén str dung dat dugc lap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém. Truong hop
nhan chuyén nhugng, thira ké, ting cho phan dién tich dit ting thém theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP thi nop ban goc Gidy chiing nhan cua
bén chuyén quyén sir dung dat hoac hop ddng, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén st dung dat cua dién tich dét tang thém.

c3) Ho so nodp khi cdp Gidy chiing nhan ddi véi truong hop dién tich dét ting thém
do nhan chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén st dung dét trudc ngay 01 thang 7 nim
2014 ma dién tich dat tang thém co gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh

(1) Pon ding ky, cip Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat theo MAu s 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira ddi, bo sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién t&r caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai, dbi voi toan bo dién tich cua thira dat
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dang st dung;

(2) Ban géc Gidy ching nhan cua thira dat gbe hoac gidy to quy dinh tai Biéu 100 cua Luat
Pit dai, Diéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cia Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i véi truong hop thira dat goc chua dugc cip Gidy ching nhan;

(3) Mat trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Biéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
dién tich dat ting thém;

(4) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Biéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ddi véi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic cong trinh xay dung thi phai c6 so dd
nha &, céng trinh xay dyng, trir truong hop trong gidy to vé quyén s hitu nha &, ¢ng trinh
xay dung di c6 so do phu hop véi hién trang nha &, cong trinh di xay dung:

(5) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(6) Hop ddng hoic vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan vé viéc xac
lap quyén str dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké duoc quyén st dung han ché ddi véi truong hop
dang ky quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

c4) Ho6 so nop khi cap Gidy ching nhan déi véi truong hop dién tich dét tang thém do
nhan chuyén nhugng, thira ké, tang cho quyén st dung dat ma dién tich dat tang thém khéng co
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh

(1) Pon ding ky, cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha o va tai
san khac gan lién véi dat theo MAu s 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Théng tw sé6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dié¢n tr cia Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dét dai, d6i vai toan bo dién tich cua thira dat dang
sur dung;

(2) Ban géc Gidy chiing nhan cua thira dat goc hodc cac gidy to quy dinh tai Biéu 100 cua
Luat dat dai, Biéu 18 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP cua thtra dat goe déi véi truong hop thira dét goc chua dugc cip Gidy ching nhan.

(3) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/NB-CP d6i véi truong hop ding ky vé quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic cdng trinh xay dung thi phai c6 so do
nha &, céng trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha &, ¢ng trinh
xay dung di c6 so dd phd hop vai hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(4) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
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vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(5) Hop ddng hodc van ban théa thuan hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac
lap quyén str dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thira dt ma nguoi st dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché di voi truong hop
dang ky quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

Sé lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€,

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa nguodi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tdng thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu sé hitu tai san
gédn lién vai dat trong thoi han khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Ddi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thix tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian giai
quyét thi tuc duoc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢ nhu cau va Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién tha tuc do Uy ban nhan dan
cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chirc, co s6 ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢d von
dau tu nudc ngodi thuc hién dy an dau tu; t6 chire nudc ngoai cd chie ning ngoai giao.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hop nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san
gan lién voi dat 1a to chic, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu; t6 chirc nudc ngodi ¢d chirc ning
ngoai giao.

+ Uy ban nhan dan cap huyén doi véi truong hop nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san
gan lién voi dat 1a ho gia dinh, c nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén str dung dat & tai Viet Nam.
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- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyeén hodc phan cap thuc hién (néu co):

S6 Tai nguyén va Méi truong ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dat 1a to chie, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép cd vbn dau tu nudc ngoai thuc hién di an dau tu; to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning
ngoai giao.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong ding ky dit dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Mai truong,
So Tai nguyén va Moi truong.

(7) Két qua thec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Giay chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mdu s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira doi,
bé sung tai Théng tie s6 1412023/ TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin di¢n tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cip Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat.

- Mdu sé 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sita doi,
bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dt liéu thong tin
dat dai: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chi s hiru chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu s6 04c/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén
Trang théng tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir ligu thong tin
dat dai: Danh séach cac thira dat ndng nghiép caia ciing mot ngudi sir dung, nguoi duoc giao
quan 1y dat.

- Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dt li¢u thong tin
dat dai: Danh séch tai san gan lién véi dat trén cung mot thira dat.

- Mdu s6 08a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén
Trang thong tin dién tur cua Bo Tai hguyén va Mai truong, Cuc Pang ky va Dir liéu théng tin
dat dai: Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua to chiic, co sé ton giéo.

- Mdu sé 08b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén
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Trang thong tin di¢n tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir ligu thong tin
dat dai: Thong ké cac thira dat (kém theo Bao céo ra soat hién trang quan 1y, sir dung dat).

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co)

- P6i véi truong hop chang nhan quyén so hitu rimg san xuét 1a rirng trong thi vén dé
trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rirng hoac tién nop cho Nha nudéc khi
duogc giao ring co thu tién khéng ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nudc.

- Bi voi truong hop thyc hién tha tuc trén méi trudng dién tir: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (duoc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thil tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phi,

- Béi véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
cuia phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap tmg du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bat dong san thi
dugc ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung gén lién véi dat theo muc dich sir dung
dat thwong mai, dich vu.

(11) Can cvr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat it dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nim 2019 cta Bo truong Bo Tai
chinh (sita d6i bé sung tai Théng e 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.



87

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/PK
Dic ap - Ty do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PONDANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN ba kiém tra ngi dung

don day du, rd rang,
théng nhat voéi giay to
Xuat trinh.

QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUUNHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT

V4o s6 tiép nhan ho so

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem ky huwéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, siza chita trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat

1.1, T8N (VIEt Chiz N N0A) . ..o
1.2. Dia chi thudng trd O e,
2. Pé nghi: - Dang ky QSDD [ 1Dang ky quyén quan ly dat [ ]| (Ddnh
- Cip GCN ddi voi dat [ ] Cap GCN dbi véi tai san trén dét ] dau
vao 06
trong
lva
chon)
3. Thira dat dAng KY @ Lo
3.1.Thtra dAt SO: «ovvevee e 32 TOban ddS8: «.ovvvee e ;
3.3, DA CRITALL oo are e X
3.4. Diéntich: .............. m% strdung chung: ....ccooovvve... m? st dungriéng; .............. m%
3.5. Sur dung vao muc dich: ......cccoveeviiiieiieiie trthol diém: oo, ;
3.6. Thoi han dé nghi duoC ST duNg FAL: .....v.eeeeeececese e :
3.7. Nguon ¢ st dung ... ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thira dét so...... ,cua .......... , ndi dung quyén sir
QUII . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diroc chiing nhan quyén s¢ i tai san
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, CONG TNN™: .ottt
b) Dién tich xay dung: ................ (mP);

¢) Dién tich san (ddi véi nha) hodc cong suat (d@oi véi cong trinh KNAC): .........cvvvevrveevennanae,
d) SO hitu chung: ..........ooeivviieeeeeeeeeee. M2, SO NTU FIENG: oo,
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOT NN SO NTU GEN: .ot ee e een e een e en e

(Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
téng dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c....oooi... ;
b) Diéntich: ......................... m?;

¢) Ngudn gdc tao lap:
- Ty tréng rimg:
- Nha nudc giao khong thu tién:
- Nha nudc giao 6 thu tién:

- Nhan chuyén quyén:

ooooO
:
2

- Nguodn von trong, nhan quyeén: ..................

d) S¢ httu chung: ....... m?, S6 hitu riéng: ....... m;

d) Thoi han so hiru dén: .........ooooviiiiiiini

5. Nhirng gidy to ndp Kem theo: ..............oooiiiiiiiii e,

6. C6 nhu cau ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: ................................. Pé
NEhI KhAC & . e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
veeveeenn, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(KY, ghi 18 ho tén va déng dau néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi véi trieong hop hg gia dinh cd nhén, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cuw 6 nudéc
ngoai s¢ hitu nha &, triz trieong hop mua nhd, dat cia té chite dau tw xdy dymg nha ¢ dé béan)

1. N6i dung ké khai so vai hién trang:
2. NQUON GOC ST AUNE AL ...ttt ettt et
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5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lén Vi date...........o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeen,
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung:.............ocoeeevveeerennn..

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyéen sé hiru tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khéng xac
nhdn néi dung Piém 4; déing ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Diém 2 va Diém 3 Muc
hay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé di hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va can cir phap ly &p dung; truwong
hop thita ddt ¢é vieon, ao gan lien nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dwoc cdng nhdn va
can cir phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong ddu)
Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc sé CCCD hodc sé dinh danh cd nhén;
hé gia dinh ghi chit “Hé ong” (hodc “HY ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chimg
minh nhan dan/thé can cude céng dan/sé dinh danh cd nhan (néu cé) cia hai vo' chong chii
h (ngueoi ¢6 chung quyén sir dung dat ciia hg). To chike ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so6, ngay ky, co quan ky van ban). Cé
nhén mede ngodi va ngwoi Viét Nam dinh cir & nwée ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé
va ngay cdp, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing sé hitu tdi san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai tirmg thiva vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng le, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Mau s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Str dung chung thira dat

- S¢ hitu chung tai san gén lidn véi ddt [ | (@anh ddu vao 6 tréng lira chon)
Tai thira dat so: ........ To ban d6 sb: ... Thudc xa: ........huyén ........ tinh .........

Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir

So | Ténngudiswdung | . | qung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dét o o
the | dat, cha sé hiru tai sinh Noay. thi Pia chi Ghi chu Ky tén
tw | san gén lidn vei dit Loai gidyts| 6 | 9 M40 o quan cdp

nam cap
1) (2) 3) (4) (5) (6) () (8) ©) (10)

Huwdéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi trieong hop thita dat, tai san gan lién véi ddt cua chung nhiéu té chirc hogc nhiéu hé gia dinh, ca nhan hodc
gom ca to chuc, ho gia dinh, ca nhdn; true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguwoi sur dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day dii theo CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh ca nhan, hg chiéu, Quyét
dinh thanh 1dp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chéng nguwoi dai dién
- Cac cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh c& nhan hodc Hé chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan);
Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dding ky kinh doanh, GCN dau tw (d6i Véi té chirc);

- Truwong hop xdc dinh dweoc ty 16 (%) hodc dién tich thuge quyén si dung, s hiru cua tieng ngueoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cua tirng
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Mau s6 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT CUA CUNG MQT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dit dai va tai san gan lidn VOI dAL CUA.........cvveieeeeeeeeeeee s )
Xa........huyén ........ tinh .........

56 Thira | To ban That han

thie | ;. «| .x z | Diachithiradit | Diéntich (m?) | Muc dich sir dung dét . t Nguén goc sir dung dat

t datso | doso str dung dat

w

@ @ 3) (4) (©) (6) ) (8)
Ghi chd: Mdu nay sir dung cho trirong hop nguwoi sir dung nhiéu thiza ddt ndng nghiép co ceveneeeneny, NEAY . thang ...... nam ......
nhu cau cdp chung 01 GCN va trweong hop ngueoi diege nha medc giao qudn Iy dat dang Nguoi viét don

ky nhiéu thiza dat. (Ky va ghi rd ho tén, déng ddu - néu cd)
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Mau sé 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT

Pic diém caa tai san
(s6 tang, cap (hang), két cAu ddi véi nha é,| Thei han sé

Dién tich xay dwung

s L S Dién tich san (m?) | Hinh thirc sé
Tén tai san gan lien hoac dién tich ’ (m°)

hogc cong suat | hiru (chung,

véi dat chiém dat N o cong trinh xay dwng; loai cay chi yéu doi hitu
2 cdng trinh riéng) o ) o A L
(m9) V@i rirng san xuat va cay lau nam)
(1) ) 3) (4) (5) (6)

Nguoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu co)
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Tén té chirc béo céo:. .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6
Piachi......................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc 08a/PK
Sé:  /IBC . ., NQAY ..... thang .... nam 20.....
BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dit cia to chire, co' sé ton gido
Kinh gtri: Uy bannhandan ...............................
I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. T8N t6 ChiC ST dung GAt: ...ooveeee e
2. bia chi khu dat (ghi s6 to bdan do, sé thira ddt va tén don vi hanh chinh noi ¢6 dat):

(Trweong hop khu dat c6 nhiéu thira dat thi ldp danh séch timg thiza ddt kém theo)

3. Tong dién tich dat dang quan 1y, s dung: ...........oeeveeeveeenne. m?; trong do:

3.1. Dién tich dat sir dung dung muc dich: ...............cooeeei, m?

3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két st dung: .............. m?

3.3. Dién tich dit dang cho thué, cho muon su dung: ............. m?

3.4. Dién tich dit dang bi lan, bi chiém: ............................. m?

3.5. Dién tich dit dang c6 tranh chdp st dung: ..................... m?

3.6. Dién tich dat da bd tri 1am nha ¢ cho ho gia dinh can bd, cdng nhan vién cua
don vi dang 1am viéc hodc d nghi huu, nghi viéc theo ché do: .................. m?

3.7. Dién tich dit chua su dung: ..o m?

3.8. Dién tich KhAC: ......cooiviiiiiiiieiiiiii s m’

4. Muc dich str dung dat;
4.1. Muyc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat.........................
4.2. Myc dich thyc té dang sir dung:
- et ieciecieereeaaees m
- et ieciecieereeaaees m
5. Tai san gan lién voi dat (d6i véi truong hop cua té chirc):

Pic diém caa tai
san

Dientich XD | ... .. . . | Hinhthic s o Lz Thoi
R, S s~ ... |Diéntichsan|  _ (so tang, ket cau,
Loai tai san | hoac dién tich A K hiru chung, £ R han
: oz | (cOng xuat) o cap hang cong Lo
chiém dat (m?) riéng sé hiru

trinh; loai cay
rung, cay lau nam)

I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay.thang .... nam ... Thoi han str dung dén ngay ... thang ... nam ..
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT
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. Dién tich dat duoc Nha nudc giao khéng thu tién st dung dat: ................ m?

. Dién tich dat duoc Nha nudc giao 6 thu tién st dung dat: ................... m’
. Di¢n tich dat dugc Nha nuéc cho thug tra tién thué mot lan: ................. m
. Dién tich dit duoc Nha nudc cho thué tra tién thué nhiéu lan: .............. m?
. Dién tich d4t duoc Nha nudc cho thué tra tién thué hang nam: .......... m
. Dién tich dat nhan Chuyen nhuong quyén sir dung dat:.................... m
. Dién tich dat c6 nguon goc Khac (ghi cuthé):..........coovevveiininiii, m
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thyuc hién hodc chua thuc hién
1.1. Tién sir dung dat dA ndp: ......oeveeeeeeeeennn. d; Sétién con no:............ d
1.2. Tién thué dat dA nop: ....ooevvveeeeieeeiinn... d, tinh &énngay ... /... /...,
1.3. Thué chuyén quyén SDD da nop:............d; Sd tiencon no: .......... d
1.4. Lé phitru6cbadandp:..................oo.o. d; Sé tiéncon nor.......... d
Cong tong sb tién da 1170] o SR d; Sétiéenconnog; ........d
2. S tién da thanh toan c6 ngudn gbc tir ngan sach nha nudc: ............oooo.... d

2

~N o ok~ WD

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT HIEN CO

L e
PP
B e e
VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duoc tiép tuc st dung :...................ccceeo. m’

2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m?

3. Hinh thac s dung dit lya chon (doi véi dom vi sw nghiép, doanh

(Chon mét trong cac hinh thize: giao ddt c6 thu tién, thué dat tra tién mét lan, thué dat
tra tién hang nam theo quy dinh cia phap lugt).

4. Kién nghi giai phéap xir Iy dbi véi dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug, cho
muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri 1am nha o cho can bo va nhan

Cam doan ndi dung bao céo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém truéc
phéap luat vé ndi dung da béo cao.
Kém theo bao céo co céc gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu dat quan Iy, si dung):;
- Théng ké céc thira dat dang str dung (néu co nhiéu thira dat);
- Gidy to vé quyén sir dung dat hién c6 (bdn sao hodc bdn goc).
Pai dién cia t6 chic sir dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)
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Pon vi bdo céo:......... THONG KE CAC THUA PAT MAu s6 08b/PK
(Keém theo Bdo cdo ra sodt hién trang qudn Iy

st dung ddt $6 ... ngay ...thang ... ndm...)

Tai san gan
lien véi dat

£ A o Tén to churc, ho (ghi logi tai
SO to SO Dién i C o R A & o n
X , L Muc dich | gia dinh, ca nhan | Nguon goc | sdn, dién
ban | thia tich . i . ) , z
N A 2 str dung khac dang st sir dung | tich XD, so
do dat (m9) o, 3 p
dung (neu co) tang, ket

Cdu, dic
diém khac)
) (2) 3) 4) ©) (6) (1)

Ghi chd: Mdu nay ldp cho toan bé dién tich dat cua té chirc va ldp theo thi ty tirng to
ban do, timg thira dat;

Cot 5: ghi tén ngueoi dang sir dung do thué, muon dat, dan chiém dat, dwoc phan lam nha
0;

Cét 6: ghi rd hinh thite “Thué dat” hodc”Muron dat, ldn chiém dat, diroc phan 1am nha
Gg,...”

Céi 8: doi véi cong trinh xay dieng thi ghi dién tich xay dung; doi véi cy ring va cay
lau nam thi ghi dién tich c6 cay va logi cay chu yéu

Nguoi 1ap Pai dién cia t6 chic sir dung dat
(K, ghi rd ho tén) (K, ghi 8 ho tén va déng dau néu co)
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10. Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai sin
khac gin lién véi dit cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an diu

(1) Trinh te thuc hién:
a. Truec tiép

(1) Nguoi dé nghi cap gidy chang nhan nop hd so tai Van phong ding ky dat dai hoidc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cép tinh hoic dia diém theo nhu cau di véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan
cap tinh d4 ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét
thu tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan ho so 6 trach nhiém ghi day du théng tin vao S tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhéan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x& thi Uy ban nhan dan cip x4 thuc hién:

* Trudng hop c6 dé nghi chirng nhan tai san gan lién véi dat: Kiém tra ho so; xac nhan
hién trang tai san gan lién véi dét so voi noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyén so hitu tai san di véi trudng hop khdng cd gidy to vé quyén s hitu tai san theo
quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay khdng thudc trudong hop phai cap
phép xay dung, su phii hop véi quy hoach duoc duyét déi véi nha ¢, cong trinh xay dung;
xac nhan so dd nha & hoic cong trinh xay dyng néu chwra c6 x4c nhan caa té chic ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do; giri hd so dén Van phong
dang ky dat dai.

* Truong hop khong dé nghi chitng nhan quyén s hitu tai san gan lién voi dat thi gui
ho so dén Van phong diang ky dat hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Truong hop nop ho so tai Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thi Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan di véi truong hop ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cur c6 dé nghi chitng nhan tai san gan lién véi dat.

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat ddi voi to chiic trong nudc, co sé
t6n gio, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to chiic ¢6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;
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+ Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudce d6i voi loai tai san ding ky d6i voi
truong hop chu sé hiru tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hoic hién trang tai san co
thay ddi so vai gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quéan 1y nha nudc ddi véi tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra 1oi bang
van ban cho Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong
thoi han khéng qua 5 ngay lam viéc.

(4) Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién
cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu co);

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh hoic dugc ghi ng
theo quy dinh cua phép luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky
cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voéi
dat; cap nhat bo sung viéc cap Giay chitng nhan vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;

(5) Co quan tai nguyén va méi truong thuc hién cac cong viéc sau:
- Kiém tra hd so va trinh co quan ¢ tham quyén cap Giay chiing nhan.

Trudng hop thué dét thi trinh Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén ky quyét dinh cho
thué dat; ky hop dong thué dét va trinh co quan c6 tham quyén cip Gidy chirng nhan quyén
sir dung dét, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat sau khi nguoi sir dung dat
da hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén hd so da giai quyét cho Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

(6) Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:
- Cap nhat bd sung viéc cap Gidy chiing nhan vao hé so dia chinh, co s dit lidu dét dai;

- Trao Gidy chirng nhan cho ngudi duoc cip di nop ching tir hoan thanh nghia vu tai
chinh (hodc da ky hop dong thué dat hodc dugc mién nghia vu tai chinh lién quan dén thu
tuc hanh chinh) hoac guii Gidy chitng nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi
duogc cap ddi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Cap XA.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

(7) Nguoi duoc cap Giay chirng nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xac nhan cap
Gidy chitng nhan va Giay chiing nhan.

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir
Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh ctia phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
x&c minh lam rd hozc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
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nhian SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat c¢d trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén
thong qua chirc niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh cac gidy to theo quy dinh sau khi ngudi sir dung dat
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co quan tiép nhan hd so
hozc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di voi truong hop tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét tha tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién vai dat.

(2) Céach thac thuc hign:

Ngudi str dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh
hoidc dia diém theo nhu cau d6i voi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi trudng dién tir,

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

c1. Chitng nhan quyeén sir dung dat:

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru nha ¢ va tai san
khéc gin lién véi dat theo Mau sb 04a/DK (dwoc sita doi, bé sung tai Théng ti so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua
Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dit lidu thong tin dat dai.

c2. Chirng nhan quyén str dung dat, quyén s6 hiru tai san gfln lién véi dat 1a nha 6

(1) Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duweoc sita doi, bo sung tai Thong tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023);

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén s hitu nha ¢ (ban sao gidy to di co cong chirng hoic
chung thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ hoic giay phép xay dung nha ¢ c6 thoi han di véi truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phép luat vé xay dung. Trudng hop nha
& da xay dung khong ding voi gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang vin ban
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ctia co quan cd tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dyng khong dung
gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop vai quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc sé hiru nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/CP
ngdy 05 thang 7 nim 1994 cua Chinh phi vé mua ban va kinh doanh nha & hoic gidy to vé thanh
ly, hod gi& nha ¢ thudc so hiru nha nude tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994,

- Gidy to vé giao hoac ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 tham quyeén cap qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thuoc dién Nha nudc xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat do Nha nudc da
quan ly, bé tri sir dung trong qué trinh thuc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh séch
cai tao xd hoi chi nghia truéc ngdy 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy
dinh viéc giai quyét di véi mot sb truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién
c4c chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia truéc ngay 01 thang 7
nam 1991;

- Gidy to vé mua béan hoic nhan ting cho hoic ddi hoic nhan thira ké nha ¢ da co
ching nhan ciia céng chang hoac chang thuc cia Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat. Trudng hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tur
ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat
vé nha . Truong hop nha & do mua cia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai co
hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoac quyét dinh ciia Toa &n nhan dan hoic gidy to cta co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu nha ¢ di c6 hiéu lyc phép luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi chitng nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong nhiing gidy
to quy dinh ma trén gidy to dé ghi tén ngudi khéc thi phai 6 mot trong céc gidy to vé mua
ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & truée ngay 01 thang 7 nam 2006 cé chit Ky cua
céc bén c6 lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan; truong hop nha & do
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khéng co
gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky cia cac bén co
lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho,
d6i, nhan thira ké nha & d6. Trudng hop ngudi dé nghi chirng nhan quyén so hiru nha & ¢é
mot trong nhitng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khdng pha hop véi gidy to do
thi phan nha & khdng phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé
nha ¢ khdng thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung dicu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
nha & thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé nha ¢ da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trude khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung hozc phai phi hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi cé
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quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong
thon theo quy dinh caa phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 tré vé sau thi phai ¢ giay to xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé nha
& khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thude
d6i trong phai xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to caa co quan quan ly
vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai so hiru nha ¢ tai Viét Nam phai c6 cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hodc duoc sé hitu
nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat vé nha ¢;

- Mot trong cac gidy to caa bén chuyén quyén.

(2.3) T6 chtc trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi thuc hién dy an dau
tu, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngodi phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Trudng hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi phai c6 mét trong nhiing gidy to
vé dy an phét trién nha ¢ dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du 4n hoic quyét dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoic gidy chiing nhan dau tu);

- Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha ¢ hodc dugc sé hitu nha ¢ théng
qua hinh thirc khic theo quy dinh ctia phép luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh caa phap luat vé nha &;

- Truong hop nha & da xay dung khéng phi hop vai gidy to thi phai cé y kién bang vin
ban clia co quan c6 tham quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy to khéng anh hudng dén an toan cong trinh va nay pht hop véi quy hoach xay dung da
dugc co quan ¢ tham quyén phé duyét (néu co).

- So dd nha ¢, cdng trinh xay dung (trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
& da c6 so d6 phu hop vai hién trang nha 6);

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

¢3. Chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1a cong
trinh xay dwng:

(1) Pon dang ky, cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién vai dat theo Mau sb 04a/DK (dwoc sira doi, bo sung tai Théng tir sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua
Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Piang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao giy to da c6 cong
chiig hozc ching thuc hoac ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh), hd so thiét ké xay dung cua cong
trinh d6i Véi truong hop chiing nhan quyén so hiru cong trinh trén dat ndng nghiép:
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(2.1) H gia dinh, c4 nhan trong nudc, cong dong dan cu phai c6 mot trong cac loai
gidy to sau:

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung cong trinh c6 thoi han dbi
Vi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung. Trudng
hop cong trinh di x4y dung khong ding vai gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién
bang van ban cua co quan c6 tham quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phl hop vai quy
hoach xay dung dd dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé s¢ hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky,
trir trudng hop Nha nude da quan Iy, bd tri st dung;

- Gidy t& mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phép luat da dugc cdng chung hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc ¢ tham quyén giai quyét duoc
quyén so hiru cdng trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chang nhan quyén so hitu cong trinh xay dyung c6 mot
trong nhitng gidy to quy dinh néu trén ma gidy to dé ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot
trong cac gidy to mua bén, ting cho, déi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 c6 chit ky caa cac bén co lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cAp x& tro 1én xac
nhan; truong hop mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 ma khong c0 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké
c6 chit ky caa cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cip x4 xac nhan vao don
dé nghi cap Gidy chuing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Trudng hop ngudi dé nghi chitg nhan quyén s hitu céng trinh ¢6 mét trong nhiing
gidy to vé quyén sé hiru cong trinh ma hién trang céng trinh khéng phu hop véi gidy to do
hoic thi phan cong trinh khdng phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xéac
nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trudc khi ¢d quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy
hoach di véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi cd quy hoach
sir dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phil hop quy hoach déi véi truong hop xay dung
sau khi co quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac
nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khdng thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung trudc ngay
01/7/2004; trudng hop cdng trinh thude ddi twong phai xin phép xay dung ma khdng xin
phép thi phai c6 gidy to ciia co quan quan Iy vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai
cong trinh do.
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(2.2) T6 chtic trong nudc, co sé ton gido, to chic nude ngoai, ca nhan nudc ngodi, ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

- Trudng hop tao 1ap cdng trinh xay dung thong qua dau tu xay dung mai theo quy
dinh cua phap luat thi phai ¢ quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu du &n hoic
gidy phép dau tu hoic gidy chung nhan dau tu hodc gidy phép xay dung do co quan nha
nudéc c6 tham quyén cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat
dai hoac hop dong thué dat voi nguoi sir dung dat c6 muc dich str dung dat phi hop véi muc
dich xay dung cong trinh;

- Trudng hop tao 1ap céng trinh xay dung bang mot trong cc hinh thic mua bén, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké hoic hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat thi phai ¢ van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Trudng hop khong ¢6 mét trong nhitng gidy to néu trén day thi phai dugc co quan
quan ly vé xay dung cap tinh xac nhan cong trinh xay dyng ton tai trudc khi c6 quy hoach
xay dung ma nay van phi hop véi quy hoach xay dung dd dugc co quan nha nude ¢6 tham
quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh dd x4y dung khéng phi hop véi gidy to vé quyén s hitu cong
trinh néu trén day thi phan dién tich cng trinh khdng phi hop vai gidy to phai dugc co quan
cd tham quyén cap phép xay dung kiém tra, x4c nhan dién tich xay dung khong dang gidy to
khdng anh huong dén an toan cong trinh va phi hop véi quy hoach xay dung di duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

c4. Chieng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit rirng
san xuat la rirng trong:

(1) Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat theo Mau sb 04a/DK ban hanh kém theo Théng tu sd
24/2014/TT-BTNMT (dwoc Sira doi, bé sung tai Théng tw sé6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Mai truong,
Cuc Ping ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu rimng san xuat 1a ring trong (ban sao gidy to
da co cong chung hoic chimng thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay chung nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dat, cdng nhan quyén
sir dung dat dé trong riing san xuat;

- Gidy to vé giao riing san xuat 1a ring trong;

- Hop d6ng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké dbi vai riing san
xuat la rimg trong da dugc cdng chung hoic ching thuc theo quy dinh caa phap luat;

- Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to ctia co quan nha nudc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1a riing trong da c6 hiéu luc phép luat;
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- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu rimg ma da trong riing san xuat bang von caa minh thi phai duoc Vian phong dang ky
dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap
luat dat dai;

- Pi voi t6 chire trong nudc thuc hién du &n trdng rirng san xuit bang ngudn vén
khong c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nude thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hoic
quyét dinh dau tu du 4n hodc gidy chiing nhan dau tu dé trong rirng san xuat theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu;

- P6i voi doanh nghiép ¢6 vén dau tu nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hién du &n trdng rirng san xuat thi phai cé quyét dinh phé duyét du an hoic quyét
dinh dau tu dy 4n hoic gidy phép dau tu hoic gidy ching nhan dau tu dé trong rirng san xuét
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

¢5. Chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat la cay lau
nam:

(1) Pon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gin lién v6i dat theo MAu sd 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Thong tw sé6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin di¢n tir caa Bo Tai nguyén va Moi truong,
Cuc Piang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong céc gidy to vé quyén sé hiru cy 1au nam (ban sao gidy to di c6 cong
chung hoic ching thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh).

- Gidy chang nhan hoac mot trong cac giy to vé quyén st dung dit ma trong dé xéac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong cay lau nam phu
hop Vv&i muc dich st dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop d6ng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké ddi véi cay 1au
nam da dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoic gidy to cla co quan nha nudc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy lau nam da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu cay lau ndm néu trén day thi phai duoc Van phong ding ky dat dai x4c nhan c6 du diéu
kién duoc céng nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Bdi véi t6 chire trong nudc thi phai ¢d quyét dinh phé duyét dy an hoic quyét dinh
dau tu dy 4n hoac giay chiing nhan dau tu hoic gidy phép dau tu dé trong cay lau nam theo
quy dinh cua phép luat vé dau tu.

Sé lirgng hé so 01 bo

(4) Thei han gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é . Thoi
gian nay khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctiia phap luat; khong tinh
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thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudng hop sir dung dat cé vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha s¢ hitu tai san gan
lién voi dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

Déi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh d& ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién tha tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic, co s ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dé)ng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
s& hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thyc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi trudng hop ngudi sir dung dat, chii so hitu tai san
gan lién véi dat 1a to chic, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 vn dau tu nudc ngoai thyuc hién du an dau tu;

+ Uy ban nhan dan cip huyén ddi voi trudng hop nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san
gan lién voi dat 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viet Nam.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):

S& Tai nguyén va Moi truong dbi véi trudng hop ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién vai dat 1a to chirc, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép 6 vbn dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu; to chirc nudc ngoai co chirc nang
ngoai giao.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Mai truong,
S& Tai nguyén va Moéi truong.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:
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- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thyc hién theo quy dinh ctaa Luat Phi, 18 phi.
(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mdu s6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira
doi, bé sung tai Thong tw sé 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Pon dang ky, cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khéc gan lién véi dat.

- Mdu s6 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira doj,
bé sung tai Thong tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Danh sach ngudi sir dung chung thtra dat, chu s hitu chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sch tai san gan lién véi dat trén cling mot thira dat.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- B6i véi trudng hop chang nhan quyén so hitu ring san xuét 1a rirng trong thi vén dé
trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rirng hoic tién nop cho Nha nudéc khi
duogc giao ring co thu tién khéng ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nudc.

- Béi voi truong hop thuc hién tha tuc trén moi trueong di¢n tu: Can cu diéu kién cu thé
vé ha tang ky thuat céng nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thia tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sé diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh ciia Chinh phi.

- B6i véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
cuia phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap tmg du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dét dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bt dong san thi
dugc ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung gén lién véi dat theo muc dich sir dung
dat thuong mai, dich vu.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017;
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- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;
- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 caa Bo truong Bo Tai
chinh (sita d6i bé sung tai Théng tr 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN P kidm tra noi dung
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA O don day du, rd rang,
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOTDAT thong nhat véi giay to
xuat trinh.
I QU et VAo s6 tiép nhan ho so
SO:...... Quyen
Ngay...... /o /i

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huwéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, siza chiza trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, T8N (VIet Chiz N N0A) . ..o

1 2 Dia chi thudng trl O oo,

2. Pé nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét [ | (Pdnh dau
- Cap GCN déi véi dat [ Fap GCN déi véi tai san trén dat [ ]| vao 6 tréng
lwa chon)

3. Thira dAt AAng KY @ ..o
3.1 Thaadatsd: ..oovvveeie e 2 32 TODAN A SO: oo ;
3.3, I8 CHI AL vt X
3.4. Dién tich: ..........m2; sirdungchung: ......cccccc...... m2; su dung riéng: .................. m2;
3.5. Sir dung VA0 MUC GHCN: ... trthoi diém: ...
3.6. Thoi han d& Ngi AUQC ST AUNG GAL: .......cvvvvveeeeeeeeeeceesesse e sssssssssessssssssssssneesssssseens :
3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):--vveeeereeeveeeeeeeeeeeeeseeeseeeesseeseeseesesessesessssesssesssssesessesesessenes ;

3.8. C quyén sir dung han ché déi véi thira dat so..... ... ,CUA e, , 101 dung

QUYBIL ST QUNE. ..o ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhdn quyén s hiru tai
san)
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai Nha &, CONG tNN™: ..ot
b) Dién tich xay dung: ................ (mP);

¢) Dién tich san (ddi véi nhd) hodc cdng suat (dai véi cong trinh khac): :

d) SO hitu chung: ...........oveivieeeeeeeeeeee. M2, SO NTU FIBNG: oo,
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOTNAN SO NTU GEN: .ottt ettt st neneees

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sdch nha ¢, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c....oooi... ;
b) Diéntich: ...................... m?;

¢) Ngudn gdc tao lap:

. a) Loai cdy chu yéu:......... ;
- Ty trong rung: [] )
. b) Dién tich: ............. m°;
- Nha nudc giao khong thu tién: [] ,
. ¢) So hitu chung:....... m°,
- Nha nudc giao c6 thu tién: [] )
, . S¢ hitu riéng:.............. m~;
- Nhan chuyén quyén: [] ,
o . d) Thoi han sé hiru dén: ....
- Nguodn von trong, nhan quyeén: .................. []
d) S¢ httu chung: ....... m?, S6 hitu riéng: ....... m;
d) Thoi han so hiru dén: .........oooveiiiiiini
5. Nhitng gidly t0 NOP KM the0: ............o..ovveceeeceeeceseee s
6. C6 nhu ciu ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: ........................................ bé
NEhI KhAC & . e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
veeveeenn, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(KY, ghi 18 ho tén va déng dau néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi Vi trueong hop hé gia dinh ca nhan, cong dong dan cuw; nguoi Viét Nam dinh cu &
nur6c NGoai sor il nha &, trir treong hop mua nha, dat ciia té chike dau tie xdy dung nha ¢ dé ban)

1. NGi dung Ké Khai SO VGT hIEN Trang: .....cceeiveiieiece s
2. NQUON GOC ST AUNE AL ...ttt
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5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién vi date..............oceveeveeeeian,
6. Su phu hop véi quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung: .................co.....

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)
(Truong hop c6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi
khéng xac nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat
thi khéng xac nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhdn néi dung
Piém 2 va Piém 3 Myc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé di hay khéng du diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phép Iy ap dung;
trieong hop thita dat c6 vieon, ao gan lien nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ duwoc
cbng nhdn va can cir phép ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong ddu)
Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, $6 CMND hodc sé CCCD hodc s6 dinh danh cd nhan;
hé gia dinh ghi chit “Ho éng” (hodc “Hé ba”), sau dé ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc
s6 CCCD hodc sé dinh danh cé nhan (néu cé) cia hai vo chong chii hé (nguoi ¢é chung
quyén sir dung ddt ciia hd). To chirc ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cé nhéan nwde ngodi va
nguoi Viét Nam dinh cue & nuwde ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngdy cdp, noi cap
ho chiéu. Trueong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing so hiku tdi san thi ké khai tén cac chii
do vao danh séch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vio danh sdch kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan liEN VOT GAL COAL.......coviveveeeeeceeeeee e )
Sir dung chung thira d4t] | ; Sé hitu chung tai san gan lién véi dat [ | (@anh ddu vao 6 tréng lua chon)
Tai thira dat so: ......... To ban d6 s6: ......... Thudc x&: ........ huyén .......tinh .........

. X o Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir
So | Tén ngudi sir dqu Nim | dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat o o
the | dat, cha sé hiru tai : : ] Pia chi Ghi chu Ky tén

- 2 A re 3A sinh Y-S e Ngay' thang' A
tw | san gan lien voi dat Loai giayto| So T Co quan cap
nam cap

) (2) 3 4) ©) (6) ) (8) ) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi triong hop thita dat, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu té chitc hodgc nhiéu hg gia dinh, cd nhdn hodc gom
cd t6 chirc, hg gia dinh, cd nhdn; trir trieong hop dét lam nha chung cu.

- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lién véi ddt dwoc ghi day dii theo CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh c& nhan, hé chiéu, Quyér dinh

thanh ldp hodc Gidy dding ky kinh doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chéng nguwoi dai dién

- C4c cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh ca nhan hodc Hé chiéu (d@6i véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét
dinh thanh Idp hodc Gidy déing ky kinh doanh, GCN dau twr (d6i Véi t6 chirc);
- Truong hop xde dinh dwot ty 1 (%) hogc dién tich thugc quyén si dung, s hitu cia tirng ngueoi thi ghi ty 16 (%) hogc dién tich cua ting
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Mau s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

Pic diém caa tai san
(s6 tang, cap (hang), két cAu doi véi nha ¢,| Thoi han

Dién tich xay dung

L . N Dién tich san (m?) | Hinh thic sé
Tén tai san gan lien hoac dién tich ’ (m°)

hosc cong suat | hiru (chung,

véi dat chiém dat o o cong trinh xay dwng; loai cay chi yéu ddi | sé hiru
2 cdng trinh riéng) . ) YA
(m?) V@i rirng san xuat va cay lau nim)
(1) ) ©) (4) (5) (6)

Nguwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu co)
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11. Ping Ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gin lién voi dat 1an dau doi véi tai san gin lién véi dat ma chii sé hiru
khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

(1) Trinh te thuc hign:
a. Truec tiép

(1) Ngudi dé nghi cap gidy chang nhan nop hd so tai Van phong ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cip tinh hoic dia diém theo nhu cau dbi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan
cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét
tha tuc theo nhu cau vé dja diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém ghi day du théng tin vao Sé tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

- Trudng hop ho ndp hé so tai Uy ban nhan dan cip xa thi Uy ban nhan dan cap x4 thuc
hién: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so vai noi dung ké khai
dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san ddi véi trudong hop khong co
gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thugc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi quy hoach duoc duyét dbi
vé6i nha &, cdng trinh xay dung; x4c nhan so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dyung néu chua c6
x4c nhan cua to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban db; giri hd so dén Vian phong dang ky dét dai.

- Trudng hop nop tai Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thi Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong viéc nhu sau:

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan vé hién trang tai san
gan lién véi dat so vai ndi dung ké khai dang ky; xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap,
nguon goc va thoi diém sir dung dat; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
codng khai va gui ho so dén Vin phong dang ky dat dai dbi véi truong hop ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Vian phong dang ky dat dai.

+ Kiém tra, Xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat ddi voi to chic trong nudc, co s
tén gi4o, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to chiic ¢6 tu cach phap nhan vé
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hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc déi voi loai tai san ding ky ddi voi
truong hop chu sé hiru tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hoic hién trang tai san co
thay d6i so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nude ddi voi tai san gan lién véi dat cé trach nhiém tra 1oi
bang vin ban cho Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai
trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc.

(4) Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién
cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

- Triwong hop chi sé hitu tai san dé nghi cdp Gidy ching nhdn thi giri s6 liéu dia
chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vy tai chinh (trir trudng hop
khdng thudc dbi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hoic dugc ghi no theo quy dinh cua
phap luat); thuc hién viéc cap Gidy chizng nhan theo tham quyén-

- Cap nhat b sung viéc cip Gidy chirng nhan vao hé so dia chinh, co so dit liéu dét dai
va trao Gidy chiing nhan cho ngudi duoc cip di nop chang tir hoan thanh nghia vu tai chinh
hoic gui Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xi dé trao cho ngudi duoc cap ddi véi
truong hop ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai cAp xA.

- Xé&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp Gidy ching nhan theo quy dinh.

(5) Nguoi duoc cap Giay ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xac nhan cap
Gidy chung nhan va Gidy chang nhan.

b. Thuc hi¢gn tha tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dét dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoac qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thirc tryc tiép hoac truc tuyén thong qua
chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh cac gidy to theo quy dinh sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop
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tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién voi dat
(2) Céach thac thuc hign:

Ngudi str dung dat nop hd so tai Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau di voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén méi truong dién tir,

Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so::
Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Thong tw sé 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Maoi
truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén s hitu nha & ddi véi truong hop tai san 1a nha & (ban
sa0 gidy to di co cong ching hoic ching thuc hodc ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai giy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ hoac gidy phép xay dung nha & c6 thoi han ddi véi truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung. Truong hop nha
& d4 xay dung khong dung vai gidy phép xay dung duoc cap thi phai c6 y kién bang van ban
Clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy phép khdng anh hudng dén an toan cng trinh va nay pht hop véi quy hoach xay dung
da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Giay to vé mua ban hoic nhan tang cho hoic d6i hoic nhan thira ké nha ¢ da co
chang nhan cia céng chiing hoac chang thuc caa Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tur
ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cia phap luat
vé nha . Truong hop nha & do mua cia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai co
hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hoac quyét dinh ctua Toa an nhan dan hoic gidy to ciia co quan nha nudc co
tham quyen giai quyét dugc quyen so hiru nha & da c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi chitng nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong nhiing gidy
to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khéc thi phai 6 mot trong céc giay to vé mua
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ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & truée ngay 01 thang 7 ndm 2006 cé chit ky cua
cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan; trudng hop nha & do
mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khéng co
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ c6 chit ky cua cac bén co
lien quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & d6. Trudng hop ngudi dé nghi chirng nhan quyén so hiru nha & ¢é
mét trong nhitng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khdng pha hop véi gidy to do
thi phan nha ¢ khdng phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan vé
nha ¢ khdng thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu treong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop c4 nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé& quyén sé hitu
nha & thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé nha & da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trude khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung hozc phai pht hop quy hoach di véi trudng hop xay dung sau khi c6
quy hoach str dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong
thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
thang 7 ndm 2006 trd vé sau thi phai cd gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa vé nha
& khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu trudng hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2006; truong hop nha ¢ thude dbi
twong phai xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to ciia co quan quan Iy vé
xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha & tai Viét Nam phai cé cac
gidy to sau:

- Gidy to v& mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hoic dugc sé hitu
nha & thong qua hinh thic khac theo quy dinh cua phép luat vé nha o;

- Mot trong cac gidy to ciia bén chuyén quyeén.

(2.3) T6 chirc trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién du an dau
tu, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoadi phai co giay to theo quy dinh sau:

- Truong hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi phai ¢ mot trong nhiing giay to
vé dy an phat trién nha ¢ dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du an hoic quyét dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoic gidy chiing nhan dau tu);

- Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thira ké nha ¢ hoic dugc sé hiru nha & thong
qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh ctia phéap luat vé nha ¢;

- Truong hop nha & da xay dung khéng phi hop vai gidy to thi phai c6 y kién bang van
ban cua co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy to khéng anh hudng dén an toan céng trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da
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duogc co quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hodc c¢ong trinh xay dung thi phai ¢ so dd
nha &, cdng trinh xay dung (trir trudong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha ¢, cong trinh
xay dung da c6 so do phi hop véi hién trang nha &, cong trinh da xay dung);

- Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(2.4) Truong hop cha s& hitu nha & khong dong thoi 12 nguoi sir dung dat & thi
ngoai gidy to ching minh vé quyén sé hitu tai san gan lién voi dat, phai c6 hgp ddng thué
dat hoac hop déng gop vén hoic hgp dong hop tac kinh doanh hoic vin ban chip thuan
cta ngudi sir dung dat ddng y cho xay dung, tao 1ap tai san dugc cong chieng hoic chang
thuc theo quy dinh cua phép luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai.

(3) Mot trong céc gidy to vé quyén s& hitu cong trinh xay dyng ddi voi truong hop
chang nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung (ban sao gidy to da cong chung hoic ching
thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé céan b tiép nhan hd so kiém tra dbi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc, cong dong dan cu phai c6 mot trong cac loai
gidy to sau:

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic giay phép xay dung cdng trinh cd thoi han dbi
Véi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung. Trudng
hop cong trinh di xay dung khong diing véi gidy phép xay dung dwoc cap thi phai cd y kién
bang vin ban ciia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy
hoach xay dung da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cp qua cac thoi ky,
trir truong hop Nha nude da quan ly, bé tri sir dung;

- Giay t& mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phép luat da dugc cong chung hoac ching thuc theo quy dinh;

- Giay to ciia Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dung c6 mot trong
nhiing giay to quy dinh néu trén ma trén giay to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong
c4c giay to mua ban, tang cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim
2004 c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cAp x& tro 1én xac nhan;
truong hop mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 ma khong c6 gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cé chix
ky cuia cac bén ¢ lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan vao don dé nghi
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cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu ¢éng trinh c6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén s& hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi gidy to do
hozc thi phan cong trinh khdng phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cip xa xac
nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trude khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phii hop quy
hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé& quyén sé hitu
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢ quy hoach
sir dung dét, quy hoach xay dung hoac phai phi hop quy hoach déi véi trueong hop xay dung
sau khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xéac
nhan cua Uy ban nhan dan cap x& vé cong trinh xay dung khéng thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung trudc ngay
01/7/2004; tredng hop cong trinh thude d6i twong phai xin phép xay dung ma khdng xin
phép thi phai c6 gidy to cia co quan quan Iy vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai
cong trinh do.

(3.2) T4 chirc trong nudce, co sé tdn gido, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc NGoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

- Trudng hop tao 1ap cong trinh xay dyung thong qua dau tu xay dung méi theo quy
dinh cua phép luat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du &n hozc quyét dinh dau tu dy an hoac
gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu hoic gidy phép xay dung do co quan nha
nudc co tham quyen cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phap luat vé dat
dai hoac hop dong thué dat véi nguoi sir dung dat c6 muc dich st dung dat phii hop véi muc
dich xay dung céng trinh;

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung bang mét trong cac hinh thirc mua ban, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké hoac hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat thi phai c6 van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh caa phap luat;

- Truong hop khong c6 mot trong nhiing giay to néu trén day thi phai dugce co quan
quan Iy vé xay dung cap tinh xac nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi cé quy hoach
xay dung ma nay van phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan nha nudc ¢6 tham
quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung khoéng phi hop véi gidy to vé quyén sé hitu cong
trinh néu trén day thi phan dién tich cong trinh khdng phi hop vai gidy to phai dugc co quan
c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac nhan dién tich xay dung khong dtng gidy to
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khong anh huéng dén an toan cong trinh va phd hop véi quy hoach xay dung di duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

- Pbi véi dur 4n ¢6 nhiéu hang muc cong trinh duoc thé hién trong quyét dinh phé duyét
du an dau tu, quyét dinh dau tu du &n, gidy phép dau tu, gidy chang nhan dau tu, gidy ching
nhan dang ky dau tu do co quan c6 thim quyén cap, quyét dinh phé duyét quy hoach xay
dung chi tiét, gidy phép xay dung néu cha dau tu c6 nhu cau va c6 da diéu kién thi dugc co
quan nha nuéc c6 tham quyén cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho tirng hang muc cdng trinh hoic ting phan dién tich cua
hang muc cong trinh do.

(3.3) Trudng hop chu sé hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1a ngudi sir dung
dat thi ngoai gidy to ching minh vé quyén so hitu ¢ong trinh, phai ¢6 vin ban chap thuan
ctia ngudi sir dung dat ddng y cho xay dung cong trinh d dugc cdng chiing hoic chirng thuc
theo quy dinh caa phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cia phéap
luat vé dat dai.

(4) Mot trong cac gidy to sau d6i voi trudng hop ching nhan quyén sé hiru rimng san
Xuit 14 rieng trong (ban sao gidy to dd c6 cong ching hodc chieng thuc hoic ban sao gidy to
va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

- Gidy chirng nhan hozc mot trong céc gidy to vé quyén sir dung dt, quyen sé huu tai
san gan lién vai dat ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dét, cho thué dat, céng nhan quyén
sir dung dat dé trong rirng san xuat;

- Gidy to V& giao ring san xuét 1a rimg trong;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hozc thira ké dbi véi rirng san
Xuét 12 rimng tréng da duoc cong chang hozc ching thuc theo quy dinh ciia phép luat;

- Ban an, quyét dinh caa Toa &4n nhan dan hoic gidy to cta co quan nha nudc ¢6 tham
quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimng san xuat 1a rimg trong da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu rimg ma da trong rirng san xuat bang von caa minh thi phai duoc Vian phong dang ky
dat dai x4c nhan co6 du diéu kién dugc cong nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phéap
luat dat dai;

- Poi voi t6 chie trong nudc thuc hién du &n tréng rirng san xuat bang nguon vén
khong c6 ngudn géc tir ngan sach nha nudce thi phai co quyét dinh phé duyét du an hoac
quyét dinh dau tu du 4n hoic giay chiing nhan dau tu dé trong rimg san xuat theo quy dinh
cua phép luat vé dau tu;

- Pbi véi doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai thyc hién du &n trong ring san xuat thi phai cé quyét dinh phé duyét du an hoac quyét
dinh dau tu du 4n hoic gidy phép dau tu hodc giay chiing nhan dau tu dé trong rirng san xuat
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theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

Trudng hop chi s& hitu rimg san xuat 14 rimg trong khong dong thoi 13 nguoi st dung dat
thi ngoai gidy to theo quy dinh néu trén, phai c6 van ban thoa thuan caa ngudi st dung dét cho
phép sir dung dét dé trong rimg da dugc cdng chang hoac ching thuc theo quy dinh cia phéap
luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh caa phép luat vé dat dai.

(5) M6t trong céc gidy to sau ddi voi trudng hop ching nhan quyén s¢ hitu cay 1au nim
(ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé cén bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Giay chiing nhan hodc mot trong cac giay to vé quyén sir dung dat ma trong d6 xac
dinh Nha nuéc giao dit, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dit dé trong cay lau nim
phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop ddng hoic van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thira ké dbi véi cay lau
nam da dugc cong chung hoac chang thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cua co quan nha nudc ¢ thim
quyén giai quyét duogc quyén sé hitu cdy 1au nam da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu ciy 1au nim néu trén day thi phai duge Vian phong ding ky dat dai xac nhan c6 du diéu
kién duoc cdng nhan quyén sir dung dat theo quy dinh caa phap luat dat dai;

- Pdi V6i t6 chire trong nude thi phai ¢ quyét dinh phé duyét du an hoac quyét dinh
dau tu dy an hodc gidy ching nhan dau tu hoic gidy phép dau tu dé trong cay lau nam theo
quy dinh cua phép luat vé dau tu;

Trudng hop chi sé hitu cay 1au nam khong dong thoi 1a nguoi st dung dat thi ngoai
gidy to theo quy dinh néu trén, phai c6 vin ban thoa thuan cia ngudi sir dung dat cho phép
sir dung dat dé trong cay lau nam di duoc cong chung hodc chang thuc theo quy dinh caa
phép luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

S6 lirong ho so 01 bo.

(4) Theoi han gidgi quyét:

Khoéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ciia phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd
so tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian
xem xét xir ly d6i vai truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khian, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha s¢ hitu tai san
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gan lién véi dat trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.
Déi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan giita ngudi ¢6 nhu cau va Vin
phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.
(5) Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc, co s ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu, to chire, ca nhan nudc ngoai.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoac phan cap thuc hién (néu co):
khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, cdng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Mbi trudng,
S¢ Tai nguyén va Mai truong.

(7) Két qua thuc hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly.

- Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cta Luat Phi, I& phi.

(9) Tén méu don, méu to khai

- Mdu s6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (dueoc Sita doi,
bé sung tai Thong tw s6 14/12023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc DPang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyén su dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat.

- Mdu sé 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sika doi,

bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir ciia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin
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dat dai: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chi s hiru chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir licu
thong tin dat dai: Danh sach tai san gan lién véi dat trén cling mot thira dat.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- B4i véi truong hop chirng nhan quyén sé hitu ring san xuét 1 rirng trong thi von dé
trdng ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rimng hozc tién nép cho Nha nuéc khi
duoc giao ring c6 thu tién khéng ¢ ngudn géc tir ngan sach nha nudgc.

- Déi voi treong hop thuc hién thu tuc trén moi trrong dién tu: Can cur diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir liéu dit dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (dwoc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém td chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phu.

- Béi véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
cua phap luat vé du lich trén dat thwong mai, dich vu néu dap tmg du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bat dong san thi
duoc ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dung gan lién vai dat theo muyc dich st dung
dat thwong mai, dich vu;

(11) Can cvr phép ly cia thai tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sb 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014:
- Thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014:
- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bo sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 14/12023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK

Pgc 1ap - Tu do - Hanh phac PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN D3 kiém tra ngi dung don
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA O day du, rd rang, thong nhat
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOTDAT Vi giay to xuat trinh,
V4o s6 tiép nhan ho so
KEND QU et s6:......Quyén
Ngay...... /o, /i,

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén don)

1. Nguoi sit dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dt, ngudi quan ly dat

1.2. Diachi thuong trl O o,
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ Pang ky quyén quan ly dat ~ [_] (Pdnh
- Cip GCN dbi voi dat  [_Lép GCN déi voi tai san trén ddt [ ] | ddu V vdo
6 trong
lwa chon)
3. Thira dat dAng KY © ... oo
3.1.Thta dAt SO: «.vvvveee e, 23.2. TOban dd SO: vvveeeee ;
RIS 5 I T 1ot 1) 1 721 L OO PPRROUPRRTRI X
3.4. Diénftich: ................ m% Sirdung chung: .................. m? st dung riéng: ............... m?;
3.5. Str dung VAo muc dich: .....o.oveeveeeeeeeeeeeeen, ,trthol diém: ...
3.6. Thoi han dé nghi duoC ST duNg AL .....veceeeeceeeeeeeee e X
3.7. NGUON ZOC SI AUNG (3):errrrrererervvveeeessssssssesssseeeessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssseees ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dat s6......, cla ........ , n0i dung quyén sir
QU . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chizng nhan quyén s¢ hiru tai
san)
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4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:

a) L0ai NhA &, CONG INNM: ettt
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh KhAC): ........cccvvvveveeveevenene,
d) S& hitu chung: ...........ooeevvviveeeeeeeeece. M2, SO NTU FIENG: oo
@) KL CAU ..o, 2 €) SOTANG: oo,
9) ThOT NAN SO TEU GEN: ..ot een e een s een s een s eeneeeas

(Truwong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai céc théng tin chung va
tong dién tich ciia cac nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh séch nha 6, cong trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chayéu: .................oo....... :
b) Diéntich: ......................... m2;

¢) Ngudn géc tao lap:

- Ty trong rung: []
- Nha nuéc giao khong thu tién: []
- Nha nudc giao c6 thu tién: []
_ Nhan chuyén quyén: [] So hiru riéng:........ g m2 ;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ...........] d) Thoi han so hiru den: ................
d) So hitu chung: .... m2, S¢ hitu riéng: .... m%
d) Thoihan sd hiru dén: .......oooooveiiiiiieiinl,

5. Nhitng gidy to NOP KM theo: ...........c..coviveeeeieeieeeeeee e

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: .....................................

D8 NG KNAC <o,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dting sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
veeveeenen, ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi 18 ho tén va déng dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(X&c nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh cd nhén, céng dong dan cw; ngeoi Viét Nam dinh
cw & nwdC NYOai s¢ hizu Nha &, trir trieong hop mua nha, dat cua té chire dau ti xdy ding nha
& dé ban)

1. Noi dung ké khai so vai hién trang: ...
2. NQUON GOC ST AUNG GAL: ...ovoeececeeeeeee sttt
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6. Su phi hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: .................ocovnn....
T.NOTAUNG KNAC . .

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hizu tai san gan lién véi dat thi khéng
X&c nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng
x&c nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Piém 2 va
Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phal néu ré ¢é di hay khéng du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cir phép 1y &p dung;
trieong hop thiza ddt ¢6 viron, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc
cbng nhdn va can cir phép ly)

Ngay....... thang... ... nam...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuzc vu) (Ky tén, déng dau)
Huéng dan:

(1) Cd nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc sé CCCD hodc sé6 dinh danh cé nhén;
hé gia dinh ghi chit “H éng” (hodc “H ba”), sau dé ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND
hodc s6 CCCD hodc sé dinh danh cd nhan (néu co0) cua hai vor cho”‘ng chu ho (nguoi co
chung quyén sir dung dat ciia hg). To chire ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ddng
ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhdn
niéc ngodi va nguwoi Viét Nam dinh cie & nwée ngodi ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, sé va
ngay cdp, noi cap hé chiéu. Trieong hop nhiéu chi cung sir dung ddt, cung so hivu tdi san
thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong sé thira va ké khai timg thira vao danh sdach kém theo (Mdu 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao ¢6 thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Sir dung chung thira dét[ | ; S hiru chung tai san gén lién véi dat (]
(danh ddu vao 6 trong lwa chon)

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........
Tén nguoi Sir Giay to phap nhan, nhan than caa
S dung dat, 5 ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san ) _ ]
thit | chii sihiu | o gin lién véi dat bia | Ghi| Ky
e g sinh : - - chi | cha | tén
tw | talsangan Loai . | Nagay, thang, |Co quan
A y.o A e N SO o e z
lien véi dat giay to nim cap cap
1) (2) @ | @ |6 (6) (1)1 8 | (9 |(0)
Hudéng dan:

- Mdu nay &p dung doi véi trwong hop thita dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu to
chezc hogce nhiéu hg gia dinh, ca nhan hodc gém ca té chic, hg gia dinh, cd nhadn, trir truong
hop dat lam nha chung cur.

- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lien véi dat dwoc ghi day di theo CMND hogc CCCD
hodc sé dinh danh c& nhan, hg chiéu, Quyér dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh doanh,
GCN ddu tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguroi dai dién

- C4c cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh ¢ nhan hogc
Hé chiéu (d6i véi hg gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy déing ky kinh
doanh, GCN dau tw (d6i Véi t6 chirc);

- Triong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén sir dung, sé hizu cua tieng
ngueoi thi ghi ty I¢é (%) hogc dién tich cua tirng nguwoi vao cot “Ghi chu”.
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MAu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

(011 - RSP )
Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: ........huyén .......tinh .........
o o Pic diém cia tai san
Dién tich | Dién tich . %c Ale Ku A
. . 2 Hinh | (so tang, cap (hang),
A ex: o xay deng | san (m°) L F Y S S
Tén tai san A . thic so | ket cau doi véi nha 6, ..
o . hoic dién hoac . . . N Thoi han
gan lien vei Y N hitu | cong trinh xay dung; b
M tich chiem |cong suat . . x x| s6hiru
dat A N (chung, | loai cay chi yeu doi
dat cong riéng) | véi rirng san xuat va
N w a a
(m? trinh g N gA s
cay lau nam)
(1) (2 ©) (4) (5) (6)

Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu co)
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12. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cip
(1) Trinh te thuc hién:
a. Truc tiép

(1) Nguoi dé nghi cap giay chang nhan nop ho so tai Van phong ding ky dat dai hoac
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cép tinh hoic dia diém theo nhu cau di véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan
cap tinh d4 ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét
thu tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chwa ddy du, chwa hop 16 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ghi day du théng tin vao So tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

- Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi Uy ban nhan dan cip xa c6
trach nhiém thuc hién: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi dat so véi noi
dung ké khai dang ky; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén sé hiru tai san ddi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khdng thude trudong hop phai cap phép xay dung, su phd hop vai quy hoach dugc
duyét d6i vai nha o, cong trinh xay dung; xac nhan so &6 nha & hodc cong trinh xay dung
néu chua c6 xac nhan cua to chic ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat
dong do dac ban do; gui hd so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

- Trudng hop nop tai Vian phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cbng viéc nhu sau:

+ Giri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan ddi véi trudong hop ho
gia dinh, ca nhan, cong dong dan nop hd so tai Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai (xac nhan hién trang tai san gan lién voi dat so vai ndi dung ké khai
dang ky; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san ddi véi trudng hop khong co
gidy to vé quyén s hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay dung, su phi hop véi quy hoach duoc duyét ddi
V6i nha ¢, cdng trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoic cdng trinh xay dung néu chua cé
x4c nhan cua td chirc ¢6 tu cach phéap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban do).



128

+ Kiém tra, x4c nhan so d tai san gan lién voi dat di véi t6 chirc trong nudc, co sé
tén gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién dy 4n dau tu ma so dd dé chua c6 xac nhan cua td chic co tu cach phéap nhan vé
hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc déi voi loai tai san ding ky ddi voi
truong hop chu sé hiru tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hoic hién trang tai san co
thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nude d6i véi tai san gan lién véi
dat cd trach nhiém tra 10i bang van ban cho Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai trong thoi han khdng qua 5 ngay 1am viéc.

(3) Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién
cac cng viéc nhu sau:

- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

- Triwong hop chu sé hitu tai san dé nghi cdp Gidy ching nhdn thi giri s6 liéu dia
chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vy tai chinh (trir trudng hop
khong thudc dbi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hoic duoc ghi no theo quy dinh cua
phap luat); thuc hién viéc cap Gidy chizng nhan theo tham quyén-

Cap nhat b sung viéc cip Giay ching nhan vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai
va trao Gidy chiing nhan cho ngudi dugc cip cho ngudi dugc cap da nop ching tir hoan
thanh nghia vu tai chinh hozc gui Giay ching nhan cho Uy ban nhan dan cép xa dé trao cho
ngudi duoc cip ddi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhan nop ho so tai cap xa.

- Xé&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp Gidy ching nhan theo quy dinh.

(4) Nguoi duoc cap Giay ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xac nhan cap
Gidy chung nhan va Gidy chang nhan.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong dién tie

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dét dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoac qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thirc tryc tiép hoc truc tuyén thong qua
chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy ching nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
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Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop
tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién voi dat

(2) Céch thac thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cap tinh
hoic dia diém theo nhu cau di voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tir.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so::
Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dit theo Mau sé 04/PK ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Thong tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023)va cong khai trén Trang thong tin dién tu ctia B Tai nguyén va Mai
trudong, Cuc Piang ky va Dit liéu thong tin dit dai;

(2) Gidy to ching nhan quyén so hiru tai san

cl. Trurong hop chitng nhdn bé sung quyén s¢ hatu tai san gan lien véi ddt 1a nha o

MGt trong cac gidy to sau doi véi truong hop chiing nhan tai san 1a nha ¢ (ban sao gidy to
da c6 cong chung hodc chang thuc hoidc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hoic gidy phép xay dung nha & ¢d thoi han d6i véi truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phép luat vé xay dung. Trudng hop nha
& da xay dung khong dting véi gidy phép xay dung duoc cap thi phai ¢ y kién bang vin ban
Clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy phép khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha ¢ thugc s hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/CP
ngay 05 thang 7 nam 1994 caa Chinh phi vé mua ban va kinh doanh nha & hoac gidy to vé thanh
ly, hoa gia nha ¢ thudc so hiru nha nudc tir truede ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoac ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha dat do



130

khong thuoc dién Nha nudc xac lap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cua Qudc hoi khoa X1 vé& nha dat do Nha nudc da
quan ly, bd tri sir dung trong qué trinh thuc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh séch
cai tao X3 hoi chi nghia truéc ngdy 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nim 2005 ctiia Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy
dinh viéc giai quyét di véi mot sb truong hop cu thé vé nha dét trong qua trinh thuc hién
céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay 01 thang 7
nam 1991;

- Gidy t& vé& mua ban hoic nhan ting cho hoic dbi hodc nhan thira ké nha ¢ da co
chuang nhan cua cong chieng hoic ching thue cua Uy ban nhan dan cp cé tham quyén theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké ké tir
ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat
vé nha . Truong hop nha & do mua cia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai co
hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh cua Toa &n nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc co
tham quyeén giai quyét duoc quyén so hiru nha & da c6 hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi chitng nhan quyén sé hitu nha ¢ c6 mét trong nhiing gidy
t quy dinh ma trén gidy to dé ghi tén ngudi khéc thi phai 6 mot trong céc gidy to vé mua
ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 co chit ky cia
céc bén c6 lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan; truong hop nha & do
mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ c6 chit ky cua cac bén co
lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & d6. Truong hop nguoi dé nghi chang nhan quyén sé hitu nha ¢ c6
mét trong nhirng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phi hop véi gidy to do
thi phan nha & khdng phi hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan vé
nha & khéng thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
nha & thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé nha ¢ da hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trude khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung hozc phai phi hop quy hoach dbi véi trudng hop xay dung sau khi c6
quy hoach str dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong
thon theo quy dinh cia phap luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 tré vé sau thi phai co gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé nha
& khong thudc truong hop phai xin giay phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thudc ddi
tuong phai xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to cia co quan quan ly vé
xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.
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(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s& hiru nha ¢ tai Viét Nam phai cé cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hoic duoc so hitu
nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat vé nha ¢;

- Mbt trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

(2.3) T churc trong nudc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién du an dau
tu, to chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngodi phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi phai ¢ mot trong nhiing giy to
vé du &n phat trién nha & dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoic gidy chiing nhan dau tu);

- Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha ¢ hodc dugc sé hitu nha ¢ théng
qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phép luat vé nha ¢;

- Truong hop nha & da xay dung khéng phi hop vai gidy to thi phai cé y kién bang van
ban cua co quan c6 thim quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy t& khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop vai quy hoach xay dung da
duogc co quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

Trudng hop dang ky vé quyén so hitu nha & hoic cong trinh xay dung thi phai ¢ so d6
nha &, cong trinh xay dung (trir truong hop trong gidy to vé& quyén sé hitu nha ¢, ¢ong trinh
xay dung da ¢ so do phi hop véi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung);

- Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi déat (néu co);

(3) Hop dong thué dat hoac hop dong gop von hoic hop dong hop tac kinh doanh hozc
van ban chap thuan ciia nguoi sir dung dat dong y cho xay dung, tao 1ap tai san duoc cong
chirng hozc chiing thuce theo quy dinh cia phép luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ddi véi truong hop chi sé hitu nha ¢ khong dong thoi 1a
ngudi st dung dat 6.

c2. Trurong hop chimg nhdn bo sung quyén so hiku tai san gan lién voi dat la cong trinh xdy dymg:

Mot trong gidy to sau d6i vai truong hop ching nhan quyén sa hitu cong trinh xay
dung (ban sao gidy to da cong chitng hoic chung thuc hoic ban sao giy to va xuat trinh ban
chinh dé cén bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh),
hd so thiét ké xay dung cia cong trinh d6i voi truong hop ching nhan quyén sé hitu cong
trinh trén dat néng nghiép:

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc, cong dong dan cu phai cd mot trong cac loai gidy
to sau:

- Giay phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung cong trinh ¢6 thoi han doi
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Vi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh caa phap luat vé xay dung. Truong
hop cong trinh di x4y dung khong ding vai gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién
bang vin ban cua co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khdng anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy
hoach xay dung da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cp qua cac thoi ky,
trir trudong hop Nha nude da quan Iy, bd tri st dung;

- Gidy t& mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phép luat da dugc cdng ching hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ciia Toa 4n nhan dan hoic co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dyung c¢6 mot
trong nhirng gidy to quy dinh néu trén ma trén gidy to dé ghi tén ngudi khéc thi phai c6 mot
trong cac gidy to mua bén, ting cho, déi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 c6 chir ky cta cac bén co lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cAp x& tro 1én xac
nhén; tredng hop mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01
thang 7 nam 2004 ma khong co giéy to vé viée dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké
c6 chir ky cuia cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x4 xac nhan vao don
dé nghi cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Trudng hop ngudi dé nghi chitg nhan quyén s hitu céng trinh ¢c6 mét trong nhiing
gidy to vé quyén s hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phi hop véi gidy to do
hozc thi phan cdng trinh khéng phl hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cap x& xac
nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trudc khi ¢d quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phd hop quy
hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ¢4 nhan trong nuéc khdng c6 mét trong nhirng gidy to vé quyén so hitu
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢ quy hoach
sir dung dt, quy hoach xay dung hoac phai phi hop quy hoach déi véi truong hop xay dung
sau khi co quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac
nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khdng thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung trudc ngay
01/7/2004; truong hop cong trinh thudce d6i twong phai xin phép xay dung ma khdng xin
phép thi phai c6 gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai
cong trinh do.
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(2.2) T4 chirc trong nudc, co sé ton gido, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc NYoai,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung théng qua dau tu xay dung méi theo quy
dinh cua phap luat thi phai ¢ quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu du &n hoic
gidy phép dau tu hoic gidy chung nhan dau tu hodc gidy phép xay dung do co quan nha
nudc c6 tham quyén cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat
dai hodc hop dong thué dat véi ngudi sir dung dat c6 muc dich sir dung dat ph hop véi muc
dich xay dung cong trinh;

- Trudng hop tao 1ap cong trinh xay dung biang mét trong cc hinh thie mua béan, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké hoic hinh thire khac theo quy dinh cua phép luat thi phai ¢ van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Trudng hop khong c6 mét trong nhitng gidy to néu trén day thi phai dugc co quan
quan Iy vé xay dung cip tinh x&c nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi cé quy hoach
xay dung ma nay van phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan nha nuéc c6 thim
quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh dd x4y dung khéng phi hop véi gidy to vé quyén s hitu cong
trinh néu trén day thi phan dién tich cng trinh khdng phi hop vai gidy to phai dugc co quan
cd tham quyén cap phép xay dung kiém tra, x4c nhan dién tich xay dung khong dang gidy to
khéng anh hudng dén an toan cong trinh va pht hop véi quy hoach xay dung da duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

- B6i voi du an ¢6 nhiéu hang muc cong trinh dugc thé hién trong quyét dinh phé
duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu du &n, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu, gidy
ching nhan dang ky dau tu do co quan c6 tham quyén cap, quyét dinh phé duyét quy hoach
xay dung chi tiét, gidy phép xay dung néu chi dau tu c6 nhu cau va c6 du diédu kién thi duoc
co quan nha nudc c6 thim quyén cap Giay chimng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gén lién vai dat cho tirng hang muc cong trinh hoac ting phan dién tich
cua hang muc cong trinh do.

(2.3) Vin ban chap thuan cia ngudi sir dung dat dong y cho xay dung cong trinh da
dugc cong chang hoic chang thyc theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén
sir dung dat theo quy dinh ciia phép luat vé dat dai doi voi truong hop chi sé hitu cong trinh
xay dung khong dong thoi 1a nguoi s dung dat.

¢3. Trirong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1a ring san
xudt |1 rieng trong:

Mot trong gidy to sau day ddi véi trudng hop ching nhan quyén s hitu rirng san xuat
la ring trong (ban sao gidy to da co cong chiing hoac ching thuc hoic ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh):
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- Gidy chung nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén su dung dat dé trong rirng san xuat;

- Gidy to vé giao rirng san xuét Ia ring trong;

- Hop dong hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké dbi véi ring san
Xuat Ia ring trong da duoc cdng chang hodc ching thuc theo quy dinh caa phap luat;

- Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cua co quan nha nudc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1a riing trong da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu rimg ma da trong rimg san xuat bang vén caa minh thi phai dwgc Vian phong dang ky
dat dai x4c nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir dung dit theo quy dinh cia phép
luat dat dai;

- Péi voi t6 chire trong nuéc thuc hién du &n trdng rirng san xuit bang ngudn vén
khong c6 ngudn géc tir ngan sach nha nude thi phai co quyét dinh phé duyét du an hoic
quyét dinh dau tu du &n hoic gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san xuit theo quy dinh
cua phép luat vé dau tu;

- Béi véi doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai thuc hién du an trong ring san xuat thi phai cé quyét dinh phé duyét dy an hoac quyét
dinh dau tu dy an hoic gidy phép dau tu hodc gidy chung nhan dau tu dé tréng ring san xuat
theo quy dinh caa phap luat vé dau tu.

- Vian ban thoa thuan cta nguoi str dung dat cho phép sir dung dat dé trong rimg da
duoc cong ching hoic chimng thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé quyén
sir dung dat theo quy dinh cia phép luat vé dat dai d6i véi truong hop cha so hitu rirng san
Xuét 12 rimng trong khong dong thoi 1a ngudi st dung dét.

c4. Truwong hop chitng nhdn bo sung quyén s¢ hiku tdi san gan lien véi dat la cdy lau nam:

Mot trong gidy to sau day dbi voi truong hop ching nhan quyén so hitu cdy 1au nam
(ban sao gidy to da co cong chung hoac ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chitng nhan hoic mét trong cac giay to vé quyén str dung dat néu tai Khoan 2
trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cdng nhan quyén sir dung
dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich str dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop d6ng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké dbi vai cay lau
nam da dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh ctiia Toa an nhan dan hoic gidy to ctia co quan nha nudc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén so hitu cay 1au ndm da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
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hitu cdy lau ndm néu trén day thi phai duoc Van phong ding ky dat dai x4c nhan c6 du diéu
kién duoc céng nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat dit dai;

- Bdi véi t6 chire trong nudc thi phai ¢d quyét dinh phé duyét dy an hoic quyét dinh
dau tu du 4n hodc gidy chiing nhan dau tu hodc gidy phép dau tu dé trong cay 1au nam theo
quy dinh cua phép luat vé dau tu.

- Vin ban thoa thuan cta ngudi sir dung dat cho phép st dung dat dé trong cay lau nim
da dugc cdng chimng hoic chung thuc theo quy dinh caa phap luat va ban sao gidy to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phéap luat vé dat dai ddi voi truong hop chu so hitu cay
1au nam khéng dong thoi 1a nguoi s dung dat.

(3) So dd vé tai san gan lién véi dat (trir trudng hop trong gidy to vé quyén so hiru tai
san gan lién voi dat da co so @6 tai san phd hop véi hién trang);

(4) Gidy chang nhan di cap ddi vai trudng hop ching nhan b sung quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat;

(5) Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé tai san gén lién véi dat (néu cd).

S6 lirong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khéng quéa 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khang tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh caa phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho
so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xu Iy d6i voi truong hop sir dung dét 6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chir so hitu tai san gan
lién vai dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viec ké tir ngay cd két qua giai quyét.

Dbi véi nhitng dia phuwong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi 6 nhu cau va Vian
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dén cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chiic, co s6 ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von
dau tu nudc ngoai thyc hién dy an du tu; to chirc nudc ngoai co chiic ning ngoai giao, to
chtrc, ca nhan nudc ngoai.
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- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):
Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong ding ky dit dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nude vé nha
&, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Méi trudng.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Giay chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thyc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I& phi

(9) Tén méu don, méu to khai

- Mdu sé 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira doj,
bé sung tai Théng ti s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir ciia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cip Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khéc gén lién voéi dat.

- Mdu s6 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (dueoc sira doi,
bé sung tai Théng tie s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc DPang ky va Dir liéu thong tin
dat dai: Danh sach ngudi str dung chung thira dat, chu so hitu chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin di¢n tir cia B Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dt liéu
thong tin dat dai: Danh sach tai san gan lién véi dat trén cling mot thira dat.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6):

- P6i véi truong hop chang nhan quyén so hitu rimg san xuét 1a rirng trong thi vén dé
trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rirng hoac tién nop cho Nha nudéc khi
dugc giao ring c6 thu tién khéng ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nudc.

- Pbi véi truong hop thuc hién tha tuc trén moi trudng dién ta: Can ctr dicu Kién cy thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dir lidu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
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60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, b6 sung mot sb diéu caa cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dét dai) ¢ trach nhiém t6 chic viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu.

- Béi véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
ctia phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap ung du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dét dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bt dong san thi
dugc ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung gén lién véi dat theo muc dich sir dung
dat thuong mai, dich vy;

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong Bo Tai chinh (siza doi
bé sung tai Thong tw 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw 56 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK

Djc I4p - Ty do - Hanh phc PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN Da kiém tra noi dung don
QUYEN SU'DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA G | day du, 1orang, thong :hat
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOTPAT Vol glay to xuat trinh.
Vao so tiep nhan ho so
KIND QU

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xo4, siza chiza trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.2, TN (VIEt Chiz IN N0 . ..o

1.2. Diachi thuong trl O: e

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ Pang ky quyén quan ly dat [ ]| (Panh
- Cap GCN ddi voi dit  [_[Cdp GCN d6i véi tai san trén dat ddu N vao
[ 1|6 trong

lwa chon)

3. Thira dat dAng Ky @ ...
3.1.Thra datsd: ......ceeeenneen. $3.2. TODAN A0 S8: +.oeevveee e ;
I TR )T 1) 1 7Y S X
3.4. Dién tich: ...........m% st dung chung: ............... m? st dung riéng; .................. m’;
3.5. Str dung vao muc dich: .....c.oveeveeeeeeeeeeeeeaee. ,trthol diém: ...
3.6. Thoi han dé nghi duwoC St dung A4t .......coveevereeieeeeeeesse e :
3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):e-veveveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e ese s en st ase s sneesesassesnessnenes ;
3.8. C6 quyén st dung han ché di voi thira dat s6. ... LCUA .ttt , n01 dung
QUYL ST AUNE. . oo e ;

4. Tai san gan lién véi @at (Chi ké khai néu c6 nhu cdu diroc ching nhdn quyén s hizu tai
san)
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) L0oai NhA &, CONG tNN™: ..ottt
b) Dién tich xay dung: ................ (m);

c) Dién tich san (dai véi nhd) hodc cdng suat (doi vai cong trinh Kh&C): ......o.ovevevveeeeeean,
d) S hitu chung: ........oevvvneiiieeeeeeeeee. M2, SO NTU BN oo
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOTNAN SO NTU GEN: .ottt ettt st neneees

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va téng dién tich ciia cdc nha ¢, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c...coooi. ;
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Ngudn gdc tao lap: . ,
. a) Loai cay chu yéu:......... ;
- Ty trong rung: []
. . b) Dién tich: ................ m2;
- Nha nudc giao khong thu tién: []
. . c) S¢ hitu chung:.......... m2,
- Nha nudc giao ¢ thu tién: []
) . S¢ hitu riéng:................ m2 ;
- Nhan chuyén quyén: [] ,
. . d) Thot han s¢ hiru dén: .......
- Nguon von trong, nhan quyén: ................. []
d) S¢ httu chung: ....... m2, S¢ hiruriéng: ....... m2;
d) Thoihan so hiru dén: .........ooooeeiiieei

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi ng dbi véi loai nghia vu tai chinh: .................................
D& NG KNAC & oo

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dting sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhi¢m trudc phap luat.
vvveerenne, ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(X&c nhdn doi véi triong hop hg gia dinh ca nhan, cong d&ng dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cw ¢ nwdc ngoai s¢ hiru Nha &, trir trirong hop Mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dwng nha
¢ dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VG NIEN Trang: .....coceeiiie e
2. NQUON gOC ST AUNE AL ..o
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5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan lién Vi dat:.............oveevvieennnn,
6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung: .......................

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)
(Truong hop 6 gidy to vé quyén si: dung dat, quyeén s hizu tai san gan lién véi dat thi khong
xac nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng
xac nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Piém 2 va
Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé dit hay khéng di diéu kién cdp GCN, Iy do va cin cir phap ly &p dung;
trieong hop thira ddt c6 vueon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xde dinh rd dién tich dat & dwoc
cbng nhdn va can cir phép ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong ddu)
Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, $6 CMND hodc sé CCCD hodc s6 dinh danh cd nhan;
ho gia dinh ghi chit “H¢ ong” (hodac “H¢ ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc
s6 CCCD hodc s6 dinh danh cG nhan (néu co) cua hai vor ché‘ng chu ho (nguoi co chung
quyén sir dung ddt ciia hd). To chirc ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhdn nwée ngodi va
nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwée ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngdy cdp, noi cdp
ho chiéu. Trueong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing so hiku tdi san thi ké khai tén cac chii
do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdach kém theo (Mdu 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Sir dung chung thira dét[ | ; S hiru chung tai san gén lién véi dat (]
(danh ddu vao 6 trong lwa chon)

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........
Tén nguoi Sir Giay to phap nhan, nhan than caa
S dung dat, 5 ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san ) _ ]
thit | chii sihiu | o gin lién véi dat bia | Ghi| Ky
e g sinh : - - chi | cha | tén
tw | talsangan Loai . | Nagay, thang, |Co quan
A y.o A e N SO o e z
lien véi dat giay to nim cap cap
1) (2) @ | @ |6 (6) (1)1 8 | (9 |(0)

Hudéng dan:

- Mdu nay ap dung déi Véi triong hep thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung
nhiéu té chizc hogc nhiéu hé gia dinh, cda nhan hoac gém ca té chic, hé gia dinh, ca nhan;
trir trieong hop dat lam nha chung cur;

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwge ghi day dii theo CMND hodic
CCCD hodic s6 dinh danh cd nhén, hé chiéu, Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN ddu tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién;

- C4c cét 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cd nhdn
hodc Hé chiéu (déi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh lap hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tw (d6i Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hogc dién tich thugc quyén si dung, so hizu
cua tung ngueot thi ghi ty 1¢é (%) hogc dién tich cua tung nguoi vao cot “Ghi chu”.




142

MAu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

(011 - RSP )
Tai thira dat s6: ......... To béan dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........
o o Pic diém cia tai san
Dién tich | Dién tich . %c Ale Ku A
. . 2 Hinh | (so tang, cap (hang),
A ex: o xay deng | san (m°) L F Y S S
Tén tai san A N thuc sé | ket cau doi véi nha ¢, .
¢ wx. . | hoacdién hoac . N . N Thoi han
gan lien vei Y N hitu | cong trinh xay dung; b
M tich chiem |cong suat . . x x| s6hiru
dat A N (chung, | loai cay chi yeu doi
dat cong riéng) | véi rirng san xuat va
(m? trinh g N gA s
cay lau nam)
(1) (2 ©) (4) (5) (6)

Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu co)
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13. Ping Ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dit cho ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dit, mua
nha &, cong trinh xay dung trong cic dw 4n phat trién nha ¢ va trong cic dw 4n Kinh
doanh bét dong san khong phai dw an phat trién nha &

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

(1) Poi véi chu dau tw dir &n

- Sau khi hoan thanh cong trinh, cha dau tu du n c6 trach nhiém giri ho so dén So Tai
nguyén va Moi truong.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, So Tai
nguyén va M6i trudng co trach nhiém kiém tra hién trang sir dung dat, nha & va cong trinh
da xay dung khong phai 1 nha & va diéu kién chuyén nhuong quyén sir dung dat, ban nha o,
cong trinh xay dung cta chu dau tu dy an.

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, S& Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém gui
thong bao cho chu dau tu du an vé két qua kiém tra; gui thong bao kém theo so dd nha, dat
va cong trinh xay dung khong phai 14 nha & d kiém tra cho Vian phong dang ky dat dai dé
lam thu tuc diang ky nha, dat va cong trinh xay dung khong phai 14 nha & cho bén mua dbi
v6i cac truong hop du diéu kién theo quy dinh cta phap luat; ding cong khai két qua kiém
tra trén trang thong tin dién tr ciia Uy ban nhan déan cp tinh, ctia S¢ Tai nguyén va Moi
truong noi co dat.

- Chu dau tu dy 4n nha & ¢ trach nhiém ndp 01 bo hd so dang ky, cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gin lién vé6i dét thay cho ngudi
nhan chuyén nhugng quyén sir dung dt, mua nha &, cong trinh xay dung khong phai 1a nha
& hodc cung cap hd so cho bén mua dé ty di dang ky

(3) Péi v6i ngudi nhan chuyén nhuong quyén str dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung:

Ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha &, céng trinh xay dung nop
ho so tai Van phong diang ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai hodc co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh hozc dia diém theo nhu
cau dbi véi nhitng dia phwong ma Uy ban nhan dan c4p tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé dia diém.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.
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(4). Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai c6 trach
nhiém thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra céc gidy to phap Iy trong hd so; xac nhan di diéu Kién hay khong di diéu
kién cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dat vao don dang ky;

- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh;

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu co);

- Thuce hién cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat theo tham quyén;

- Y&u cau chu dau tu du &n nop Giay chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dit da duoc cap dé chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dit liéu
dat dai;

- Trao Gidy chirng nhan quyén st dung dt, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat cho ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan.

b. Thuc hign thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thuc hién cac trinh tu, tha tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dét dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hiru tai san gan lién voi dat cd trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chiic niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho nguoi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy ching nhan da cap, céc gidy to theo quy dinh
sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc thyuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop
tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat

(2) Céch thiic thue hign:

Chu dau tu du an nop ho so tai Sé Tai nguyén va Mai trudng.

Chu dau tu hodc ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha ¢, céng trinh
xay dung ctia Chu dau tu du an nop hd so tai Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Van
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phong dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hozc dia diém theo nhu cau di véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dia diém hoic trén méi truong dién ti.

(3) Thanh phan, sé lirgng hé so:

* Thanh phan hé so doi véi Chii dau tw dw an phat trién nha -

Gidy chting nhan hoic quyét dinh giao dét, cho thué dat cua co quan cd tham quyeén;
chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh cua chii dau tu du 4n, truong hop co thay d6i nghia vu
tai chinh thi phai nop chtng tir chitng minh viéc hoan thién nghia vu tai chinh ddi vai su thay
d6i do (trir trudng hop duoc mign hodc cham ndp theo quy dinh cua phép luat);

So do nha, dét da xay dung la ban v& mat bang hoan cong hoac ban vé thiét ké mat bang
¢6 kich thudc c&c canh cua timg cian ho da ban phu hop véi hién trang xay dung va hop dong
da ky; Gidy phép xay dung (néu c6); Thdng bao cua co quan chuyén mén vé xay dung cho
phép chu dau tu nghiém thu cdng trinh hoic chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh cong
trinh dua vao st dung theo quy dinh caa phap luat vé xay dung; danh sach cac cin ho, cong
trinh xay dyng (c6 cac thdng tin s6 hiéu can ho, dién tich dat, dién tich xay dung va dién tich
sir dung chung, riéng cua timg can ho; truong hop nha chung cu thi so do phai thé hién pham
vi (kich thuéc, dién tich) phan dat st dung chung cua céc chu cin ho, mat bang xay dung nha
chung cu, mat bang cua ting tang, timg can ho.

* Thanh phan hé so doi véi Chii ddu tw dir an kinh doanh bdt déng san khong phdi
la dee &n phét trién nha -

Gidy chiing nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat; ching tir thuc hién nghia vy tai chinh caa chi di an, trudng hop c6 thay ddi nghia vu tai
chinh thi phai nép chang tir chiing minh viéc hoan thién nghia vu tai chinh déi véi sy thay doi
d6 (trir truong hop duoc mién hoac cham nop theo quy dinh cta phép luat);

Ban V& thiét ké mat bang phu hop vai hién trang xay dung va hop dong da ky; Thong
béo cua co quan chuyén mén vé xay dung cho phép chu dau tu nghiém thu hang muc cong
trinh, cong trinh hoac chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, céng
trinh dua vao st dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung; danh sach cac tai san (cong
trinh, hang muc céng trinh, phan dién tich caa hang muc cdng trinh) gdm cac thong tin tén cua
tai san, dién tich dat, dién tich xay dung st dung chung, st dung riéng cua tirng tai san.

* Thanh phan hé so déi véi ngwoi mua nha, cong trinh xay deng:

a) Pon diang ky dat dai, tai san gan lién vai dat, cip Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo mau sé 04a/DK ban hanh kém
theo Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT (dwoc sira doi, bé sung tai Théng tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
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cua Bo Tai nguyén va Moéi truong;

b) Hop ddng vé chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha &, cong trinh xay
dung khong phai la nha & theo quy dinh cua phap luat;

c) Bién ban ban giao nha, dat, cdng trinh xay dung khong phai 1a nha 6.

Sé6 lieong hé so: 01 bo.

(4) Thoi hgn gidgi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét Xt 1y d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tdng thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha s¢ hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

Déi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh d& ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta nguoi ¢6 nhu cau va Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién tha tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- T4 chire, co s ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai thuc hién du &n dau tu, to chire, ca nhan nudc ngoai.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc sé hitu nha & gén
lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):
Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan quan 1y nha nudc vé nha &, xay dung, thué, kho bac.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh
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- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.

- Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai

- Mdu 6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc Sita doi,
bé sung tai Thong tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dt liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cdp Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat.

- Mdu sé 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (dwoc sita doi,
bé sung tai Thong fur s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu théng tin
dat dai: Danh sach ngudi sir dung chung thtra dat, chu s hitu chung tai san gan lién véi dat.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Déi voi truong hop thuc hién tha tuc trén méi trudng dién tir: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thia tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/NB-CP ngay 03/4/2023 stra ddi, bo sung mot sé diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cua Chinh phi.

- Béi véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
cta phép luat vé du lich trén dit thwong mai, dich vu néu dap tng di didu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bt dong san thi
dugc ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung gén lién véi dat theo muc dich sir dung
dat thuong mai, dich vu.

(11) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
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- Thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;

- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK

Poc 1ap - Tu do - Hanh phac PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN D3 kiém tra ngi dung don
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA O day du, rd rang, thong nhat
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Vi giay to xuat trinh,
V4o s6 tiép nhan ho so
IR QU ees e ee s s6:......Quyén....
Ngay...... /o, /i,

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xo4, siza chiza trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TEN (Viet Chiz IN N0A) . ..o

1.2. Diachi thuong trl O: e

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ Ppang ky quyén quan ly dat [ ]| (Panh
- Cap GCN ddi voi dit [ _[Cdp GCN d6i véi tai san trén dat ddu N vao
[ ]l trong

lwa chon)

3. Thira dAt dAng KY @ ..o
3.1.Thtra datsd: ......ceeeennen. ;3.2 TODAN A0 S8: ..o ;
RIS 5 T 1ol 1) 1 721 LSRR PRROPRRRRRI X
3.4. Diénftich: ...........m% sirdung chung: ............... m?; stir dung riéng; ................... m’;
3.5. Str dung vao muc dich: .....c.oveeveeeeeeeeeeeeeaee. ,trthoi diém: ...
3.6. Thoi han dé nghi duwoC ST dung At .......coveeeeceeeeeeeeeseee e, ;
3.7. NUON OC ST AUNEZ (3):e-veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e oo eeeeeeesee s eeee s seeneees ;
3.8. C6 quyén str dung han ché dbi voi thira dat s6. ... SCUA tteiie e, , n01 dung
QUYBI ST AUNE. . oo ;

4. Tai san gan lién véi dat (Ch7 ké khai néu c6 nhu cau duwoc chieng nhdn quyén sé hiu tai
san)
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, cONG tNN™: ..ot
b) Dién tich xay dung: ................ (m);

c) Dién tich san (dai véi nhd) hodc cdng suat (doi vai cong trinh Kh&C): ......o.ovevevveeeeeean,
d) S hitu chung: ........oevvvneiiieeeeeeeeee. M2, SO NTU BN oo
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOT NAN SO NTU GEN: .ottt ettt ettt st neeeees

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung
va téng dién tich ciia cdc nha ¢, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c...coooi. ;
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Ngudn gdc tao lap: . ,
. a) Loai cay chu yéu:......... ;
- Ty trong rung: []
. . b) Dién tich: ................ m2;
- Nha nudc giao khong thu tién: []
. . c) S¢ hitu chung:.......... m2,
- Nha nudc giao ¢ thu tién: []
) . S¢ hitu riéng:................ m2 ;
- Nhan chuyén quyén: [] ,
. . d) Thot han s¢ hiru dén: .......
- Nguon von trong, nhan quyén: ................. []
d) S¢ httu chung: ....... m2, S¢ hiruriéng: ....... m2;
d) Thoihan so hiru dén: .........ooooeeiiieii

5. Nhiing gidy to ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: ..................................

D& NG KNAC © oo,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dting sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhi¢m trudc phap luat.
et eeeeen, NQAy ... thang ... nam ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(X&c nhdn doi véi triong hop hg gia dinh ca nhan, cong d&ng dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cw ¢ nwdc ngoai s¢ hiru nha &, trir truong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dwng nha
¢ dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VG NIEN Trang: .....coceeiiie e
2. NQUON GOC ST AUNE QAL ...t
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5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién vi dat:..............ccooceeeveenennee,
6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ......................

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)
(Truong hop 6 gidy to vé quyén si: dung dat, quyén so hizu tai san gan lién véi dat thi khong
xac nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng
xac nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Piém 2 va
Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé dit hay khéng di diéu kién cdp GCN, Iy do va cin cir phap ly &p dung;
trieong hop thira ddt c6 vueon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xde dinh rd dién tich dat & dwoc
cbng nhdn va can cir phép ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong ddu)
Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, $6 CMND hodc sé CCCD hodc s6 dinh danh cd nhan;
ho gia dinh ghi chit “H¢ ong” (hodc “H¢ ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 CMND hodc
s6 CCCD hodc s6 dinh danh cG nhan (néu co) cua hai vor ché‘ng chu ho (nguoi co chung
quyén sir dung ddt ciia hd). To chirc ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhdn nwde ngodi va
nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwée ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngdy cdp, noi cdp
ho chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing so hitu tai san thi ké khai tén cdc chii
do vao danh sach kem theo).

(2) Treong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Sir dung chung thira dét[ | ; S hiru chung tai san gén lién voi dat (]
(danh dau vao 6 tréng lya chon)

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........
Tén ngudi Siv Giay to phap nhan, nhan than caa
S dung dat, 5 ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san ) _ ]
thit | chii sihiu | o gin lién véi dat bia | Ghi| Ky
e g sinh : - - chi | cha | tén
tw | talsangan Loai . | Ngay, thang, |Co quan
A (3K . ..| SO . z P
lien véi dat giay to nim cap cap
1) (2) @ | @ |6 (6) (1)1 8 | (9 |(0)
Huéng dan:

- Mdu nay ap dung déi Véi trong hop thiza dat, tai san gan lién véi dat cua chung
nhiéu té chizc hogc nhiéu hé gia dinh, cda nhan hoac gém ca té chic, ho gia dinh, cd nhan;
trir trieong hop dat lam nha chung cur;

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoe ghi day dii theo CMND hodic
CCCD hodic s6 dinh danh cd nhan, hé chiéu, Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN ddu tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién;

- C4c cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh c¢d nhdn
hodc Hé chiéu (ddi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw (d6i Véi t6 chirc);

- Trrong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hogc dién tich thugc quyén si dung, s¢ hiu
cua tung ngueot thi ghi ty 1¢é (%) hogc dién tich cua tung nguoi vao cot “Ghi chu”.
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14. Piang Ky, cAp Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dit ddi véi truong hop di chuyén quyén sir dung dit truée
ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén d dwoc cAp Gidy chirng nhan nhung
chua thuwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1) Trinh te thuc hign:
a. Truc tiép
(1) Nguoi st dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cp xa néu c6
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém ghi diy du thdng tin vao So tiép nhan hd
so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi nop hé so.

(3) Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao
bang vian ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Trudng hop khong ro dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong béo thi phai dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hoic dang tin 1an dau tién trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia phuong ma khong co don dé nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 1ap hd so dé trinh co
quan c6 tham quyén quyét dinh huy Gidy chiing nhan da cap dbi voi truong hop khéng nop
Gidy ching nhan dé lam tha tuc dong thoi cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat mai cho bén nhan chuyén quyén.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.
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b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thi tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding quy
dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan hé so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh caa phép luat bang hinh thie truc tiép hoac truc tuyén thong qua
chirc nang thanh toan ctua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong béo cho ngudi yéu cau thuc hién
thi tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan hd so
hoidc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi trudong hop tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat

(2) Céach thac thuc hign:

Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh
hoidc dia diém theo nhu cau d6i véi nhitg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo
nhu cau vé dia diém hoac trén moi truong dién i,

Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so bao gom:

- Truong hop nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, nhan tang cho quyén st dung dét,
tai san gan lién véi dat ma ¢ hop dong hoic van ban vé chuyén quyén theo quy dinh nhung
bén chuyén quyén khong trao Gidy chizng nhan cho bén nhan chuyén quyén, ho so gom:

+ Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sira déi, bé sung tai Théng tw so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
ctia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

+ Hop dong hoic vin ban vé chuyén quyén di 1ap theo quy dinh;

- Trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén st dung dat nhung khong
lap hop ddng, vian ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gdm co:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT (duoc sita doi, bé sung tai Théong tw sé
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14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
ctuia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

+ Ban gdc Gidy chung nhan da cap;

+ Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat co du chix ky cua
bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

- Pbi véi trudng hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay doi thdng tin vé phéap nhan, sé Gidy chitng minh nhan dan, sé thé Can cudc
cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi trén Gidy chtng nhan da cép thi thuc hién nhu sau:

+ POi Vi cd nhan thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co s¢ di liéu quac gia vé ddn cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghj dinh so
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sira déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tri gidy khi thyc
hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Doi V6i to chire, cong dong dan cu, co so 1N gido thi nép b sung vin bdn cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cdng nhdn viéc thay doi théng tin phédp nhan doi véi
trieong hop thay déi thong tin vé phap nhan cua té chite, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhan.

Sé lirong hé so: 01 bo.

(4) Theoi han gidgi quyét:

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1. Thai gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh caa phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho
so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xu Iy d6i voi trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khin, viing c6 diéu ki¢n kinh té - x4 hgi dac biét kho khin thi thoi gian thuc hién dwoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cé két qua giai quyét.

Dbi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi
gian thi thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi 6 nhu cau va
Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai nhung khong qua thoi
gian thuc hién tha tuc do Uy ban nhan déan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T4 chirc, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dAu tu nudc ngoai thyc hién du an dau tu;
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- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai dugc
s& hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong déing ky dat dai hodc Chi nhdanh Van
phong dang ky dat dai

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan 1y nha nuéc vé
nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Moéi trudng,
So Tai nguyén va Moi truong.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Giay chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

- Thuc hién theo quy dinh cua Luét Phi, 1€ phi.

- Chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s
hitu nha & va tai san khac gén lién vai dt tra.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT (duoc sita doi, bé sung tai Théong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thdang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dét dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Déi voi truong hop thuc hién tha tuc trén méi truong dién tir: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dit dai va co so dir liéu dit dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (duogc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tyc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cua Chinh phu.

(11) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014;
- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;
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- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (Sita déi bé sung tai Théng tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don

day du, rd rang, thong nhat
VGi gidy to xuét trinh,

PON PANG KY BIEN PONG
PAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V20 s6 tiép nhan ho so
K|nh gl}[‘l: ......................................................................... Sé lllllll Quyén

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeceee ettt
12, D18 Chi® o

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooeiei i, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwc hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi thira dit ding ky bién
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng ddu)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhan cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc 11, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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15. Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
trong cac trwong hop chuyén doi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké,
ting cho, gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai sin gin lién véi dat;
chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat ciia vo hoiic chong
thanh cia chung v va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwgng, thira ke,
ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhén

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

(1) Ngudi st dung dat nop hod so tai Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dit dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hozc dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cép tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat dbi voi mot phan thira dat thi
ngudi st dung dit dé nghi Van phong dang ky dét dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thyc hién do dac tach thira d6i véi phan dién tich can thyc hién quyén cia ngudi sir
dung dt trude khi ndp hd so thuc hién quyén cua nguoi st dung dat.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hé so ghi day dii thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén hé so dén Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Vian phong ding ky dat dai hozc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém
kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc va thyc hién cac cong viéc sau day:

- Thong bao cho bén chuyén quyén sir dung dat va niém yét tai Uy ban nhan dan cap xa
vé viéc lam thu tuc cap Giay chting nhan cho nguoi nhan chuyén quyén ddi véi truong hop
bén nhan chuyén quyén chi cé Gidy chiing nhan caa bén chuyén quyén; giri vin ban dé nghi
xé&c nhan ho gia dinh, ca nhan truc tiép san xuat néng nghiép dén Uy ban nhan dan cap xa
noi dang ky thuong trd, Uy ban nhan dan cip x4 noi ¢ dat d6i véi trudng hop nhan chuyén
nhuong, nhan tang cho quyén st dung dat trong lda cua ho gia dinh, ca nhan;

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
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chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- X&c nhan noi dung bién dong vao Gidy chiing nhan da cap.

Truong hop phai cdp Gidy chiing nhan thi thuc hién cap Gidy ching nhan cho ngudi
sir dung dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé
trao ddi voi trudng hop nop hd so tai cap Xa.

Trudng hop ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan da chét trude khi duoc trao Gidy ching
nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat thira ké nop bd
sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Vin phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai xac nhan thira ké vao Gidy chung nhan di ky hoac thuc hién cip Giay chimng
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi duoc
thira ké theo quy dinh cua B Tai nguyén va Moi truong. Ngudi duoc thira ké ¢6 trach nhiém
thuc hién nghia vu tai chinh vé quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat trong truong hop
ngudi dugc cip Gidy chung nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh caa phép luat.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

- Cap Giay ching nhan di vai treong hop thia dat goc va dién tich dat ting thém da
c6 Giay ching nhan.

(4) Ngudi duoc cap Gidy chirng nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xac nhan cap
Gidy chitng nhan va Giay chiing nhan.

* Truong hop ngudi sir dung dat ting cho quyén str dung dat dé xay dung cong trinh
cdng cong thi phai lap vian ban tang cho quyén su dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung céng trinh cong cong trén dat dugc tang cho, Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai can cir vao van ban tang cho
quyén sir dung dat da dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan va hién trang st dung dat dé
do dac, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co sd dit lidu dat dai va thong bao cho ngudi
sir dung dat nop Gidy chung nhan di cip dé xac nhan thay d6i. Truong hop ngudi sir dung
dat tang cho toan bo dién tich dat da cap Gidy chuang nhan thi thu hdi Gidy chiing nhan dé
quan ly.

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét tha tuc gui théng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin
nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 5 1y do.
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Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat ¢ trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thac truc tiép hoac truc tuyén
théng qua chic nang thanh toan caa Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chirng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan hd so
hozc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di vai truong hop tiép nhan
ho so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Céach thac thuc hign:

Ngudi str dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh
hoic dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban
hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo
nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
¢6 nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so::

Thanh phan hd so bao gdom:

¢.1) Ho so nop khi thuc hién ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong thudc trudng hop “don dién doi thira”, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyén
quyeén str dung dat, quyén so hitu tai san gén lién voi dat ciia v hodc chong thanh caa chung
Vo va chdng.

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 09/DK ban
hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duoc Sira doi, bé sung tai Thong e so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023).

Dbi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén quyén st dung dat nong
nghiép thi phai thé hién tong dién tich nhan chuyén quyén tai diém 4 Muc | cua Mau s6
09/DK (dwoc sira doi, bo sung tai Théong tw sé 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thing 10 nam
2023) (Ly do bién dong) nhu sau: “Nhén ... (ghi hinh thirc chuyén quyén sir dung dat) ...m?
dat (ghi dién tich dat nhan chuyén quyén); tong dién tich dat néng nghiép dang str dung do
nhan chuyén quyén va di dang ky chuyén quyén sir dung dat tir ngay 01/7/2007 dén trudc
ngay 01/7/2014 1a ... m? va tir ngay 01/7/2014 dén nay 1a ... m® (ghi cu thé dién tich nhan
chuyén quyén theo ting loai dat, timg dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung wong)”;
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(2) Hop ddng, van ban vé viéc chuyén doi, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; gop von bang
quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat cua vo hodc chong thanh cia chung vo va chong theo quy dinh.

Truong hop ngudi thira ké quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat 1a
ngudi duy nhat thi phai c6 don dé nghi dugc dang ky thira ké quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién voi dat caa nguoi thira ké;

(3) Ban gbc Giay chiring nhan da cap;

(4) Vian ban chap thuan cta co quan Nha nudc ¢ tham quyén di véi to chie kinh té
nhan chuyén nhuong, nhan gop von, thué quyén sir dung dat ndng nghiép dé thuc hién du &n
dau tu;

(5) Vian ban cua ngudi sir dung dat dong y cho chu sé hivu tai san gan lién véi dat duoc
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén tai san gan lién véi dat d6i véi trudong hop
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén bang tai san gan lién véi dat ma cha s hitu tai
san gan lién véi dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat;

(6) Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan da chét trudc khi dugc trao Giay
chung nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké
nop bo sung gidy to vé thira ké theo quy dinh;

(7) Vian ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh str dung dat ddng y chuyén quyén st
dung d4t cua ho gia dinh da duoc céng ching hoic chang thuc theo quy dinh cua phép luat;

(8) Vian ban xac nhan tryc tiép san xuat ndng nghiép ddi véi trudng hop nhan chuyén
nhuong, tang cho quyén sir dung dat trong I0a;

¢.2) H6 so nop khi cip Gidy chiing nhan ddi voi truong hop dién tich dét tang thém do
nhan chuyén nhugng, thira ké, tang cho quyén sur dung dat da co Gidy chiing nhan trong
truong hop thira dat goc da duoc cap Gidy ching nhan:

(1) Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sé 10/DK ban hanh kém theo Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bo dién tich cua thira dat dang sir dung;

(2) Ban gbc Gidy ching nhan cua thira dét géc;

(3) Ban géc Gidy chtng nhan va hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén sir dung dat duogc Iap theo quy dinh cua dién tich dat tang thém. Truong hop
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dit ting thém theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh s 43/2014/NB-CP thi nop ban goc Gidy chiing nhan cua
bén chuyén quyén sir dung dat hoic hop ddng, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén st dung dat cua dién tich dét tang thém.

¢.3) Ho so nop khi thuc hién tha tuc xac dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, ca
nhan di duoc cap Gidy chiing nhan bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
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hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sira déi, bé sung tai Thong tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cua Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Dang ky va Dit liéu thong tin dét dai;

(2) Ban gdc Gidy chitng nhan da cap.

Doi Vi trieong hop thuec hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat ma co thay déi théng tin vé sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can cuwéc cong dan, sé
dinh danh cd nhan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cdp thi co quan giai quyét thi tuc co
trach nhiém khai thac, sir dung théng tin trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cur theo quy
dinh tai Diéu 14 Nghj dinh s 104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh pha
sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hé
khdu, sé tam tra gidy khi theec hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng;

c.4) Déi voi truong hop thuc hién tha tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
Vi dat tgi cac khoan c.1, ¢.2 va ¢.3 ma c6 thay d6i thdng tin vé phap nhan, sé Gidy chiing
minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan, s dinh danh ca nhan, dia chi trén Giay chang
nhan da cap thi thyc hién nhu sau:

+ D3I Vdi cd nhdn thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cir theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phui sika déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tra gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Dai Véi t6 chire, cong dong dan cu, co sé ton gido thi ngp bé sung van ban ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cdng nhdn viéc thay doi théng tin phdp nhén doi véi
trieong hop thay doi thong tin vé phap nhan cua té chirc, céng dong dan cu, co so tbn gido
da ghi trén Gidy chiing nhan.

S6 liong ho so: 01 bo.

(4) Thei han gidgi quyét:

Pugc quy dinh cu thé nhu sau :

+ Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat trong truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, tang cho, ding
ky gop vén bang quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat 1a khdng qua 10
ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop Ié;

+ Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyén su dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dét trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén str dung dat 1a khong qua
03 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop I¢;

+ Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién vai dat trong truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién vai dat cua vo hodc chdng thanh caa chung vo va chong 1a khdng qua 05 ngay ké tir
ngay nhan duogc hd so hop 1¢;
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Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh caa phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi
kho khin, ving c¢é diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Péi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi ¢6 nhu cau va Vian
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thyuc
hién tha tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chtic trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién dy an dau tu, to
chtrc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép cé vén dau tu nude ngoai thuc hién du
an dau tu.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
s& hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):
Khéng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cép x4, co quan thué, kho bac.

(7) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chtg nhan di xac nhan thay d6i hodc Gidy chimg nhan mai cap.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I& phi.
(9) Tén méu don, méu to khai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT (duoc sira doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai.
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- Pon d& nghi cép lai, cip d6i Gidy ching nhan quyén si dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sé 10/DK (ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé:)

(1) C6 Gidy chang nhan (trir trudng hop tt ca ngudi nhan thira ké quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha ¢, tai san khac gan lién véi dat déu 1a ngudi nudc ngodi hodc nguoi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngodi khong thude déi teong duoc mua nha & gan lién véi quyén sir
dung dat o tai Viét Nam).

Trudng hop ngudi st dung dat dugc cham thyuc hién nghia vu tai chinh hoic dugc
ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai chinh trudc khi thuc hién
cac quyén.

(2) Bét khong c6 tranh chip.

(3) Quyén sir dung dat khong bj ké bién dé bao dam thi hanh én.

(4) Trong thdi han st dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém (1), (2), (3) va (4) trén déy, con phai da diéu kién sau:

(5.1) Biéu kién ban, mua tai san gan lién véi dat duge Nha nude cho thué thu tién thué
dat hang nam

- T6 chac kinh té, ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai duoc ban tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nuéc khi co
du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién vé6i dét thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh caa phép luat;

+ Pi hoan thanh viéc xay dyung theo dung quy hoach xay dyng chi tiét va du an dau tu
da duoc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau déy:

+ C6 nang luc tai chinh dé thyc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

+ Khdng vi pham quy dinh cia phap luat vé dat dai doi véi truong hop da duoc Nha
nudc giao dét, cho thué dat dé thuc hién du an truge do.

- Ngudi mua tai san dugce Nha nuéc tiép tuc cho thué dét trong thoi han sir dung dét con
lai theo gia dt cu thé, sir dung dat dung muc dich di duoc xac dinh trong du an.

(5.2) biéu kién nhan chuyén nhugng, nhan tang cho quyén st dung dat:

+ T6 chuc, ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, co sd ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai khong dugc nhan chuyén
nhuong, nhan tang cho quyén st dung dat ddi véi trudng hop ma phap luat khong cho phép
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chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dit.

+ T6 chic kinh té khong duoc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat trong laa, dat
ring phong ho, dat rimg dac dung cua ho gia dinh, ca nhan, trir truong hop dugc chuyén
muc dich st dung dét theo quy hoach, ké hoach sir dung déat da duoc co quan nha nudc co
tham quyeén phé duyét.

+ Ho gia dinh, c4 nhan khong truc tiép san xuit ndng nghiép khong dugc nhan chuyén
nhwong, nhan tang cho quyén sir dung dét trong Ia.

+ Ho gia dinh, ca nhan khong dwoc nhan chuyén nhwong, nhan ting cho quyén st
dung dét o, dat ndng nghiép trong khu vuc ring phong hg, trong phan khu bao vé nghiém
ngat, phan khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dic dung, néu khong sinh séng trong khu vuc
rung phong ho, rimg dac dung do.

(5.3) Diéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhugng, ting cho quyén st dung dat:

+ Ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém ngit,
phan khu phuc hdi sinh théi thudc rimg dic dung nhung chua cé diéu kién chuyén ra khoi
phan khu d6 thi chi dugc chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat &, dat rimg két hop
san xuat néng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san cho ho gia dinh, ca nhan sinh séng
trong phan khu do.

+ Ho gia dinh, ca nhan dugc Nha nude giao dat &, dat san xuit ndng nghiép trong khu
vuc rirng phong hé thi chi duoc chuyén nhugng, ting cho quyén sir dung dat o, dat san xuat
ndng nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng trong khu vuc ring phong ho do.

+ Ho gia dinh, ca nhan 13 dan toc thiéu sb sir dung dat do Nha nudc giao dat theo chinh
sach hd trg cia Nha nude thi dugc chuyén nhuong, tang cho quyén st dung dat sau 10 nam,
ké tir ngay c6 quyét dinh giao dt.

(5.4) T6 chirc kinh té, ho gia dinh, ca nhan dwoc nhan chuyén nhugng, nhan gop von,
thué quyén sir dung dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuét, kinh doanh phi
ndng nghiép khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 van ban chap thuan ciia co quan nha nudc c6 tham quyén ddi véi to chire kinh té nhan
chuyén nhuong, nhan gop von, thué quyén st dung dat néng nghiép dé thuc hién du an;

- Muc dich sir dung d6i véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gop vén, thué
quyén st dung dat phai pht hop vai quy hoach, ké hoach sir dung dat da duoc co quan nha
nudc ¢6 tham quyén phé duyét;

- Nguoi dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé st dung vao muc dich phi nong
nghiép tir dat chuyén trong laa nude phai ndp mot khoan tién dé Nha nuéc bo sung dién tich
dat chuyén trong laa nudc bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong 1da.

(5.5) biéu kién chuyén nhuong quyén sir dung dat trong thuc hién du an dau tu xay
dung kinh doanh nha &; du 4n dau tu xay dung két ciu ha tang dé chuyén nhuong hoic
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cho thué:

- Viéc chuyén nhuong quyén sur dung dat trong du an dau tu xay dung kinh doanh
nha ¢:

+ Puoc Uy ban nhan dan cap tinh cho phép chu dau tu du 4n dau tu xay dung kinh
doanh nha & duoc chuyén nhugng quyén st dung dat dudi hinh thirc phéan 16 sau khi di hoan
thanh dau tu xay dung két ciu ha tang va nghia vy tai chinh vé dét dai dua vao can cir:

. Chu dau tu du &n phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha tang gém cac
cong trinh dich vy, cdng trinh ha tang ky thuat, ha ting xa hoi theo quy hoach chi tiét xay
dung 1/500 da duoc phé duyét; dam bao két ndi véi hé thdng ha tang chung cua khu vuc
trudc khi thuc hién viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat cho ngudi dan ty xay dung nha
&; dam bao cung cap cac dich vu thiét yéu gom cap dién, cip nudc, thoat nude, thu gom
rac thai;

. Chu d4u tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai caa dir 4n gém
tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 18 phi lién quan dén dat dai (néu c);

. Céc diéu kién khac theo quy dinh vé phép luat vé quy hoach d6 thi, xay dung, phat
trién d6 thi, kinh doanh bat déng san va nha &;

. Chu dau tu dy &n xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé ban két hop cho thué
duoc chuyén nhuong quyén sir dung dat dudi hinh thie phan 16, ban nén tai khu vic khong
nim trong dia ban cac phuong cua cac do thi loai dac biét va do thi loai | truc thuéc Trung
wong; khu vuc ¢6 yéu cau cao vé kién triic canh quan, khu vyc trung tdm va xung quanh cac
cong trinh 1a diém nhan kién tric trong d6 thi; mat tién cac tuyén duong cap khu vuc trg 1én
va céc tuyén duong canh quan chinh trong db thi.

. Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém t6 chirc cong bb cong khai cac khu vuc
dugc thyc hién dy &n xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé ban két hop cho thué dugc
chuyén nhuong quyén su dung dat dudi hinh thic phan 18, ban nén trude khi to chac thyuc
hién cac dy an dau tu.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan vai viéc chuyén nhuong toan bo hoic
mot phan dy an khi cha dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai cua
du 4n gom tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, Ié phi lién quan dén dat dai (néu cd).

- Nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat gan véi chuyén nhuong mot phan
hoic toan bo du an dau tu xay dung kinh doanh nha & phai c6 nganh nghé kinh doanh phu
hop, phai dap tmg cac diéu kién:

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién d6 cua du an dau tu.
Cu thé: C6 vén thudc so hitu ciia minh dé thuc hién du an khdng thap hon 20% tong mirc dau tu
ddi véi du an c6 quy md str dung dét dudi 20 héc ta; khdng thip hon 15% tong mirc dau tu ddi Véi
dur &n ¢ quy mo sir dung dat tir 20 héc ta tro 18n; ¢6 kha nang huy dong vén dé thyuc hién du an
tir cAc t6 chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai va cac to chirc, ca nhan khac.
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+ Ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh caa phap luat vé dat dai ddi voi truong hop dang sir dung
dat do Nha nudc giao dét, cho thué dat dé thyc hién dy an dau tu khéc.

+ Dy an san xuat, kinh doanh khéng st dung vén tir ngén sach nha nudc.

- Viéc chuyén nhugng quyén sir dung dat gan véi chuyén nhuong toan bo du an dau tu
xay dung két cau ha ting dé chuyén nhuong hoic cho thué phai dap ung cac diéu kién: Du
an phai xay dung xong céc cong trinh ha tang k¥ thuat twong @ng theo tién do ghi trong duy
an da duogc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat dé ty xay dung nha
& phai thuc hién viéc xay dyng nha ¢ theo dung gidy phép xay dung, tuan thi quy hoach chi
tiét va thiét ké do thi da duoc phé duyét.

(5.7) T6 chuc kinh té nhan gép vdn bang quyén su dung dat caa ho gia dinh, ca nhan,
t6 chtc kinh té khac trong cac truong hop sau day:

- P4t cua to chirc kinh té gép von c6 ngudn gbe do duge Nha nuéc giao co thu tién st
dung dat hoic duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué ¢at mot 1an cho ca thoi gian thué,
do nhan chuyén nhwong quyén st dung dat;

- Bit cua ho gia dinh, c4 nhan gop vén ma khdng phai 1a dat duoc Nha nude cho thué
tra tién thué dat hang nam.

(5.8) Thira dat ndng nghiép chuyén doi phai trong ciing mot xa, phuong, thi tran.

6. Bdi véi truong hop thuc hién thi tuc trén moi truong dién ta: Can ctr diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cta Chinh phu.

(11) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015:

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;
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- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira doi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;

- Théng tw 56 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Di kiém tra noi dung don
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuat trinh,
V20 s6 tiép nhan ho so
Klnh g&l. ......................................................................... Sé. ....... Quyén""

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): co.veeveeeeeeeieecete ettt
1.2, BDia chi®

2. Gidy chitng nhan da cip
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........ooveieeieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi thira dit ding ky bién
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng x4c nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia muc |, cac muc 11, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.



175

Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG D3 kidm tra ngi dung
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA don ddy du, 16 rang,
O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT théng nhét vai gidy to
Xuét trinh.
KIND QUi oo, Va0 sb tiép nhan hd so
s6:.......Quyeén
Ngay...... /o YA

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwéng dan viét don trurée khi ké khai; khdng tay xod, sira chiza trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, T8N (Viet Chiz N N0A): ..veveeieeeeeeeee et
1.2. Diachi®™:
2. Giay ching nhan di cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1. S6vao s6 cap GCN:............ : 2.2.S6phathanh GCN:.....oooveii . ;
2.3. Ngay cidp GCN: ...... /... / ......
3. Ly do dé nghi cap lai, cap d6i Gidy ching NhAN: .......c.cooovvvveeeieeeeeeeee e,

4. Thong tin thira dat c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Tobanddsé | Thiradatsé | Dién tich (m?) Noi dung thay d6i khac

4.1. Théng tin thira dt theo GCN da cap: 4.2. Thong tin thira dat mai thay doi:
- Thita d4t SO ovveeeeeee e ; - Thita dat sO: «ovvevvevneenn. .. ;
~TODBAN dd SO voveeeeeeeie ; -TOban dd 8O vovvvveeeee
-Diéntich: ..............iiiiiinn.. M2 -Diéntich: ................nnn..m2

5. Thong tin tai san gin lién véi dat di cap GCN cé thay ddi (ké khai theo thong tin da
thay déi - néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loai tal SAN: ...t ; -Loaitaisan: ...l ;
 Dién tich XD (chiém dAt): oo m2 - Dign tich XD (chiem dat): ...... m2;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo

- Gidy ching nhan da cap;

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
ey NEAY ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i Vi treong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gici thira dat ké tir khi cip GCN dénnay......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y Véi dé nghi cdp doi, cap
lai GCN; 1y do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vy) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN dd cdp. Truong hop c6 thay d@éi thi ghi
Cd théng tin triede va sau khi thay doi va ngp gidy to chitng minh sw thay déi kém theo.
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16. Ban hodic gép von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh
thirc thué dt tra tién hang nim

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

(1) Nguoi str dung dat thuc hién mua béan, gép vén bang tai san gan lién voi dat theo quy
dinh caa phap luat vé dan su, nop ho so tai Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hozc dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dija diém.

Truong hop mua béan, gop von bang tai san gan lién véi mot phan thira dat thué thi phai
lam thi tuc tach thira dat truéc khi lam tha tuc thué dat.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu cd
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir ly hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ghi day di thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

(3) Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lap ho so dé
cho bén mua, bén nhan gép von bang tai san gin lién voi dat tiép tuc thué dat, chuyén cho co
quan tai nguyén va moi truong c6 tham quyén tiép nhan ho so cho thué dat.

(4) Co quan tai nguyén va méi truong cé trach nhiém tham tra hd so va diéu kién mua
ban tai san gan lién véi dat thué; néu du diéu kién theo quy dinh thi trinh Uy ban nhan dan
cap c6 tham quyén quyét dinh viéc thu hoi dat cua bén ban, bén gop von bang tai san gan
lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san gan lién voi dat tiép tuc
thué dat; ky hop dong thué dat déi véi bén mua, nhan gop vén bang tai san gan lién véi dat
thué; thdng bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong thué dat
d6i v6i nguoi ban, ngudi gop von bang tai san;

(5) Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai gui hop
dong thué dat cho ngudi mua, ngudi nhan gép vén bang tai san gan lién voi dat thué; chinh
ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; trao Giay chiing nhan cho
ngudi dugc cap hoic giri Gidy chiung nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi
duoc Cép dbi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop hd so tai cap xa.

b. Thuc hién tha tuc trén moi truwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét ho so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, thu tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh ciia phap luat vé dét dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét ho so theo dung quy
dinh vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hodc qua Cong dich vu cdng hoic qua tin nhan
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SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoic tric tuyén théng qua
chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy chitng nhan di cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan hd
so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khéac gan lién véi dat

(2) Céach thac thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vin phong diang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dja diém hoic trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so::

Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/PK ban hanh
kém theo Théong tw sé6 33/2017/TT-BTNMT (dwoc Sira déi, bo sung tai Thong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023).

- Hop dong, van ban mua béan, gép vén bang tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phép luat vé dan su.

- Ban gdc Gidy ching nhan da cap;

- Hop dong thué dét da ky voi Nha nudc.

S6 lirong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khoéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€. Trong dé, 10 ngay cho tha tuc
dang ky bién dong vé mua, gop von tai san va 20 ngay cho thi tuc thué dat.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh caa phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop sir dung dat ¢é vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha so hivu tai san gan
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lién voi dét trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co két qua giai quyét,

Déi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén hd 0, gidi quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra nguoi ¢6 nhu cau va Van
phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién tha tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- T6 chte kinh té, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép c¢é vén dau tu
nudc ngodi thuc hién du an dau tu, to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao

- Ho gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi truong hop nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san
gan lién véi dat 1a td chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau
tu nudc ngodi thue hién dy an dau tu; to chirc nudc ngoai ¢d chirc ning ngoai giao ban hoic
gop von bang tai san gan lién véi dat thué.

+ Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi trudng hop nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san
gan lién voi dat 1a ho gia dinh, c4 nhan ban hodc gop von tai san gan lién voi dat thué.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién
viéc cip hoic xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):
S¢& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Sé Tai nguyén va Méi trudng, Phong Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cap x4, co quan thué, kho bac.

(7) Két qud thec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Gidy ching nhan.

- Hop ddng thué dat.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai:

- Pon dang ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu so 09/PK (ban
hanh kém theo Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT (dwoC Sira doi, bo sung tai Thong tir s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién ti
cua Bé Tai nguyén va Méi trwong, Cuc Dang ky va Div liéu thong tin dat dai.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

(1) Yéu cau ddi vai bén ban tai san gan lién véi dat thué caa Nha nude khi co du céc
diéu kién sau day:

- Tai san gan lién vai dat thué duoc tao lap hop phéap theo quy dinh cua phap luat;
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- Pa hoan thanh viéc xay dung theo diing quy hoach xay dung chi tiét va dy an dau tu
da duoc phé duyét, chap thuan.

(2) Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam céac diéu kién sau day:

- C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién du an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi dy an dau tu;

- Khdng vi pham quy dinh caa phép luat vé dat dai ddi véi trudng hop da duoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

(3) Ngudi mua tai san duge Nha nude tiép tuc cho thué dat trong thoi han st dung dat
con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich da duoc xac dinh trong du &n.

(4) i voi truong hop thyuc hién tha tuc trén méi trudng dién tir: Can cir didu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu caa Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém td chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu.

(11) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;

- Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira doi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
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Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don

day du, rd rang, thong nhat
VGi gidy to xuat trinh,

PON PANG KY BIEN PONG
DPAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V40 s6 tiép nhan ho so
K|nh gl}[‘l: ......................................................................... Sé lllllll Quyén

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeceeeeieeeeee ettt
12,18 Chi® e

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........ooveieeieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi Véi hg gia dinh, ca nhédn dé nghi dueoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn di cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vur) (Ky tén, déng dau)




183

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién ddi vdi trirong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, truong hop ¢6 thay déi tén thi
ghi ca théng tin trude va sau khi thay doi va nép giay to chieng minh sw thay doi.

- D6i véi trwong hop chuyén dai quyén sir dung dat ndng nghiép ma khong thugc
trweong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop von bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien véi dat; chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua vo hogc chong thanh cia chung vo va
chong; triong hep xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan
dan, so thé Céan curéc cong dan, sé dinh danh c& nhan, dia chi vao Gidy chizng nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thong tin tai Diém 5 cia muc 1, cac muc 11, 111 va IV cia
Don nay.

- PG véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, ca nhan da dwoc Ccfp
Gidy ching nhdan thi khong ké khai, khdng xac nhdn céc théng tin tai Biém 5 cia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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17. Piang Ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién voi dat
trong cac trwong hop giii quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai; xir Iy no hop
dong thé chip, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai sin gin lién voi dat dé
thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhip t6 chirc; théa thuin hop nhat hodc phan
chia quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dit cia hd gia dinh, cia vo va chong, cia
nhém ngwoi sir dung dat; ding ky bién dong doi véi trwong hop hd gia dinh, ca nhan
dwa quyén sir dung dét vao doanh nghiép

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truec tiép

(1) Nguoi nhan quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop nhan
quyén sir dung dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai; xir Iy hop
ddng thé chap bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat theo thoa thuan; quyét dinh
hoic ban &n cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh an di duoc thi
hanh; két qua dau gia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat; chia tach ho gia dinh,
nhom ngudi sir dung dat;

T6 chire da thuc hién viéc xir Iy quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dit thay nguoi
nhan quyén sir dung dat d6i véi trudng hop xu Iy hop ddng thé chap, gop vén bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién vai dat khong theo thoa thuan; ké bién ban diu gia quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n theo quy dinh cua phap luat nop ho so tai Vian
phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd
so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cip tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi véi nhiing
dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so,
giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Trudng hop thuc hién d6i voi mot phan thira dat thi nguoi sir dung dat dé nghi Van
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién do dac tach thira ddi
véi phan dién tich can thuc hién quyén caa nguoi sir dung dat trude khi nop ho so thuc hién
quyén cia ngudi str dung dat.

Trudng hop nhan hd so chwa day du, chua hop 1é thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan ho so ghi day du théng tin vao So tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so dén Van phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
kiém tra ho so, néu pht hop quy dinh cua phap luat thi thuc hién cac céng viéc sau day:
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- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua ¢ ban do dia chinh, chua trich
do dia chinh thtra dat hodc nhan quyén st dung mot phan thira dat da cap Giay chang nhan;

- Trinh co quan c6 tham quyén thu hoi dat, giao dat, cho thué dat khi thuc hién chuyén
d6i cong ty; chia, tach doanh nghiép; hop nhat, sap nhap doanh nghiép.

- Guii thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh;

- Théng bao ndi dung bién dong vé ngudi sir dung dat cho Uy ban nhan dan cap huyén
noi co dat dé hury hop dong thué dat da ky vai ho gia dinh, c4 nhan di vai truong hop ho gia
dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép.

- X&c nhan vao Gidy ching nhan da cip; truong hop phai cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién vai dat theo quy dinh thi 1ap hd so
trinh co quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat néu ¢ nhu cau;

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Trao Gidy chting nhan cho nguoi sir dung dat hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé
trao ddi voi trudong hop nop hd so tai cap xi. Truong hop ngudi st dung dat nop hd so trén
moi truong dién tir thi viéc tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co
quan tiép nhan hd so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cu dbi
Vvé6i truong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac
gan lién véi dat, cap, cap doi, cap lai Gidy ching nhan.

Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan da chét trude khi duoc trao Gidy
chtng nhan thi nguoi dugc thira ké quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké
nop bd sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Vin phong dang ky dat dai xac nhan thira ké
vao Gidy chang nhan di ky hoac 1ap hd so dé trinh co quan c6 tham quyén cip Giay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién vai dat cho nguoi
duoc thira ké theo quy dinh ciia Bo Tai nguyén va Mbi truong. Nguoi dugc thira ké ¢o
trach nhiém thyuc hién nghia vu tai chinh vé quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
trong trudng hop nguoi duoc cap Gidy chang nhan da chét phai thyc hién theo quy dinh
cua phap luat.

(4) S& Tai nguyén va Moéi trudng ky Hop dong thué dat vai doanh nghiép truée khi
lam thu tyc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khéac gan
lién véi dat theo quy dinh.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cta phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xéac minh lam ré hoac do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan thanh
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nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén
théng qua chirc niang thanh toan caa Cong dich vu céng.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so théng bao cho ngudi yéu cau thyc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thyuc hién tai co quan tiép nhan hd so
hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Céch thac thuc hign:

Nguoi nhan quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat nop hod so hoac to chic da thuc
hién viéc xt ly quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop xi Iy hop dong
thé chap, gop vén bang quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat khong theo thoa thuan; ké
bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n theo quy dinh caa
phép luat nop hd so thay ngudi nhan quyén st dung dat tai Vian phong diang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cip tinh hoic dia diém theo nhu cau dbi véi nhimg dia phuong ma Uy ban
nhan dan cap tinh d& ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két
qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém hodc trén moi trudng dién tir.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu cé
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so::

Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duoc Sira déi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tu
cua Bo Tai nguyén va Mbi truong, Cuc Dang ky va Dit liéu thong tin dét dai;

(2) Ban gbc Gidy chitng nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoac ban én
cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cia co quan thi hanh an da ¢ hiéu luc thi hanh
hoic thyuc hién du gia quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat theo yéu cau cua Toa an
nhan dén, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi dugc ban gbc Gidy chiing nhan da cap;

(3) Mot trong cac loai gidy to gdom: Bién ban hoa giai thanh (trudng hop hoa giai thanh
ma c6 thay ddi ranh gigi thira dat thi c6 thém quyét dinh cong nhan caa Uy ban nhan dan cap
c6 tham quyén) hoic quyét dinh cta co quan nha nudc ¢ tham quyén vé giai quyét tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai theo quy dinh ciia phap luat; vin ban ban giao tai san thé
chap theo thoa thuan (néu c6) va van ban théa thuan hoac hop dong thé chap cé noi dung
thoa thuan vé xir ly tai san thé chap; van ban thoa thuan hoic hop ddng gop von cé noi dung
thoa thuan vé xir ly tai san gép von va vin ban ban giao tai san gop vén theo thoa thuan;
quyét dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an
da duoc thi hanh c6 noi dung xac dinh nguoi ¢6 quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat; van ban két qua ddu gia quyén st dung dat, tai san gan lién vai dat theo yéu cau
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ctia ngudi st dung dat, cha sé hiru tai san hoic yéu cau cia Toa &n nhan dan, co quan thi
hanh 4n di duogc thi hanh; hop dong hoic van ban thoa thuan phan chia hoac hop nhat hoic
chuyén giao quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat caa to chic trong
truong hop chia, tch, hop nhat, sap nhap té chirc, chuyén doi cong ty; hop dong hoic vin
ban thoa thuan phan chia hozc hop nhat quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat ctia ho gia dinh hodc cua vo va chong hodc cia nhém ngudi sir dung dat chung, nhém
chu s& hitu chung tai san gan lién voi dat;

(4) Triong hop phan chia hodc hep nhat quyén sir dung dat, quyén s¢ hiu tai san gan
lien véi ddt cua té chirc phdi ¢é van ban chia, tach, hop nhdt, sap nhdp té chirc theo quy
dinh cua phap ludt; trirong hop phan chia hodc hop nhdt quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat cua hg gia dinh thi trong hop dong, vin ban théa thugn phan chia
hodc hop nhdt quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat phai thé hién thong
tin thanh vién cua hé gia dinh cé chung quyén sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién
Véi dat tai thoi diém dwege Nha nuede giao dat, cho thué dat, cong nhdn quyeén sir dung dat,
nhdn chuyén quyén sir dung ddt; truong hop phan chia hodac hop nhdt quyeén sir dung dat,
quyén s hizu tai san gan lien véi ddt cia vo va chong thi co quan gidi quyét thii tuc c6 trach
nhiém khai thac, siz dung thong tin vé tinh trang hén nhan trong Co sé di lidu quéc gia vé
dan cu, néu khong thé khai thdc dwoc thdng tin vé tinh trang hén nhan thi ngp ban sao hodgc
xuat trinh gidy chizng nhdn két hon hogc ly han.

(5) Van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh st dung dat ddng ¥ chuyén quyén st
dung dat cua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan di duoc cong chung hoic ching thuc
theo quy dinh cua phap luat déi véi trudng hop ho gia dinh dua quyén su dung dét vao
doanh nghiép;

(6) Hop dong thué dat ddi véi trudng hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén st dung dat
vao doanh nghiép.

- DéiVéi trrong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gd’n lien véi
dat ma cé thay doi théng tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan, so thé Cdin cuéc
cdng dan, sé dinh danh cd nhan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cap thi thuc hién nhu sau:

+ DOi Vi cd nhdn thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
thong tin trong Co so dir ligu quéc gia vé dén cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phui sika déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hg khadu, sé tam tra gidy khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ P3i Véi té chire, cong dong dan cur, co sé toN gido thi nép bé sung van ban cia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi théng tin phép nhén doi véi
trieong hop thay déi thdng tin vé phap nhan cua té chic, co s¢ ton gido da ghi trén Gidy
chizng nhan.

Sé lirong hé so 01 bo

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh caa phap luat;
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khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai X, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir
dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha s¢ hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Béi voi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi
gian thi thoi gian giai quyét tha tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra ngudi 6 nhu cau va
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi
gian thuc hién tha tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic, co s6 tn gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nuwéc ngoai thuc hién dy an dau tu, ca nhan nudc ngoai, to chire nuwdc ngoai co chuc
nang ngoai giao.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
s& hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh di véi truong hop phai ban hanh quyét dinh thu hoi dat dé
giao dit, cho thué dat khi thuc hién chuyén doi cong ty; chia, tach doanh nghiép; hop nhit,
s&p nhap doanh nghiép;

+ Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap
hodc xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién (néu co):
Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Mai truong, S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cap x4, co quan thué, kho bac.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
Vo1 dat.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thyc hién theo quy dinh cta Luat Phi, I& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai :
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
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kém theo Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT (duwocC sira déi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
ctua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé):

Déi véi truong hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién tir: Can ct diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira dbi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dét dai) ¢ trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh ctia Chinh phu.

(11) Can cvr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;
- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;
- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira déi bé sung tai Théng tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 02/2015/TT- BTNMT ngay 27/01/2015;
- Thong tu s6 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017;
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK

bgc 1ap - T do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
Da kiém tra noi dung don
day du, rd rang, théng nhat
VGi gidy to xuat trinh,

PON PANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V20 s6 tiép nhan ho so
K|nh glIl ......................................................................... Sé lllllll Quyén

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truréc khi ké khai; khong tay xo, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeeeeeee ettt
12,18 Chi® o

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooveieei e ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
e eeen e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi Véi hg gia dinh, cé nhédn dé nghi duec tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi truomg hep chizng nhgn bé sung quyén s¢ hizu tai san vao gidgy ching
nhdn di cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI
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Ngay....... thang... ... nam Ngay....... thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi trueong hop gia han si dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- K& khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, truong hop ¢6 thay déi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay @i va nép giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén sé hiu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trieong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, s¢ Giay chizng minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhan cac thdng tin tai Biém 5 ciia muc |, cac muc 11, 1l va IV cua
Don nay.

- Do Véi truong hop xac dinh lai dién tich ddt ¢ cho hg gia dinh, ca nhan da dwoc Cép
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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18. Ping ky bién dong doi v6i trweong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong
thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dit hoic tir thué dit sang giao dat co thu tién
sir dung dat

(1) Trinh te thuc hign:

a. Truc tiép

(1) Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chwa hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ghi day di thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén hd so dén Vin phong ding
ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

(3) Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
kiém tra ho so, néu du diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc
sau day:

- Trich do dia chinh thira dat ddi véi truong hop c6 thay doi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Gidy ching nhan nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dt;

- Trinh co quan ¢ tham quyén quyét dinh chuyén hinh thic sir dung dét theo quy dinh.

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d4i vé&i truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia phap
luat;

- X&c nhan thay d6i vao Gidy chiing nhan da cap hoic cap Giay chung nhan déi voi
truong hop phai cap lai Gidy chung nhan theo quy dinh; thong bao cho ngudi st dung dat ky
hoac ky lai hop dong thué dat vai co quan tai nguyén va méi truong ddi voi truong hop phai
thué dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

(4) Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai trao Gidy chung
nhan cho nguoi dugc cip hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao dbi voi truong hop nop
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hd so tai Cap x4.
b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong di¢n tir
Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dit dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hivu tai san gan lién véi dat cé trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh caa phép luat bang hinh thic truc tiép hoac tryc tuyén thong qua
chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho nguoi yéu cau thuc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan hd so
hozc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di vai truong hop tiép nhan
ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Cach thac thec hién:

Nguoi sir dung dit nop hd so tai Vin phong diang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu ciu ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon dang ky bién dong dt dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT (duoc sita doi, bé sung tai Thong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién ti
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

(2) Ban géc Giéy ching nhan da cép;

(3) Hop ddng thué dat da lap;

(4) Chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu co).

- P6i Véi trieong hop thuee hién th tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
ddt ma cé thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, s¢ the Can cuéc
cdng dan, sé dinh danh cd nhan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cap thi thuc hién nhw sau:
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+ DI Vi cd nhdn thi co quan gidi quyét thu tuc co trach nhiém khai thac, sit dung
théng tin trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh sé
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phui siza déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khau, sé tam tra gidy khi thuc
hi¢én tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ D3i Vdi té chirc, cong dong dan cu, co sé tn gido thi nép bé sung van ban cua co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi théng tin phédp nhan doi véi
treong hop thay déi thdng tin vé phap nhan cua té chic, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhan.

Sé lirong hé sor: 01 bo.

(4) Thei han gidi quyét:

Khéng qué 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian ndy khéng tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I8 theo quy dinh caia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai
x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xur Iy dbi véi trudong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vung ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc
tdng thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan
lién voi dét trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Déi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh di ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo nhu cau vé thoi gian
thi thoi gian giai quyét thi tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thyc
hién thu tuc do Uy ban nhan déan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chtic, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nudc
ngoai thuc hién du &n dau tu, to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc sé hitu nha & gan
lién vé6i quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi truong hop dbi teong thuc hién thu tuc hanh chinh 1a
t6 chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép 6 von dau tu nudc ngoai thuc
hién du an dau tu, to chire nudc ngodi cd chire ning ngoai giao.

+ Uy ban nhan dan cap huyén doi voi truong hop déi tuong thuc hién thi tuc hanh
chinh 1a Ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé hiru nha ¢ gan
lién voi quyén st dung dét ¢ tai Viét Nam.

- Co quan hodc ngudi ¢d tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién (néu
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c0): Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, xay dung, néng nghiép, thué, kho bac, S¢ Tai nguyén va Méi truong, Phong Tai
nguyén va Moi trudng

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.
(9) Tén mdu don, mdu to khai:

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 09/DK ban hanh kém
theo Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT (duoc sita doi, bé sung tai Théng tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
ctia Bo Tai nguyén va Mai truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dit dai.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé):

Déi véi truang hop thuc hién thi tuc trén moi truong dién tar: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Biéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu.

(11) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sb 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sb 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira doi bé sung tai Théng tuw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s0 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tur s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;

- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG D kiém tra ndi dung don
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, thong nhat

VGi gidy to xuét trinh,
V40 s6 tiép nhan ho so
K|nh g&l ......................................................................... Sé ''''''' Quyén

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeceee ettt
12, D8 Chi® e

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oovieii i, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
e eeen e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi Véi hg gia dinh, cé nhédn dé nghi dueoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé héu tai sdn vao gidy ching
nhdn di cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

Nguoi kiém tra Giam d6c
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(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién dai véi trirong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, truong hop ¢6 thay déi tén thi
ghi ca théng tin trude va sau khi thay doi va nép giay to chieng minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
trweong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop von bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; triong hep xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan
dan, so thé Cén curéc cong dan, sé dinh danh c& nhan, dia chi vao Gidy chizng nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 111 va IV cia
Don nay.

- PG Véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, ca nhan da dwoc Ccfp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
muc 1l va IV cua Don nay.
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19. Piing ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nuéc
¢6 thim quyén

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

(1) Ngudi str dung dat nop hd so cho Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc
theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét; xac nhan vao Pon ding ky; xac nhan muyc dich sir dung dat vao Giay
chang nhan; chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dit dai (néu co);
trao Gidy chung nhan cho ngudi duoc cap hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi voi
trudong hop ndp hd so tai cap xA.

b. Thuc hign thii tuc trén méi trwong di¢n tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thuc hién céc trinh ty, thu tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh caa phap luat vé dat dai; trudng hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khéng tra két qua giai quyét ho so theo diing quy
dinh vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh ciia phéap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng qua
chirc ning thanh toan ctia Cong dich vy cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so théng bao cho nguoi yéu cau thuc hién
thu tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy chiang nhan dé cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh,

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan hd
so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau d6i vai truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.

(2) Céch thiic thue hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so cho Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hoic co quan tiép nhan h so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cap
tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da
ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
theo nhu cau vé dja diém hoac trén moi truong dién ti.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so::
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Thanh phén hé so bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mdu so 09/PK ban
hanh kém Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sita doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) dugc cong khai trén Trang thong tin dién
tr cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2) Gidy chiing nhan quyén sir dung dat; Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat; Gidy chang nhan quyén so hitu nha & va quyén
sir dung dat 6.

S6 luong hd so: 01 bd.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khong qué 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thai gian tiép nhan hd
s tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xir ly d6i vai truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tdng thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu so hitu tai san
gan lién voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Déi voi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi
thoi gian giai quyét tha tuc duoc thuc hién theo thoa t,huan gitra ngudi c6 nhu ciu va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc
hién thu tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh.

(5) Péi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

- T6 chirc, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co):
Khéng.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xA.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chitng nhan quyén sir dung dat; Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so
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hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat; Gidy chung nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir
dung dat & da xac nhan thay doi.

(8) Phi, 1¢ phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cta Luét Phi, 1¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu s 09/PK ban hanh
kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT(duoc sira doi, bé sung tai Théng tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) dugc cong khai trén Trang thong tin dién
tr cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

(1) Chuyén dét trong cdy hang nim sang dat nong nghiép khac gdbm: dét sir dung dé xay
dung nha kinh va céc loai nha khac phuc vu muc dich trong trot; dat xay dung chudng trai chan
nuoi gia suc, gia cam va cac loai dong vat khac dugc phép luat cho phép; nuoi trong thuy san cho
muc dich hoc tap, nghién ctru thi nghiém;

(2) Chuyén dét trdng cay hang ndm khac, dat nudi trong thily san sang tréng cy 1au nam;

(3) Chuyén dét tréng cay lau nim sang dat nudi trong thiy san, dat trong cdy hang nam;

(4) Chuyén dat & sang dat phi néng nghiép khong phai 1a dat o;

(5) Chuyén dat thuong mai, dich vu sang céc loai dat khac thudc dat san xuét, kinh
doanh phi nong nghiép khong phai 1a dat co so san Xuat phi ndng nghiép; chuyén dat san
xuat, kinh doanh phi néng nghiép khong phai la dat thuong mai, dich vu, dat co sé san xuat
phi néng nghiép sang dat xay dung cong trinh su nghiép.

Déi voi truong hop thuc hién thu tuc trén moi truong dién ta: Can ctr diéu kién cu
thé vé ha tang k§ thuat cdng nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai piéu
60 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chic viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cta Chinh phu.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat it dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019;

- Théng tu sé 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;

- Théng tu sé 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 02/2015/TT- BTNMT ngay 27/01/2015;

- Théng tu s6 09/2021/TT- BTNMT ngay 30/6/2021;

- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Di kiém tra noi dung don
DAT DPAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuét trinh,
V20 s tiép nhan hd so
K|nh g&l ......................................................................... 86 _______ Quyén

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt Chiz N N0A): cvoveevececeveeieeee ettt sttt
12 Diachit:.

2. Gidy chitng nhan da cip
2.1. S6 vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooeieii i, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............ ;

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi1 dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dat ding ky bién
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6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi Véi hg gia dinh, cé nhédn dé nghi duec tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi truomg hep chizng nhgn bé sung quyén s¢ hizu tai san vao gidgy ching
nhdn di cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI




205

Ngay....... thang... ... nam Ngay....... thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trirong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, truong hop ¢6 thay déi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay doi va nép giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén sé hiu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; triong hep xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi treong hop xdc dinh lai dién tich ddt ¢ cho ho gia dinh, ca nhan da dwoc cap
Gidy chitng nhdan thi khong ké khai, khdng xac nhdn céc théng tin tai Diém 5 cia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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20. Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thue
hién “don dién d6i thira” (ddng loat)

(1) Trinh te thuc hién:
Buwéc nép hé so:

- Ho gia dinh, ca nhan st dung dat ndng nghiép tu thoa thuan véi nhau bang vin
ban vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép.

- Uy ban nhan dan cip x4 lap phuong an chuyén d6i quyén sir dung dat néng
nghiép chung cho toan xa, phudng, thi tran (bao gém ca tién do thoi gian thuc hién
chuyén d6i) va guri phuong an dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém tham tra phuong an trinh Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhan dan cip xa t6 chuc cho cac
ho gia dinh, ca nhan chuyén doi ruong dat theo phuong an duoc duyét.

- S Tai nguyén va Mai truong chi dao thyuc hién viéc do dac lap, chinh Iy ban d6
dia chinh.

- Ho gia dinh, ca nhan sir dung dat nop ho so tai Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai

Buwéc kiém tra ho so
Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc sau day:
- Kiém tra hd so, xac nhan ndi dung thay doi vao don d& nghi cap Gidy ching nhan;

- Chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan dan cap
huyén cip Gidy chiing nhan cho nguoi da thyuc hién xong “don dién doi thira” theo
phuong an dugc duyét;

- Lap hoac cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai; t6 chic trao Giay
chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi stir dung dt tai xa, phudng, thi tran noi c6 dat.

Truong hop ngudi sir dung dat dang thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién
Vi dat tai to chac tin dung thi nguoi sir dung dat nop ban sao hop dong thé chap quyén
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thay cho Gidy chiing nhan da cap dé lam thu tuc cap
giay ching nhan méi.

Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop
lam thu tuc cap Gidy chitng nhan cho t6 chuc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat; xac nhan viéc dang ky thé chap vao Giy chirng nhan sau khi
dugc co quan co tham quyén ky cap.

Viéc trao Giy chung nhan duoc thyc hién dong thoi giira ba bén gdm Van phong
dang ky dat dai, nguoi sir dung dat va to chuc tin dung; nguoi sir dung dat ky, nhan Giay
chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat moi
tir Van phong ding ky dat dai dé trao cho to chuc tin dung noi dang nhan thé chép; to
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chuc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy ching nhan cii dang thé chap cho Vian phong
dang ky dat dai dé quan ly.

(2) Céch tharc thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
c6 nhu cau.

(3)Thanh phdan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so, gom:

- Pon ding ky, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khéac gan lién voi dat theo Mau s6 04d/PK;

- Ban gbc Giay chung nhan da cap hoac ban sao hgp dong thé chap quyén st dung
dat d6i voi truong hop dat dang thé chap tai t6 chuc tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén do6i quyén sir dung dat ndng nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan;

- Phuong 4n chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép cia Uy ban nhan dan cap
xa da dugc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh phé duyeét;

- Bién ban giao nhan rudng dét theo phuong an “don dién doi thira” (néu co).

- Poi Vi truong hop thuec hién thi tuc dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lién
VGi ddt ma cé thay doi théng tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can
cuweéc cdng dan, sé dinh danh cd nhén, dia chi trén Gidy chizng nhédn da cdp thi thuc hién

nhw sau:

+ POi Vi cd nhdn thi co quan gidi quyét tha tuc c6 trach nhigm khai thac, si dung
théng tin trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh s¢
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cia Chinh phu sita déi, bé sung mét so
diéu cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hé khdu, sé tam tri gidy khi
thyrc hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ D6 Vi t6 chite, cong dong dan cu, co sé t6n gido thi ndp bé sung van ban ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi thong tin phap nhdn doi véi
trieong hop thay doi théng tin vé phdp nhdn cia t6 chire da ghi trén Gidy chirng nhdn.

b) Sé lweng ho so: 01 bd.

(4) Theoi han giagi quyét: Khdng qua 50 ngay. Thoi gian nay khong tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay |2 theo quy dinh caa phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hé so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian



208

xem xét xir 1y d6i voi truong hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh.

Déi voi cac x4 mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chii so hiru tai san
gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

(5) DPéi twong thyec hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan.
(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud thgee hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan Iy.

- Giay chitng nhan.

(8) Lé phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.
(9)Tén mdu don, méu té khai:

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat theo Mau sé6 04d/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2021/TT-BTNMT.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thai tuc hanh chinh (néu co):
Thira dat ndng nghiép chuyén doi phai trong ciing mét xa, phuong, thi tran.
(11) Can cvr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);
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- Thong tur s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s 04d/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN P kiém tra ndi dung don
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O day du, r6 rang, thong nhat

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT voi gidy (o xuat trinh.
(Str dung cho triwong hop don dién, doi thira) Vao so tiép nhan ho so

Kinh Uiz cooeieiieee e Ngudi nhin hé so

(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem huéng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san giin lién véi dat
1.1, TON (VIEE CHIE i HOG): <.voveoeeeesvessvereeeeesee e es s st sa s
1.2.Dia chith. ..o,

2. Gidy chirng nhan da cip

2.1.S6vao s6 cAp GCN:......ooooeeiin. .. ; 2.2.S6 phathanh GCN:........oooiiiii . :
2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... /...
3. Thong tin thira dat theo ban dd dia chinh dworc 1ap, chinh Iy do don dién, ddi thira
To ban dd sé | Thia ditsd | Dién tich (m?) Noi dung thay ddi khac

3.1. Thong tin thira dat theo GCN d cap: 3.2. Thong tin thira dit méi thay doi:

-Thra dat SO: ... ; -Thra dat SO: ...vvvvie e, ;
-Toban d0SO: .oovvvi ; -Toban A0 SO: oo, ;

[N ’ [N ’ 2
=Dien tich: «ovvveee e T -Diéntich: .................ccoo. M
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4. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Gidy chimg nhén di cp;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiju
trach nhiém trude phap luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

II. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ré két qua kiém tra hé so va y kién dong ¥ hay khéng dong ¥ véi dé nghi cap GCN; Iy do ).

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K¢ khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop c6 thay d6i thi ghi
ca thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay doi kém theo.
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21. Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

(1) Trinh te thec hién:

a. Truc tiép

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau gia han nop hé so dé nghi gia han sir dung dat tai
Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoidc co quan tiép
nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cip tinh hoic dia diém theo nhu cau dbi
véi nhimng dia phwong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thia tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cp xa néu
c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian tdi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy ho so phai thong bao va huéng dan ngudi nop ho so bo sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén Vin
phong ding ky dét dai.

- Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén ho so
cho co quan tai nguyén va moi truong.

- Co quan tai nguyén va méi truong c6 trach nhiém tham dinh nhu cau st dung dat;
truong hop du diéu kién duoc gia han thi giao Vin phong diang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai giri thdng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh; trinh Uy ban nhan dan ciing cap quyét dinh gia han quyén str dung dat; ky hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat; chuyén ho so cho Vian phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.

- Nguoi st dung dat nop Gidy ching nhan da cip, chang tir da thyc hién xong
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop dugc gia han sir dung dat cho co quan tai nguyén
va mdi truong;

- Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
xac nhan gia han str dung dat vao Gidy chirng nhan di cap; trao Gidy chung nhan cho
ngudi dugc cap hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi truong hop nop hd so
tai cap X4.

b. Thuec hign tha tuc trén moi trwong dién tir
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Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thuc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dit dai theo quy dinh cua phap luat vé dit dai; trudng hop can phai kiém
tra, x4c minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so
theo dang quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép
nhan hd so, giai quyét thu tuc gui thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS cho nguoi Yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dét, chu sé hitu tai san gan lién véi dat cd trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phép luat bang hinh thtc truc tiép hoac truc tuyén
théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vy cong.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thyuc hién tai co quan tiép
nhan hd so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di voi
truong hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac
gan lién véi dat.

(2) Céach thac thuc hién:

Trudéc khi hét han st dung dat tdi thiéu 1a 06 thang hodc sau khi ¢6 van ban cia co
quan c6 tham quyén veé viéc diéu chinh dy an dau tu ddi véi truong hop diéu chinh dy an
dau tu ma c6 thay doi thoi han hoat dong cta du an thi ngudi str dung dat ¢6 nhu cau gia
han nop hd so dé nghi gia han sir dung dat tai Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh caa Uy ban nhan
dan cép tinh hoic dia diém theo nhu cau ddi vai nhitng dia phwong ma Uy ban nhan dan
cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai
quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém hoic trén méi truong dién ti.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x& néu
c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duoc Sira doi, bé sung tai Thong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023);

- Ban gbc Giay chiing nhan da cép;

- Ban sao Quyét dinh dau tr bo sung hoic Gidy phép dau tu hoidc Gidy ching nhan
dau tu hodc Quyét dinh chu truong dau tu ¢6 thé hién thoi han hodc diéu chinh thoi han
thuc hién dy an dau tu phu hop thoi gian xin gia han st dung dat ddi véi truong hop sir
dung dat cua t6 chuc, to chirc nudc ngoai o chire ning ngoai giao, doanh nghiép cé vén
dau tu nudc ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi thyuc hién du an dau tu.
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Truong hop t6 chirc trong nudce dang sir dung dat dé thuc hién hoat dong dau tu
trén dat nhung khong thude trudng hop c6 Quyét dinh du tu bd sung hoic Gidy phép
dau tu hodc Giay ching nhan dau tu hoic Quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh
cua phéap luat vé du tu thi thé hién cu thé Iy do d& nghi gia han sir dung dat tai Diém 4
cua Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo mau s6 09/PK;

- Ching tir d3 thue hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

- Poi Véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién déng dat dai, tai san gan lien
VGi ddt ma cé thay doi théng tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can
cuwéc cdng dan, sé dinh danh cd nhén, dia chi trén Gidy chieng nhdn da cap thi theee hién
nhu sau.:

+ P61 Vi cd nhdn thi co quan gidi quyét tha tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
thong tin trong Co s¢ diz liéu quéc gia vé dan cur theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh;j dinh sé
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cia Chinh phu sika déi, bé sung mét so
diéu cia cac nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hé khdu, sé tam tru gidy khi
thyrc hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Déi vdi té chire, cong dong dan cu, co sé tén gido thi nép bé sung van bdn ciia co
quan cé tham quyén cho phép hodc céng nhin viéc thay doi thong tin phdp nhan déi véi
triong hop thay doi thong tin vé phdp nhén ciia té chire da ghi trén Gidy chitng nhan.

Sé lrong hé so: 01 bo.

(4) Theoi han gidi quyét:

Khéng qua 7 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian c&c ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian thyuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi sir dung dét; khong tinh
thoi gian xem xét xir Iy dbi vai truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Ddi véi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tdng thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chii so hitu tai san
gan lién voi dat trong thoi han khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Déi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh da ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi
gian thi thoi gian giai quyét thii tuc duoc thuc hién theo thoa thuan gitta nguoi ¢6 nhu
cau va Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhung khong
qua thoi gian thuc hién tha tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh.

(5) Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:
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T6 chtrc, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudce
ngoai, ho gia dinh, ca nhan st dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan thué, Phong Tai
nguyén va Moi truong, S¢ Tai nguyén va Moi truong.

(7) Két qud theec hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly.

- Giay chitng nhan.

- Trudng hop khong du diéu kién duoc gia han st dung dat thi co quan tai nguyén
va moi truong thong bao cho ngudi sir dung dat va 1am thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.

(8) Lé phi (néu c6:) Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.

(9) Tén mdu don, méu té khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duoc sica doi, bo sung tai Thong tu s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang thdng tin
dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi trudng, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thi tuc hanh chinh (néu co)

- Trudc khi hét han sir dung dat ti thiéu 13 06 thang.

- Sau khi ¢6 van ban ciia co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu ddi
Véi trudng hop diéu chinh dy an dau tw ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua dur &n.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014;

- Théong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 /6 /2021;
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- Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 ném 2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don

day du, rd rang, thong nhat
VGi gidy to Xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG
PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V20 sb tiép nhan hé so

SO:....... Quyen
KIND QUL o Ngay...... /o VAR

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwdng dan viét don truée khi ké khai; khdng tay xoa, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIAt ChZ IN N0A): ..ottt
1.2, Dia chi e

2. Giay chitng nhén da cap
2.1. S6 vao s6 cAp GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........ooviieeeieei . :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ .cccov .. :

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:




218

5. Tinh hinh thye hi¢n nghia vu tai chinh vé dit dai d6i véi thira dit ding ky
bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan di cép;

TOi ] ¢6 nhu cau cap GCN méi (1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
e eee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D0 V6i hg gia dinh, ca nhdn d@é nghi dwroc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han
sir dung va déi véi truwong hep chieng nhgn bé sung quyén sé hizu tai san vao gidy
chirng nhdn di cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)
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I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay thang...... nam Ngay....... thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, triuong hop c6 thay doi tén
thi ghi cd thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chig minh sw thay doi.

- Dai Véi trwong hop chuyén doi quyen sir dung dat néng nghiép ma khong thugc
triong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia vor hogc chong thanh cua
chung vo va chéng, trirong hop xac nhdn thay déi théng tin vé phap nhan, s Gidy
chitng minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao
Giay chitng nhan thi khéng ké khai, khdng xac nhan cac thong tin tai Diém 5 cua muc |,
cac muc I, 11l va IV cua Don nay.
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- Péi Véi trieong hop xde dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhdn dé dwoc
cap Gidy chitng nhdn thi khéng ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tei Piém 5 cua
Muc I, cac muc Il va IV cia Pon nay.

22. X4c nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét
han sir dung dat ddi voi trwomg hop c6 nhu ciu

(1) Trinh te thec hién:

a. Truc tiép

- Ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau xac nhan tiép tuc st dung dat néng nghiép nop hd
so tai Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc co quan
tiép nhan hod so theo quy dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh hoic dia diém theo nhu cau
d6i voi nhirng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh di ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo nhu cau vé dia diém.

Ho gia dinh, ca nhan nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 néu c¢é nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy ho so phai thong bao va huéng dan ngudi nop ho so b sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop ho so tai Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thi Vin phong diang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky déat dai chuyén
ho so Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

- Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat kiém tra hd so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang tryuc tiép st dung dat dé san xuat ndéng nghiép ma chua co quyét dinh thu hoi dat
ctia co quan nha nudc c6 tham quyén va chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai;

- Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so;
x&c nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung dat vao Giay chiing nhan da cap; chinh ly, cap
nhat vao hé so dia chinh, co s dir liéu dat dai va trao Giay ching nhan cho ngudi st
dung dét hoac giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi truong hop nop hd so tai cap xa.

b. Thuec hign tha tuc trén moi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thuc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cta phap luat vé dat dai; trudng hop can phai kiém
tra, x4c minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so
theo ding quy dinh vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép
nhan hd so, giai quyét thu tuc gui théng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong
hoic qua tin nhdn SMS cho ngudi y&u cau, trong d6 néu rd 1y do.

Ngudi sir dung dét, chii ¢ hiru tai san gan lién véi dat 6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phép luat bang hinh thc truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vy cong.

Viéc tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép
nhan hd so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau di voi
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treong hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dat dai, tai san khac
gan lién voi dat.

(2) Céch thiic thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vin phong dang ky dat dai dai hoic Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan
dan cap tinh hozc dia diém theo nhu cau déi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan
c4p tinh dd ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai
quyét tha tuc theo nhu cau vé dia diém hoic trén moi truong dién tor.

Ho gia dinh, ca nhan nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x& néu c¢é nhu cau.

(3) Thanh phan, sé Iweng hé so

Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK. ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc Sita doi, bé sung tai Thong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin
dién tu cua B Tai nguyén va Moi truong.

(2) Ban gbc Giay chiing nhan da cap.

- POI V6i treong hop thuc hién thi tuc dang ky bién déng dat dai, tai san gan lien
Véi ddt ma cd thay doi théng tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can
cwdc cdng dan, sé dinh danh cd nhén, dia chi trén Gidy chitng nhédn da cdp thi thuc hién
nhw sau.:

POi VGi cd nhan thi co quan giai quyét thi tuc ¢ trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co sé di liéu quéc gia vé dan cu theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh sé
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cia Chinh phu sika déi, bé sung mét so
diéu cua cac nghj dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hé khau, sé tam tra gidy khi
thyec hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vi cong;

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qué 5 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép
nhan hd so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i vai truong hop st dung dat ¢é vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chii so hitu tai san
gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Déi véi nhing dia phuong ma Uy ban nhan dan cip tinh da ban hanh quy ché tiép
nhan, luan chuyén hé so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi
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gian thi thoi gian giai quyét tha tuc duoc thuc hién theo thoa thuan gitta ngudi ¢6 nhu
cau va Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhung khong
qua thoi gian thue hién thu tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh.

(5) Doi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san
Xuit néng nghiép.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hozc Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong diang ky dét dai hoic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud thgee hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly.

- Giay chitng nhan.

(8) Lé phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.

(9)Tén mdu don, mdu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/PK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwot sira ddi, bé sung tai Thong tur s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang thdng tin
dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong.

(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hign thai tuc hanh chinh: Khi hét han sir dung dat.

(11) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10 /2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

P kiém tra noi dung don

day du, rd rang, thdng nhat
VGi gidy to xuét trinh.

PON PANG KY BIEN PONG
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

V20 s6 tiép nhan ho so
KN QU o Ngay....../ ...... /e

Nguwoi nhan hé so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwéng ddn viét don truéc khi ké khai; khong tay X0, sira chita trén don)

1. Nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, T8N (VIEt CRIZ IN N0A): oottt
12 Dia chi s

2. Giay chitng nhéan da cap
2.1. S6 va0 s6 cAp GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:.......ooive il ;
2.3.Ngay cap GCN .../ .../ ..o .. ;

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
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5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai ddi véi thira dat ding ky
bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan di cép;

TOi ] ¢6 nhu cau cap GCN méi (1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
e eeeee e, NOQY thang ...... ndm.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PG Véi G gia dinh, cd nhan dé nghi duwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han
sir dung va déi véi truwong hep chieng nhgn bé sung quyén sé hiru tai san vao gidy
chirng nhdn di cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)
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I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay thang...... nam Ngay....... thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da Cdp, truong hop c6 thay doi tén
thi ghi cd thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chig minh sw thay doi.

- Dai Véi trwong hop chuyén doi quyen sir dung dat néng nghiép ma khong thugc
triong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia vor hoge chong thanh cua
chung vo va chéng, trirong hop xac nhdn thay déi théng tin vé phap nhan, s Gidy
chitng minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao
Giay chitng nhan thi khéng ké khai, khdng xac nhan cac thong tin tai Diém 5 cua muc I,
cac muc I, 11l va IV cua Don nay.
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- Péi Véi trieong hop xde dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhdn dé dwoc
cap Gidy chitng nhdn thi khéng ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tei Piém 5 cua
Muc I, cac muc Il va IV ciia Pon nay.

23. Gia han sir dung dat ndng nghiép ciia co sé tén gido

(1) Trinh tw thuc hign:.

a. Truc tiép

- Co s6 t6n gido nop 01 bo ho so dé nghi gia han sir dung dat vé S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém thim dinh nhu cau st dung dat;
truong hop du diéu kién dé gia han thi trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh gia han
quyén sir dung dat; chuyén hd Vin phong dang ky dat dai thyc hién dang ky.

- Vian phong ding ky dat dai thuc hién ding ky, x4c nhan gia han str dung dat vao
Gidy chtng nhan di cap; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai; trao Giay chung nhan cho co so ton gido.

- Truong hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dét thi So Tai nguyén va
MBoi trudng thong bao cho ngudi sir dung dat va lam thi tuc thu hoi dat theo quy dinh.

b. Thuec hi¢gn tha tuc trén moi truong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét ho so c6 trach nhiém thuc hién céc trinh ty, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém
tra, x4c minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so
theo ding quy dinh vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép
nhan ho so, giai quyét thu tuc gui thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhdn SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dét, chu sé hitu tai san gan lién véi dat o trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phép luat bang hinh thtc truc tiép hoac truc tuyén
théng qua chitc ning thanh toan cua Cong dich vy cong.

Viéc tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép
nhan hd so hoac qua dich vy buu chinh cong ich hoac tai dia diém theo yéu cau di voi
treong hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dat dai, tai san khac
gan lién voi dat.

(2) Cach thiic theee hign: Co so ton gido nop hod so vé S& Tai nguyén va Mbi trudng.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phan hé so bao gom:



227

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, bé sung tai Thong fur sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang thdng tin
dién tu cua Bo Tai nguyén va Moi truong.

- Ban gdc Giay ching nhan di cap.

- Poi Véi trwong hop thuc hién thi tuc dang ky bién déng dat dai, tai san gan lien
V&i ddt ma cd thay doi théng tin vé phap nhan, sé Giay ching minh nhan dan, sé thé Can
cuwéc cdng dan, sé dinh danh cd nhén, dia chi trén Gidy chiing nhdn da cap thi thyec hién
nhw sau.:

Déi Véi 16 chire, cong dong dan cu, co s tn gido thi ngp bé sung van ban ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hogc cong nhdn viéc thay doi théng tin phdap nhdn doi Véi
trieong hop thay d@éi thdng tin vé phap nhan cua té chire da ghi trén Gidy chirg nhan.

Sé lrong hé so: 01 bo.

(4) Thei han gidi quyét

Khong qué 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Thai gian nay khdng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cta phap luat; khdng tinh thoi gian tiép
nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khéng
tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop st dung dat ¢é vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

Déi voi cac x4 mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, cha so hitu
tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két
qua giai quyét.

(5) Péi twong thuec hign thii tuc hanh chinh: Co s ton gido str dung dat ndng nghiép

(6) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Moi truong, Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding ky dat dai

(7) Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh gia han quyén sir dung dét

- Giay chirng nhan

- Chinh Iy, cap nhat vao ho so dia chinh
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(8) Lé phi (néu co):

(9) Tén mdu don, méu to khai:
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT (duoc sira déi, bé sung tai Thong tir sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang thdng tin
dién tir cua Bo Tai nguyén va Méi truong.

(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hién thai tuc hanh chinh:

Trudc khi hét han st dung dat t6i thiéu 1a 06 thang.

(11) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017;

- Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03 /4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Théng tu s 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 /6/ 2021°;

- Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16/10 /2023 .



229

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don

day du, rd rang, thong nhat
VGi gidy to Xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG
PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Va0 sb tiép nhan hé so

SO:....... Quyen
KIND QUL oo Ngay...... /o /i

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hwong dan viét don truée khi ké khai; khdng tay xoa, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIAt ChZ IN NOA): ...ttt
1.2.Dia chil .

2. Giay chitng nhéan da cap
2.1. S6 vao s6 cAp GCN:............ :2.2.S6phat hanh GCN:.......ooovieeeiee . :
2.3.Ngay cap GCN .../ .../ .cccoe .. :

3.1. N6i dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
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5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai ddi véi thira dat ding ky
bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan di cép;

TOi ] ¢6 nhu cau cap GCN méi (1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
e eeee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PG Véi G gia dinh, cd nhan dé nghi duwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han
sir dung va déi véi truwong hep chieng nhgn bé sung quyén sé hiru tai san vao gidy
chirng nhdn di cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)
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I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay thang...... nam Ngay....... thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, triuong hop c6 thay doi tén
thi ghi cd thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chig minh sw thay doi.

- Dai Véi trwong hop chuyén doi quyen sir dung dat néng nghiép ma khong thugc
triong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia vor hoge chong thanh cua
chung vo va chéng, trirong hop xac nhdn thay déi théng tin vé phap nhan, s Gidy
chitng minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao
Giay chitng nhan thi khéng ké khai, khdng xac nhan cac thong tin tai Diém 5 cua muc |,
cac muc I, 11l va IV cua Don nay.
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- Péi Véi trieong hop xde dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhdn dé dwoc
cap Gidy chitng nhdn thi khéng ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tei Piém 5 cua
Muc I, cac muc Il va IV cia Pon nay.
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