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i Chuyén dé 1.
HUONG DAN PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CHI HQI PHU NU'

I. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

- Can cir vao mirc do hoan thanh cac chi tiéu/nhiém vu trong tam hiang nim,
két qua thuc hién nhiém vu duoc giao; két qua xép loai cua té chuac Hoi truc thudc.

- Truong hop t6 chac Hoi khong hoan thanh nhi¢m vuy/chi tiéu giao do yéu tb
khach quan, bat kha khang (thay dbi dia gi¢i hanh chinh: chia tach, sap nhap...; thién
tai; dich hoa...) thi dugc xem xét, can nhac trong qua trinh danh gia, xep loai.

- Bao dam nguyen tac tap trung dan cha, doan két, thong nhat; trung thuc,
khach quan, toan dién; cdng bang, cong khai, minh bach; dung tham quyén va trach
nhiém.

Thuc hién danh gia theo céc tiéu chi cu thé, gan danh gid, xép loai ctia Hoi véi
két qua thuc hién nhiém vu cua dia phuong.

- T6 chuc Hoi duoc Xep loai chat lugng, nhung sau d6 phat hign c6 khuyet
diém khong bao dam tiéu chuan cua muc Xep loai thi cap ¢ tham quyén quyét dinh
viéc danh gia, xép loai xem xét huy bo va xép loai lai.

- Khong xép loai ddi véi nhitng to chac Hi mai thanh 1ap, o thoi gian hoat
dong dudi 6 thang.

- Két qua danh gia, xép loai 1a cin clr dé ra phuong hu’ong nhiém vy, giai
phap phat huy yu diém, khac phuC han ché, khuyet diém dé cung cd, phat trién to
chirc; 1a co s& dé thuc hlen cac noi dung Vé cong tac to chirc, can bo, danh gid nguoi
dung dau va so sanh, danh gia cac t6 chiic Hoi cling cap.

I1. MUC PQ PANH GIA, XEP LOAI: Gém 04 mitc
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

2. Hoan thanh tét nhiém vu

3. Hoan thanh nhiém vu

4. Khéng hoan thanh nhiém vu

I11. NOI DUNG, TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI
1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu

- La t6 chuc Ho1 d6i mai, sang tao trong lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat
dong va dat dugc nhiéu thanh tich ndi bat; khang dinh vi thé, vai trd dan dau, dién
hinh dé cac t6 chic Hoi khéc hoc tap, noi theo.

- Cac tiéu chi danh gia déu dat mac tot tro 1én, trong do nhu’ng tieu chi vé két
qua thyuc hién nhiém vu dugc giao trong nam dat muc “xuat sac” voi cac két qua cu
thé lugng hoa duoc (néu co).

- Xay dung va t6 chic thuc hién t6t cac nguyén tic, quy dinh, quy ché, noi quy,
ché do lam viéc cua Chi hoi theo Dicu 1 Hoi.

- Ty Ié thu hat, tap hop phu ni tir 18 tudi tré 18n tham gia toé chiic Hoi dat trén
60% tro 1én.

- Noi bo chi hoi doan két.
- Chi hoi truéng khong bi ky luat.



2. Hoan thanh t6t nhiém vu

- Két qua 'ghuc hién cac chi tiéu thi dua, nhiém vu trong tdm do Hoi LHPN cip
trén giao dat "tot" tré I1én.

- Xay dung va to chirc thyc hién tot cac nguyén tac, quy dinh, quy ché, noi quy,

ché do lam viéc cua Chi hoi theo Diéu 1€ HOI.

- Noi bd chi hoi phu nir doan két.

- Chi hoi truéng khong bi ky luat.

3. Hoan thanh nhiém vu

- Két qua thuc hién céc chi tiéu thi dua/nhiém vu trong tdm do Hoi LHPN cap
trén giao dat "trung binh" (50%) tré Ién.

- Chi hoi truong khong bi ky luat tir mic d6 ca

nh céo tro 1én.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Két qua thuc hién cac chi tiéu thi dua/nhiém vu trong tdm do Hoi LHPN céap
trén giao dat "kém" (dudi 50%) hoac thuoc mot trong cac trueong hop sau:

- Pé xay ra cac vu viéc tham 6, tham nhiing bi xur Iy theo quy dinh cua Dang,
phap luat caa Nha nudc (tree truong hop ty phat hién va khac phuc xong hdu qud).

- Chi hoi truong bi ky luat tir mie @6 canh céo tro 1én.
- Khong du diéu kién, tiéu chuan dé xép loai hoan thanh nhiém vu.
IV. THAM QUYEN PANH GIA, NHAN XET

- Ban Thuong vu Hi LHPN cép co so thuc hién danh gia, xép loai chi hoi.

- Chi hoi tu danh gia, xép loai va béo céo, dé xuat 1én Hoi LHPN cip co s6.

V.PHUONG PHAP, CACH THUC PANH GIA, XEP LOAL

1. Quy trinh danh gia, xép loai

a) Buwoc 1. Tw dinh gid, xé’p logi

Can cur noi dung danh gia, xep loai, Chi hoi phu nit ty danh gia, xép loai & mot
trong bon mic d6: Hoan thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vy, hoan
thanh nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vy va dé xuat muc xép loai 1én Ho6i LHPN
x3, phuong, thi tran.

b) Buwéc 2. Té chirc hgi nghi danh gid, xép loai
- Ban Thuong vu HOi LHPN Cap co s tham gla danh gla va dé xuat muac xép

loai d6i v6i chi hoi. Khi can, c6 thé 1y y kién tham gia danh gia cua cac chi hoi truc
thuoc Hoi LHPN cip co so.

¢) Bwoc 3. Quyét dinh dinh gid, xép loai
Ban Thuong vu Hoi LHPN Cap co s& truc tlep tham dinh két qua tu danh gia,

két qua tham gia danh gia, cac két qua danh gia khac va quyét dinh muac xép loai
chat luong t6 chic Hoi theo tham quyén.

d) Bwéc 4. Thong béo, cong khai két qud ddnh gid, xé'p logi

- Bdo cao két qua danh gia, xep loai cua to chic Hoi cap dudi truc tiép cho cap
lly cling cp dé lam co so cho viéc danh gia, xép loai chung theo tham quyén cua
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Cap uy. Dong thoi thdng bao két qua danh gia, xép loai cho to chic Hoi duoc danh
gia va cap uy cung cap.

- Két qua danh gia, xép loai duoc cong khai tai Hoi nghi tong két phong trao
hang nam.

* Luu y:
-T6 chuc Hoi la dbi tugng danh gia c6 quyén trinh bay bao luuy k1en lén Ban
Thuong vu cap c6 tham quyén quyet dinh viéc danh gid, xep loai nhung Van dé, noi

dung chua dong tinh nhung phai chap hanh két luan nhan xét, danh gia, xép loai cua
cap c6 tham quyen.

- Khi o khiéu nai bang van ban vé noi dung nhan xét, danh gla va két qua xép
loai thi cap c6 tham quyén quyet dinh viéc danh gia, Xep IOaI co trach nhiém xem
xét, két luan va thong bao bang van ban cho ngudi khiéu nai.

2. Thoi diém, 19 trinh thuc hign
- Viéc danh gia, xép loai Chi hoi phy nit tién hanh vao dip 20/10 hang nam.
- Két qua danh gia, xép loai duoc thuc hién bang nhleu kénh thong tin, dam

bao tinh khach quan toan dién va phan anh ca qué trinh to chtc cac phong trao thi
dua, cac cudc van dong va cac nhiém vuy trong tim duoc trién khai trong nam.,

3. Quan Iy ho so

Ho so duoc thé hién bang vin ban, luu giit tai cip ¢ thim quyén quyét dinh
viéc danh gia, xép loai, gom:

- B40 c4o tu danh gia, xép loai cua té chirc Hoi 1a d6i tuong danh gia;

- Bién ban Hoi nghi hoac tong hop ¥ Kién nhan xét, danh gia cua cac chu thé
tham gia danh gia;

- Két luan danh gia, két qua xép loai cua cap c6 tham quyén;

- Vin ban tham gia gop Y, nhan xét cua céc tap thé, ca nhan co lién quan (néu co):

- Ho so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, xép loai (néu co);

- Cac vin ban khac (néu co).
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Chuyén dé 2.
CONG TAC THI PUA KHEN THUONG TAI CHI HQI PHU NU’

(Theo Quyét dinh s6 1796/QP-BCH, ngay 04/5/2023 ciia BCH Hgi LHPN Vigt
Nam ve viéc ban hanh Quy dinh vé cong tdac thi dua, khen thuong cua Hol LHPN Viét
Nam nhi¢m ky 2022-2027)

I. POI TUQNG

1. Chi, t6 phy nit va twong duong.

2. Chi hi truang, chi hoi phd, t6 truang, to pho, hoi vién, phu ni.

3. Gia dinh hoi vién, phu nir.

I1. VE DANH HIEU THI PUA

1. Danh hiéu “Phu né tiéu biéu”

- Doi twrong: Hoi vién, phu nir (khﬁng bao gom can bé Hgi chuyén trach).

- Tiéu chudn: Theo Quyét dinh s6 1796/QD BCH, ngay 04/5/2023 cua BCH

Hoi LHPN Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh v¢ cong tac thi dua, khen thuéng cua
Ho6i LHPN Viét Nam nhiém ky 2022-2027 (goi tat 1a QD 1796), cu the

+ C0 thanh tich XUAt sic tiéu biéu trén maot hay nhiéu linh vuc, tiéu biéu cho
nhitng nhan t6 mai, cach lam hay c6 tac dong tot trong doi séng x& hoi va tro thanh
tim guong dé chi em phu ni, hoi vién hoc tap noi theo trong thuc hién phong trao
thi dua “Xay dung nguoi phu nir Viét Nam thoi dai mai”;

+ Dugc Hoi LHPN cung cap, to chuc thanh vién, cac ban, bo nganh, t6 chuc
chinh tri-xa hoi cap Trung uong hodc ban, don vi Trung wong Hoi gidi thi¢u suy ton
va dugc cap uy, chinh quyén, co quan, to chic ghi nhan, gisi thiéu;

+ Duoc tuyén truyén trén céc kénh théng tin ctia Hoi va phuong tién truyén
thong tir cAp huyén trg Ién;

+ Ban than va gia dinh guong mAu chap hanh tét cha truong cua bang, chinh
sach phap luat ciia Nha nudc va cac quy dinh, quy ché cau dia phuong, don vi;

+ Gia dinh dat danh hiéu “Gia dinh van héa” hoac “Gia dinh 5 khong, 3 sach”
hoac “Gia dinh 5 c6, 3 sach”;

+ Doi Vv6i hoi vién: Thuc hién day da nhiém vu ciia hoi vién duoc quy dinh
tai Diéu 7, Diéu & H6i LHPN Viét Nam.

- Thei gian binh xét:

+ Hang ndm, vao dip 20/10, cac huyén/thanh Héi, don vi va co s¢ chi dao binh
xet hoi vién, phu nit dat danh hi¢u “Phu niz tiéu biéu” dé biéu duong, khen thuong
vao dip tong két nam.

+ Giita nhiém ky va cudi nhiém ky khen tang danh hiéu vao dip so két, tong
két phong trao thi dua.

Sb luong khen thudng do cac huyén/thanh Hoi, don vi va co sé tu quy dinh.

- Sé lweng @& nghi BTV Ho6i LHPN tinh va BPCT TW Hoi LHPN Viét Nam
khen thuéng:

+ Hang nam: Mdi huyén/thanh Hoi, don vi binh xét, lua chon, d& nghi khen
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thuéng 01 ca nhan. Hoi dong TDKT Hoi LHPN tinh s& lya chon 04 ca nhan tiéu biéu
nhat trinh DCT TW Hoi tang Bang khen, s6 con lai xét trinh BTV Hoi LHPN tinh khen
thudng.

+ Giira va cudi nhiém ky Can ctr danh sach hoi vién, phu nir dat danh hiéu
“Phuy niz tiéu bleu” hang nam, cac huyén/thanh Hoi, don vi binh xét, lya chon ca nhan
tiéu bleu nhat d& nghi BCT TW Hoi/BTV Hoi LHPN tinh khen thudng vao dip so
két, tong két phong trao thi dua (6 lwong, thoi gian sé trién khai sau khi ¢é hiréng
ddn cia TW Hgi LHPN Viét Nam).

2. Danh hiéu “Can bg Héi co so gidi”
- Poi twrong: Chi hoi truong, to truong
- Tiéu chudn: Theo Quyét dinh s6 1796 cia BCH Hoi LHPN Viét Nam, cu
the:

+ Hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao;

+ Chap hanh dtng chu truong ctia Bang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché cua dia phuong;

+ C6 tinh than ty lyc, doan két, trong trg, tich cuc van dong hoi vién phu ni
tham gia phong trao thi dua va cac cudc van dong cua Hoi;

+ SAu sat nam bat tam tu, nguyén vong cua hoi vién phu nir trén dia ban, phat
hién nhiing vi pham lién quan dén quyen va lgi ich cua phu ni; kip thoi phan anh
V&i co quan c6 trach nhiém, vGi Hoi cap trén, cé giai phap hoic dé xuat giai phap
can thiép gitap do;

+ T6 chuc sinh hoat hdi vién theo dang quy dinh cua Diéu 1& Hoi, dam bao
chat luong, hiéu qua;

+ Ban than tich cuc tham gia thuc hién phong trao thi dua, cac cudc van dong

va la thm guong cho chi em trong dia phuong, don vi hoc tap. Gia dinh dta danh hi¢u
“Gia dinh van hoa” hoac “Gia dinh 5 khong, 3 sach”/ “Gia dinh 5 c6 3 sach”;

+ Don vi hoidc t6 chirc Hoi do ¢4 nhan phu trach dugc xép loai “Hoan thanh
XUAt sac nhiém vu” (tai thoi diém dé nghi).

- Thei gian binh xét: Hang ndm cac huyén, thanh Hoi, don vi chi dao erO’ng
dan cap co so binh xét can bo Hoi dat danh hiéu "Can bé Héi co sd gisi™ vao d1p
20/10 va biéu duong, khen thuong (néu cd). Sé luong khen thuong do cac
huyén/thanh Hoi, don vi va co sé tu quy dinh.

Can ctr danh sach can b Hoi dat danh hi¢u "Can bg Héi co so gioi’ ' hang
nam, cac huyén/thanh Hoi, don vi binh xét, lya chon ca nhan tiéu biéu nhat dé nghl
BCT TW Hoi/BTV Hoi LHPN tinh khen thuong vao gitra nhiém ky (nam 2024) va
cudi nhiém ky (ndm 2026). S6 luong mdi lan d& nghi khen thuong 1a 01 c& nhan
tiéu biéu/01 huyén/thanh Hoi, don vi. Hoi dong TDBKT Hoi LHPN tinh s& Iya chon
06 c& nhan tiéu biéu nhat trinh DCT TW Hoi taing Bang khen, sé con lai xét trinh
BTV Hoi LHPN tinh khen thuong.

I11. VE HINH THU'C KHEN THUONG

1. Cac hinh thire khen thwéong

- Bing khen ctia Poan Cha tich TW Hoi LHPN Viét Nam:
+ Khen thudng theo céng trang va thanh tich dat duoc;
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+ Khen thudng theo chuyén dé, theo dot;
+ Khen thuong dot xuat.
+ Khen thuong ddi ngoai.
- Bing khen cua Ban Thuong vu Hoi LHPN tinh:
+ Khen thudng theo cong trang va thanh tich dat duoc;
+ Khen thuong theo dot (hoic chuyén dé);
+ Khen thuong dot xuat.
+ Khen thuong ddi ngoai.
- Giay khen ctia BTV Hoi LHPN cap huyén.

- Giay khen ctia Ban Thuong vu Hoi LHPN cap co s¢ va Ban Chap hanh (noi
khong c¢6 Ban Thuong vu).

- Ky niém chuong “Vi s phat trién cia Phy ni Viét Nam”.

- Giai thuong Phu nir Viét Nam.

2. Khen thwéng theo cong trang va thanh tich dat dwoc

a) Péi Véi tdp thé Chi hgi phu ni

- Khen tgng cho Chi héi phy ni# dat thanh tich xudt sdc tiéu biéu:

- Tiéu chudn:

+ Pat thanh tich xuat sac tiéu biéu trong to chirc thuc hién phong trao thi dua,

cac cugc van dong va cac nhi¢ém vu cong tac Hoi; hoan thanh vugt muc cac chi tiéu
do Nghi quyét Ban Chap hanh Hoi LHPN cac cap dé ra;

+ C6 sang kién ndi bat trong t6 chuc thuc hién phong trao thi dua va céc
nhiém vu cong tac Hoi duoc ap dung tai dia phuong cung cap va duoc Hoi cap trén
danh gia cao;

+ Noi bo doan két, tich cuc thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, ling phi;

+ Khong co Chi hoi truéng, chi hoi pho, t6 trudng, to phd bi ky luat tir hinh
thire khién trach tré 18n hoac bi khai té bi can hoic bi truy té.

- Thoi gian xét tang: Hang nam vao dip tong két cudi nam.

- Ty 1é khen: Céc huyén - thanh Hoi va co sé tham dinh, binh xét 02 chi hoi
XUAt Sac nhat trong d6 01 chi hoi dé nghi Poan Chu tich TW Hoi tang Bang khen, 01
chi hoi dé ngh1 Ban Thuong vy Hoi LHPN tinh tang Bang khen.

b) Péi véi ca nhan
- Khen tang ca nhdn dat danh hiéu “Phu ne tiéu biéu
- Khen tgng danh hiéu “Can bo Hoi co so gioi ™.

- Khen tang cho c& nhan Iap thanh tich dic biét xuét sic dong gop cho phong
trao phu nir va nhi¢m vu cong tac Hoi, c6 pham vi anh huong trong cac cap Hoi gop
phan vao su phat trién chung cia dia phuong.

3. Khen thuwéng theo dot (hodc chuyén deé)

a) Chi xét dol VGi cac chuyén dé co trong noi dung thi dua va xét khi so két,
tong két chuyén dé hang ndm hodc giai doan do TW Hoi/BTV Hoi LHPN tinh chu
tri, chi dao hodc phéi hop to chuec.

b) Doi twong

/‘ »
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- Chi hoi phu nit, t6 phu nit; gia dinh hoi vién, phu ni;

- Chi hoi truéng, chi hoi pho, td trudng, t6 phd, hoi vién, phu ni;

¢) Tiéu chudn

- Tiéu chuan chung: C6 thanh tich dac bi¢t XUt sac trong chi dao, thyc hign

chuyén dé, duoc Hoi LHPN céc cép, cac ban co quan Hoi LHPN tinh lra chon, dé
XUAL.

- Tiéu chuan cu thé: Do Vin phong va cac ban chuyén mon Héi LHPN tinh
dé xuat theo tirng chuyén dé cu thé.

¢) Thei gian dé nghi: Vao dip to chic Hoi nghi so, tong két chuyén dé (hang
nam hodc theo giai doan).

d) Sé lwong khen thwong: Do BTV Hoi LHPN tinh quyét dinh tly theo thoi
diém, pham vi, tinh chat cua timg chuyén dé.

4. Bang khen ddi v6i khen thwéng dot xuat

a) Doi twong: Céc tap the, ca nhan.

b) Tiéu chudn: Pugc Hoi LHPN cac cap, cac ban co quan Hoi LHPN tinh dé
Xuat va dat mot trong cac tiéu chuan sau:

- Lap duoc thanh tich xuat sac khi thuc hién nhiing nhiém vy dot xuat do
BTV/Ban Chap hanh Hoi LHPN tinh giao ngoai chuong trinh, ké hoach, nhiém vu
ma tap thé, ca nhan phai dam nhiém.

- Lép duoc thanh tich XUAt SaC dot xuat, noi bat dong gop cho su binh dang
va phat trién caia phu nit va cong dong.

- C6 hanh dong diing cam ctru nguoi, ciru tai san, c6 nghia ctr cao dep Vi phu
nit, tré em, vi su binh dang va phat trién cua Phu nit Vlet Nam.

- Lap thanh tich dic biét xuat Sag dot xuat trong cac linh vue duoc khg vuc
hoac the gii ghi nhan, duoc co quan, t6 chirc ¢ uy tin trong khu vuc hoac the gidi
tang thudng huy chuong, giai thuong, giay ching nhan va cac hinh thac ghi nhan
hop phap khac phu hop véi quy dinh cta phap luat Viét Nam va dugc co quan Nha
nudc co tham quyen cua Viét Nam thira nhan.

- Hb tro cho hoat dong Hoi va phong trao phu nit véi tong gia tri trong nim
twong duong 250 triéu dong tro 1én (@oi vai tap thé) va 100 triéu dong tro 1én (doi
vdi ca nhan).

Truong hop dac bi¢t do Hoi dong TDKT xem xét trinh Ban Thuong vu Hoi
LHPN tinh quyét dinh.

¢) Thei gian dé nghi khen thuwong: Trong thoi gian 01 thang, sau khi tap thé,
ca nhan lap duogc thanh tich xuat sic, dot xuat va dugc phat hién, dé ngh1

6. Giay khen ciia Ban Thmrng vu Héi LHPN cap huyén, cép co sé

Poi tugng, tieu chuan va sé lugng khen thudng do Ban Thuong vu HOi LHPN
cap huyeén, cap co s quy dinh pht hop voi phap luat vé thi dua, khen thuong va
Quy dinh cta Hoi LHPN Viét Nam.

7. Ky niém chwong “Vi s phat trién cia Phu ni# Viét Nam”
a) Nguyén tdc xét tgng:

- Ky niém chuong dugc xét tang dinh ky hang nam vao dip ky niém thanh lap
Hoi LHPN Viét Nam (20/10) va xét ting dot xuat d6i voi ca nhan co thanh tich dac
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biét xuét sac
- Ky niém chuong chi ting mot lan cho mdi ca nhan, khdng c6 hinh thic truy

tang Khéng xeét tang Ky niém chuong ddi voi ca nhan da duoc ting Huy chuong
“Vi sw nghiép giai phéng phu niz”.

b) DPéi twong, tiéu chudn

* Tiéu chudn chung:

- C6 nhiéu dong gop hiéu qua cho to chirc Hoi, phong trao phu nir tai dia
phuong, don vi, vi sy binh ding va phat trién cia Phu nit Viét Nam

- Khong vi pham phap luat va bi xu ly cac hinh thac ky luat trong vong 3 ndm
tinh dén thoi diém dé nghi xét tang Ky niém chuong; khong trong thoi gian xem xét
thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoic c6
don thu khiéu nai, t6 cao dang dugc xac minh, lam rd.

* Poi twong, tiéu chudn cu the:

- Chi hoi trudng phu nit ¢o thoi gian git chirc vu 10 nam tro 1€n

- Hoi vién: Co thoi gian tham gia sinh hoat Hoi va dong hoi phi tir 15 ndm tro
|&n; c6 it nhat 01 Gidy khen ctia Ban Thuong vu Hoi LHPN cap huyén hoic Bang
khen cua Ban Thuong vu Hoi LHPN cap tinh hoac bang khen ctia Poan Chu tich
TW Ho6i LHPN Viét Nam, Glay khen cua Uy ban nhan dan huyén hoac Bang khen

ctia Uy ban nhan dan tinh, Bing khen ctia Bo/nganh vé thanh tich/dong gop cho to
churc Hoi, phong trao phu nir.

¢) Trach nhigm, tham quyén xét, ldp hé se dé nghj khen ting

* BTV Hgi LHPN tinh: Ra soat, di chiéu tiéu chuan, 1ap danh sach, ho so dé
nghi Hoi dong TBKT Ho6i LHPN tinh xét, trinh BCT Hoi LHPN Viét Nam khen
tang Ky niém chuong

* BTV Hgi LHPN cdp huyén:

- Lap ho so ddi véi nhitng ddi tugng thude dia phwong, don vi, ddm bao theo
dung tiéu chuan;

- Ghi nhan, xem xét cac ca nhan co nhiéu thanh tich dong gop cho t6 chuc
Hoi va phong trao phu nir ciing cap dé kip thoi dé nghi cap trén khen tang;

- Chiu trach nhiém ra soat, tham dinh (thanh tich, tham quyen van ban dé
nghj cua Cap duéi), d6i chiéu tiéu chuan, tong hop danh sach, 1ap hd so dé nghi khen
tang Ky niém chuong.

d) Ho so' dé nghi, theoi gian nhdn hé so xét tang Ky ni¢m chwong

* Ho so dé nghi xét tang Ky niém chirong, gom:

- To trinh va bién ban dé nghi xét ting (Mdu 05): 01 bo

- Ban tom tat qua trinh cong tac va thanh tich dat duoc (néu rd ket qua) (Mau 5a)

kem theo ban sao Giay khen/ Bang khen ddi voi cac ddi tuong theo quy dinh: Ban gidy
02 bo va ban scan guri qua email: banvp_hlhpn@bacgiang.gov.vn .

- Tong hop danh sach trich ngang ca nhan dé nghi xét tang (Mdu 5b): 01 bo

* Thoi gian giri ho so

- Céc huyén/thanh Hoi, don vi guri hd so vé Hoi LHPN tinh trudc ngay 15/4
hang nim.
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- Hoi LHPN tinh ra soat, d6i chiéu tiéu chuan, thanh tich; téng hop trinh BCT
TW Hoi LHPN Viét Nam xét ting: Trudc ngay 30/5 hang nam.

- Gui Ky niém chuong, Glay Chu:ng nhan, Quyét dinh ting Ky niém chuong
vé Hoi LHPN céc huyén/thanh phd, don vi: Truée 20/10 hang nam.

d) Té chic trao tang

- BTV Hoi LHPN tinh uy quyén cho BTV Hoi LHPN cap huyén to chuc trao
tang cho dbi twong thudc don vi minh dé nghi khen ting.

8. Giai thuéng Phu nir Viégt Nam: Duoc xét tang theo Quyét dinh 1842/QD-
BNV ngay 3/11/2011 cua B Nol vu Vé viéc cap Giay phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1é Quy Giai thudng tai ning nir Viét Nam,

IV. THU TUC, HO SO XET PE NGHI KHEN THUONG (tro ho so dé
nghi xét tang Ky niém chirong da hwong dan otren)

1. Ho so dé nghi khen thwéng

Hé so de nghi Bang khen ciia PCT TW Hgi LHPN Vigt Nam/BTV Hgi
LHPN tinh, gém:

- Bao cao thanh tich: Theo dung quy dinh, ro thanh tich va bam sat theo tiéu
chuan (Mdu sé 01, 02, 3a, 3b, 4a, 4b) gdm: Ban gidy 02 bo (dol Véi dé nghi TW khen
thwong); 01 bo (doi véi BTV Hgi LHPN tinh khen thwong) va ban scan thanh tich cua
tirng tap thé, ca nhan giri qua email: banvp_hlhpn@bacgiang.gov.vn.

- Bdi véi tap thé, ca nhan: C6 xac nhan cia Hoi LHPN cap x4

- DB6i v6i khen thu’orng gia dinh hoi vién, phu nit: C6 chix ky cua hoi vién, phu
nit dai di¢n ho gia dinh, xac nhan cua chinh quyén dia phuong cung cAp va x4c nhan
cua cap trinh khen thuong.

- Truong hop hd so @& nghi khen thu’ong can bd sung, 1am 13, don vi trinh phai
hoan thién hd so trong thoi han tir 03 - 05 ngay 1am viéc (tinh theo ddu bueu dién).

2. Thoi gian giri ho so khen thwéng
Ho so dé nghi DPCT TW Hi/BTV Hgi LHPN tinh khen thuong:

- Hang nam, cac huyén/thanh Hoi, don vi gui ho so dé nghl khen thudng theo
cOng trang va thanh tich dat dugc vé Hoi LHPN tinh bang van ban va ban scan qua email:
banvp_hlhpn@bacgiang.gov.vn: Trudc ngdy 20/10 hing nim.

- Ho so dé nghi khen thudng chuyén de/theo dot (tror khen thuong dét xuat):
Truéc thoi diém trao tang khen thuong it nhat 30 ngay. BTV Hoi LHPN tinh s&
hudng dan cu thé tly theo pham vi, tinh chat cia timg chuyén dé.

- Ho so dé nghi khen thuong dot xuat: Ngay sau khi lap duoc thanh tich
dot xuat.
- Ho so dé nghi khen thuéng cac Giai thuéng: Thuc hién theo Quy ché, huéng
dan cua tung Giai thuong.


mailto:banvp_hlhpn@bacgiang.gov.vn

MOQT SO MAU VAN BAN
AP DUNG TRONG HO SO, THU TUC KHEN THUONG
(Kém theo Céng van so /HPN-VP ngay /9/2023 cua BTV Hgi LHPN tinh)

B4o cdo thanh tich d& nghi ting Co thi dua, Bing khen cua Poan

Mauso 0L | i tich Trung wong Hoi LHPN Vit Nam déi vei tap thé.

Bao céo thanh tich d& nghi taing Bing khen ctia Poan Chu tich

MT\’ A 2 . R 7. . e A
AUS0 02| 1 ng wong Hoi LHPN Viét Nam di voi ¢ nhan,

Bao cao thanh tich dé nghi ting Bang khen cua Poan Chu tich
Mau sé 3a | Trung wong Hoi LHPN Viét Nam d6i véi tap thé co thanh tich
XUAt sac dot xuat.

Bao cao thanh tich dé nghi ting Bang khen cua Poan Chu tich
Mau sé 3b | Trung wong Hoi LHPN Viét Nam ddi v4i ca nhan co thanh tich
xuat sic dot xuat.

B4o cdo thanh tich dé nghij khen thudng theo dot hodc chuyén dé

Mausdda | ... .. A
an =0 doi voi tap the.

B4o cdo thanh tich d& nghij khen thudng theo dot hodc chuyén dé

Mausbdb | .. . ..
doi voi ca nhan.

B40 cdo tom tat qua trinh cong tic va thanh tich dat duoc cua ca
Mau sé 5a | nhan dé nghi khen ting Ky niém chuong “Vi sw phét trién cua
Phu niz Viét Nam”

Luru y: Mdu bdo cdo thanh tich dé nghi danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong cua
Nha nude theo quy dinh tai Ngh; dinh s6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé dieu cua Ludt thi dua, khen thuwong.
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MAu s6 01
TEN CO QUAN/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Bdc Giang, ngay thang nam 20...

BAO CAO THANH TiCH
_ Dé nghi khen thuong'....... 7
(Mau bao cao ap dung doi véi tap the)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH PON VI
1. Dic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh; dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién (néu tom tit)%;
- Nhitng d;fl(: diém chinh cua dO'n vi; nhitng thuan lgi, khé khan trong thuc hién
nhiém vuy; cac to6 chuc dang, doan thé.
2. Chtrc nang, nhi¢m vu: Néu tom tat chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. B4o cao thanh tich can ctr vao chltc nang, nhi€ém vu dugc giao; ké hoagh trién
khai nhiém vu cong tac Ho1, ndi dung thi dua cia co quan (don vi) va ti€u chuan khen
thuong theo quy dinh. Noi dung bao cdo néu rd nhing thanh tich xuat sac trong viéc
thue hién cac chi tiéu, nhiém vu cy thé v€ néng suat, chat luong va hiéu qua cong tac so
voi chi tiéu dang ky, so voi cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude day);
viéc d6i moi, sang tao trong chi dao trién khai nhiém vu; nhitng sang kién, cai tién hoic
cach lam hay, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tng dung vao thyc tién
dem lai hiéu qua cao dbi véi phong trao phu nit va nhi€ém vu cong tac Hoi cua dia
phuong va ca nudec.
2. Nhimng bién phép trong t6 chirc thyc hién va nhiing nguyén nhan dat dugc thanh tich.
3. Vi€e thue hién cac chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc;
cham lo doi song can bg, nhan vién va nguoi lao dong; hoat dong xa hdi, tir thién.
4. Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to chirc Pang, doan thé.
III. CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PAT
PUQC (ghi 6 s6 quyet dinh, ngay thang nam ky, co quan ban hanh quyét dinh va theo thit tur tirmdi den
cil)’.

2 Ghi rd hinh thirc d& nghi khen thuong.

2 Pdi v6i nhimg don vi khong thugc hé thong Hai.

3 Péi v6i nhitng thanh tich khen thuéng trong nim thi chi liét ké nhig thanh tich dat dugc trong nam dé nghi khen
thuong; dbi voi nhimg thanh tich khen thudng theo giai doan thi liét ké nhimg thanh tich dat dugc trong giai doan d&
nghi khen thuong.
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XAC NHAN CUA CAP UY THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

XAC NHAN CUA HQI LHPN HUYEN ~ XAC NHAN CUA HQI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi r6 ho va tén) (Neu thanh tich dé nghi TW khen)
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MAu s6 02
TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Bdc Giang, ngay thdng  ndam 20...

BAO CAO THANH TICH
_ Dé nghi khen thuong.......
(Mau bao cao ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khdng viét tat): ........................
- Sinh ngay, thang, nam: ......... Giédi tinh: .......... Dantoc:..................
-Diachi thuong trl: .. ..o
-PON VI CONG tAC: ..o e
- S6 dién thoai lién lac: ...................... Email:........ooooiiiii
- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan thé):..........co.oveiie e
- Trinh d6 hoc van, chuy&n mon, NGRIEP VU:.....c..ueeeie e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng (Néu cO):.....covueeeeeeieeeiieeein

II. THANH TiCH PAT PUQC:

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan (néu tom tat):..........cvveeenee....

2. Thanh tich dat dugc cua c4 nhan: Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao (két qua di dat dugc vé ning suét, chit luong, hiéu qua thuc hién
nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan 1y, nhirng
sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viée d6i moi cong ngh¢, ing dung
khoa hoc, k¥ thuit vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén
mon, pham chat dao dirc; cham lo doi song can bo, nhan vién; vai tro cia ca nhan trong
cong tac xay dung Pang va cic doan thé; vai tro clia ca nhan trong tham gia thyuc hién
Phong trao thi dua “Xay dung nguoi Phu nit Viét Nam thoi dai méi”; cong tac tham gia
cac hoat dong xa hoi, tir thién...).

Pbi véi ca nhan 1a 1anh dao, quan 1y: can néu tém tit thanh tich ctua don vi noi
minh cdng tac.

1. CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA DAT
PUQC (ghi ro s0 quyét dinh, ngay thang nam ky, co quan ban hanh quyét dinh va theo
thir tw tie moi dén ci)®.

4 Péi véi nhimg thanh tich khen thuéng trong nim thi chi liét ké nhiing thanh tich dat duoc trong ndm dé nghi khen
thudng; doi véi nhimg thanh tich khen thuong theo giai doan thi liét k& nhimg thanh tich dat dugc trong giai doan dé nghi
khen thudng.
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XAC NHAN CUA CAP UY/ HQI LHPN XA NGUOI BAO CAO THANH TiCH
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

XAC NHAN CUA HOI LHPN HUYEN ~ XAC NHAN CUA HOI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén) (Neu thanh tich dé nghi TW khen)
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Mau sb 3a
TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Bdc Giang, ngay thdng  ndm 20...

~BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG.......°
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong...)

Tén don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi rd day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

Dja diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tt; so luoc qué trinh
thanh 1ap va phat trién, co ciu t6 chuc, tong sé can bo, cdng chic va vién chic (tach biét
s6 liéu nam/nix). Chuc niang, nhiém vy duoc giao.

Il. THANH TiCH PAT PUQC

Can cr vao tidu chuan khen thudng, béo cao néu ngin gon noi dung thanh tich xuat
sic dot xuat da dat dugc (khi thuc hién nhitng nhiém vu do Poan Chu tich/Ban Chap hanh
Trung wong Hoi LHPN Viét Nam giao/ nhitng dong gop Vi su binh ding va phat trién caa
Phu nir Viét Nam va cong dong/ hanh dong diing cam, c6 nghia cir cao dep vi phu ni, tré
em, Vi sy binh ding va phat trién caa Phu nit Viét Nam/ muc kinh phi dong gop cho hoat
dong Hoi va phong trao phu nir trong nam...).

XAC NHAN CUA CAP UY THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

XAC NHAN CUA HQI LHPN HUYEN ~ XAC NHAN CUA HOI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Neu thanh tich de nghi TW khen)

5 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong
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M4&u sé 3b
TEN CO QUAN/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

bON VI Pac 1ap - Tw do - Hanh phic

Bdc Giang, ngay thdng  ndam 20...

~ BAOCAO THAN!—I TIiCH
DE NGHI TANG THUONG......°
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong...)

Tén ca nhan dé nghi khen thwéng
(Ghi 16 day du khong viet tat)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat): ........................

-PON VI CONG tAC: .. i e

- Sb dién thoai liénlac: ......c.ocooeeiinn. .. Email:.........oooiii

II. THANH TiCH PAT PUQC

Can ctr vao tidu chuan khen thudng, béo cao néu ngin gon noi dung thanh tich xuat
sic dot xuit da dat dugc (khi thuc hién nhitng nhiém vu do Poan Chu tich/Ban Chap hanh
Trung wong Hoi LHPN Viét Nam giao/ nhitng dong gop cho sy binh dang va phét trién
cia Phu nir Viét Nam va cong dong/ hanh dong diing cam, c6 nghia cir cao dep Vi phu ni,
tré em, vi sy binh dang va phat trién cia Phu nit Viét Nam/ mirc kinh phi dong gép cho
hoat dong Hoi va phong trao phu nir trong nam...).

XAC NHAN CUA CAP UY/ HQI LHPN XA NGUOI BAO CAO THANH TiCH
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)
XAC NHAN CUA HQI LHPN HUYEN XAC NHAN CUA HOQI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi r6 ho va tén) (Neu thanh tich dé nghi TW khen)

8 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong
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Ma&u sé 4a
TEN CO QUAN/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Bdc Giang, ngay thdng  ndm 20...

~ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG THUONG............... !

Tén don vi dé nghj khen thuwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Doi v6i don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to chuc, tong so can bg, cong chuc va vién chac (co tach biét so liéu
nam/ni); chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

~ Bao cao thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu Vé ning

suat, chat luong, hi¢u qud... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc
chuyén deé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai
hiéu qua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...”.

XAC NHAN CUA CAP UY TM. PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

XAC NHAN CUA HQI LHPN HUYEN XAC NHAN CUA HQI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Neu thanh tich de nghi TW khen)

7 Néu la tap thé don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sich nha nu6e; dam bao moi
truong, an toan vé sinh lao déng, an toan vé sinh thuc pham.
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M4&u sé 4b
TEN CO QUAN/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

bON VI Pac 1ap - Tw do - Hanh phic

Bdc Giang, ngay thdng  ndm 20...

_ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG THUONG............... !

Tén c4 nhan dé nghj khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

1. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat): ........................

-PON VI CONG tAC: .. i e

- Sb diénthoai liénlac: ......c.ooeeviiin. .. Email:.........oooiii

II. THANH TiCH PAT PUQC

~ Bao cao thanh tich phai can cir vao myc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu Vé ning
suat, chat luong, hi¢u qud... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc
chuyén deé thi dua; cac bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai
hiéu qua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...2.

XAC NHAN CUA CAP UY/HOI LHPN XA Nrejl BAO CAO THANH TicH
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (K9 ghi 1 ho tén)
' 0

XAC NHAN CUA HQI LHPN HUYEN XAC NHAN CUA HQI LHPN TINH
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (Néeu thanh tich dée nghi TW khen)

® Néu ca nhan 1a thi truéng don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sch nha nudéc;
dam bao méi truong, an toan vé sinh lao déng, an toan vé sinh thuc pham.
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MAu s6 5a

TEN CO QUAN/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc

Bdc Giang, ngay thdng ndm 20..

BAN TOM TAT QUA TRINH CONG TAC VA THANH TiCH PAT PUQC
Dé nghi xét tang Ky niém chuong "Vi sy phat trién cua Phu nit Viét Nam"

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN
- Ho tén (Ghi day dua bang chir in thuong, khdng viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh: Dén toc:
- bia chi thuong tra:
- Bon vi cbng tac:
- S6 dién thoai lién lac: Email:
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Ti 1& nit tham gia cap uy®: - Ti 1& nit tham gia HDND:
- S6 luong lao dong nix@/tong sé can bo:
- Hoat dong ctia Ho6i LHPN cling cap duoc xép loai®:
I1. TOM TAT THANH TICH GAN VOI QUA TRINH CONG TAC:
(Lién quan dén tham nién dé nghi xét tang KNC)

1. Qua trinh cong tac (chuc vy, thoi gian va don vi cong tac), trong d6 néu rd thoi
gian tham gia vao cac hoat dong vi su tién bo phu nit va binh dang gioi

2. Nhitng thanh tich dong gop vi su binh dang va phat trién caa Phu nit Viét Nam
(néu ngan gon thanh tich va ket qua dat dwroc).

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG:

(Néu cac danh hiéu thi dua, hinh thicc khen thuong da dat duoc lién quan dén tiéu
chuan xet tang - ghi rd so quyér dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

XAC NHAN CUA THU TRUGNG PON V] (5 NGUOIBAO CAO THANH TICH

(Ky, déng dau, ghi rd ho va tén) (Ghi 16 ho tén)

Ghi chu:

- (1), (3): Béi vai lanh dao chu chét cac cip uy Pang, Nha nude, HDND, UBND.

- (2): Béi voi lanh dao chi chét cc tap doan kinh té, tong cong ty, cong ty, truéng ban nit cong don vi.
- (4): Lanh dao quan ly tryc tiép ca nhan.
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L ) Chuyén dé 3. . .
KY NANG TO CHUC SINH HOAT HQI O CO SO

|. CAC HINH THU'C SINH HOAT HOI

Hudng dan thuc hién Diéu 18 Hoi 2022 da xac dinh Chi hdi, T6 phu nir co the lya
chon 1 trong 08 hinh thtrc sinh hoat sau dé t6 chirc phti hop voi dac thu thue té, gdm:

- Hop so két, tong két hoat dong Hoi hodc trién khai cong tac Hoi;

- Nghe n6i chuyén chuyén d¢;

- Tham quan, vé ngu6n, thim mo hinh tiéu biéu;

- Hoi thi, hoi dién, giao Ivu vin hda, vin nghé, thé duc thé thao;

- Céc hoat dong, su kién nhan cac dip 1& hoi;

- Tham gia cac hoat dong chung ctia cong ddng;

- Sinh hoat theo céu lac bo, t6/nhom phu nir ¢6 tinh chit dic thu;

- Tham gia c4c hoat dong, cac dién dan tryuc tuyén do Ho1 thanh 13p.
I1. NOI DUNG SINH HOAT

1. Tuyén truyén, gido duc, huéng dan phu nit thuc hi¢n duong ’lfr)i chu truong,
luat phap chinh sach ctia Bang, Nha nudc, cadc nhi€ém vu phat trién kinh t€ xa hoi & co so.

2. Pho bién, to chire thuc hién nhiém vu, phong trao thi dua, khau dot pha,
cudc van dong va cac hoat dong trong tim ctia Hoi; phan anh mbi quan hé giita to
chtrc hoi vo1 hdi vién phu nir.

3. Trién khai nhitng chinh sach mé1i, nhitng hoat dong thiét thuc dem lai quyén
loi chinh ddng cho HVPN

4. Nhitng ndi dung khac dap tng nhu cau nguyén vong ctia hoi vién, phuy nit.
III. QUY TRINH TO CHUC SINH HOAT HOI VIEN

Quy trinhqchungq dé to chirchl budi sinl} hoat/hgat dong Hoi gém 03 cong
doan/budc: Chuan bi to6 chirc => To chirc => K&t thuc t6 churc.

1. Buéc 1. Chuan bj

- Xéc dinh chu dé va dat tén hoat déng/sinh hoat

- Chuén bi néi dung sinh hoat.

- Hop can bo chi/to théng nhét noi dung sinh hoat.

- Béo c4o, xin y kién cap iy Chi bd vé ndi dung sinh hoat.

- Phan c6ng can bo chi hoi thuc hién t6 chire sinh hoat (ngudi 1lam t6 chic,
nguoi ghi chép bién ban, nguoi doc bao cdo...).

- Tho1i gian, dia diém, trang am, loa dai
- Tri¢u tap HVPN.
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- Dy kién mét sd cau hoi goi ¥ dé hoi vién thao ludn.

2. Budc 2. T6 chirc sinh hoat hdi vién

- Pon tiép dai biéu

- Piém danh;

- On dinh t6 chuc

- Vian nghé (néu co);

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu, thong qua chuong trinh;

- Trinh bay béo céo két qua thuc hién nhlem vu cong tdc Ho1 quy... cua Chi
hd1; cac ndi dung sinh hoat theo hu:orng dan...

- Thao luan cua hoi1 vién;

- Lanh dao cap trén phat biéu (néu cd);

- Chu toa két luan (t6m tat ndi dung sinh hoat, cdc y kién phat biéu, tiép thu,
giai thich lam r4...).

3. Buéc 3. Két thiic

- Nhan xét budi sinh hoat: Gid giéc, thai do cua hoi vién.

- Biéu duong nhirng hoi vién tich cuc: tham gia hoat dong Hoi; c6 mat dung
gi10, tich cuc phat biéu y kién...

- Thong bao ky sinh hoat lan sau: ndi dung, hinh thuc, thoi gian, dia diém,
nhirng van dé cin chuan bi va phan céng nhiém vu.

- Cam on su tham gia cua cac dai biéu, bao cdo vién, hoi vién.

- Két thic budi sinh hoat; hoan thién sd ghi bién ban budi sinh hoat

4. Mot s6 lwu y

- Quan 1y thoi gian sinh hoat:

+ Pén som it nhat 15 phit dé chuan bi.

+ Thoi gian sinh hoat: 60 - 90 phdt.

+ Phan b thoi gian phut hop voi chuong trinh budi sinh hoat.

- Khong dé cac ¥ kién tranh ludn v6i nhau tai hoi nghi;

- Ngu’m diéu hanh phal lam chu san khau diéu hanh chac chan phat biéu
ngan gon, xtc tich; dan dat cac y kién phat biéu vao trong tim véan d¢; khong dugc
dé “thoi gian chét”.

- Ghi chép day du cac y kién phét biéu cta hoi vién phuy nit.

- Lya chon hinh thirc sinh hoat phu hop. Nhitng ndi dung méi d6i v6i hoi vien
nén td chirc theo hinh thirc noi chuyén chuyén dé.

- Trong mqt budi sinh hoat chi hoi, co thé st dung két hop mot hoac nhiéu
hinh thtrc khac nhau.

- Da dang hoa ndi dung, hinh thic sinh hoat la mgt trong nhiing bién phap
quan trong dé thu hut hdi vién.

- Van hoa, van ngh¢ 1a hinh thirc sinh hoat pho blen co tac dung 161 kéo, thu
hat dong dao chi em tham gia, gop phan cai thién doi song tinh than cho chi em.
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VI. MOT SO KY NANG TRONG PIEU HANH SINH HOAT
1. K¥ nang trinh bay

- Hinh thirc trinh bay: no61, khong doc van ban

- Yéu cau trinh bay: ngin gon, du y, khong trung lip; s dung tir ngit, 4m
lwong, ngit diéu giong nédi phu hop, khong qué to, khong qua nho, tbc d6 néi linh
hoat nhanh, chim theo béi canh thuc té va luén nhdn manh vao trong tim (ngén ngir
n01) cling v&i nét mit, nu cudi, ¢t chi, diéu bo co thé hai hoa (ngdn ngu co the) anh
mat nhin bao quat két hop viéc gat dau hodc lic dau hop 1y; khong liéc mat, khong
nhin chdm chim vao mot nguoi hodc mat vi tri cy thé.

Trong khi trinh bay nén str dung hinh anh truc quan; n6i rd, chinh xac va don
gian; nghe kip thoi va chinh xac y kién ctia ngudi nghe; phan héi tich cuc; linh hoat
thich tng v&i diéu kién thuc té. Pong thoi, khong nén giai thich dai dong; dung tir
ngit kho hiéu, da nghia; phé phan cach lam ciia ngudi nghe hoic nguoi khéac; tranh
cai, tao khodng cach véi ngudi nghe.

Khi trinh bay thong diép tuyén truyén can cung cap thong tin, mé ta, giai thich
cho ngudi nghe biét, hiéu ndi dung va biét cach sir dung cic thong diép do. Pong
thoi, khuyén khich ho boc 10 tam tu; dong vién ho ndi 1€n suy nghi ctia minh hoac
dua ra cac cdu hoi va thiic day ho ap dung hoic tiép tuc ap dung nhitng hanh vi c6
loi tuong tu.

2. K¥ niing ling nghe:

- Nguyén tac ling nghe: Str dung cong thic “dau lanh, tim 4m, tay chim”,
nghia 13 dung tai dé nghe, dung mat dé nhin, dung dau dé suy nghi vé diéu nghe
dugc dé phén hoi hodc phat hién van dé, dung mat va trai tim dé thé hién cam xtc,
dung tay dé ghl chép thong tin.

- Yéu cau trong ling nghe: Can kién nhin - binh tinh - thdu hiéu - ddng cam
va thién chi khi tiép nhan thong tin, tranh ngat 101 - thuc giuc - chi trich - noi 1an 4t
hodc c6 thai do khac vdi ngudi noi.

3. K¥ niing thiic diy, dong vién

- Nguyén tic: khong ky thi, khong so sanh khi dan dat thong tin.

- Yéu cau: quan tdm hai hoa; theo sat nhitng thay doi vé suy nghi, thai do va
hanh vi cta tirng ngudi; dong vién, ho tro lép khoang tréng thuc té hodc bat cap moi
nay sinh; khuyén khich chia sé thong tin, dit cau hoi.. .

4. Giai quyét tinh hudng trong khi sinh hoat:

- Nguyén tic: ton trong, khéo 1éo, tién hodc i hop 1.
- Yéu cau: lich thi¢p va diém dam v&1 moi nguoi; chu dong diéu chinh trang
thai cdm x10c cua ban than, sir dung thu thuat ngiing noéi tam thoi. ..
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Chuyén dé 2.
KY NANG TUYEN TRUYEN, VAN PONG

I. TUYEN TRUYEN
1. Tuyén truyén la gi?

Tuyén truyén theo nghia rong la hoat dong c6 muc dich cua chi thé nham
truyén ba nhiing tri thirc, gia tri tinh than, tu tudng dén ddi twong, bién nhitng kién
thuc, gia tri tinh than d6 thanh nhan thiee, niém tin, tinh cam cua déi twong, thdi thic
d6i tugng hanh dong theo nhitng dinh hudng, nhitng muc tiéu do chu thé tuyén
truyén dat ra. Chu tich H6 Chi Minh ting néi: “Tuyén truyén 1a dem mot viée gi do
noi cho dan hiéu, dan nhé, dan theo, dan lam”.

Cong tac tuyén truyén 1a hoat dong phd bién truyén ba duong 16i, chu truong
ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, kién thic khoa hoc, ki thuat, céng
nghé phuc vu san xuat, doi séng va chién dau. Thong tin kip thai tinh hinh thoi sy,
chinh tri... dinh hudng tu tudng, tinh cam, tdm trang caa can bo, dang vién quan
chding nhan dan; dong thoi phé phan quan diém sai trai, thu dich, tin d6n va tai liéu
xau lan truyén, phat tan®.

2. Hinh thitc tuyén truyén

- Tuyén truyén miéng: Puoc thuc hién chi yéu boi doi ngli bao cdo vién,
tuyén truyén vién, thdng qua cac hinh thurc giao tiép truc tiép, nhu nodi chuyén thoi
su, toa dam, hoi thao, ké chuyén guong ngudi tét, viéc tot...

- Tuyén truyén thdng qua cac dn phdm viét, nhu sach, bao (bdo in, bao di¢n
tu, website, trang fanpage trén mang xa hoi), ban tin, khau hi¢u, bieu ngt, truyen
don, to gap ..

- Tuyén truyén qua nghe, nhin nhu phat thanh, truyén hinh, phim anh, trién
l&m, tham quan ...

- Tuyén truyén bang cac hoat déng vin héa, nghé thudt

- Tuyén truyen tong hop, két hop co dong, tuyén truyen miéng, phim anh, tho
ca, ho, ve... (tuyén truyen long ghép).

1. VAN PONG

1. Van dong la gi?

Van dong 1a mot qua trinh tuong tac, tuyén truyén, giai thich, dong vién lam
cho nguoi khac ty nguyén lam theo viéc gi do. Nguoi di van dong phai duoc trang
bi k¥ ning thuyét phuc, giao tiép, tng x.

® Ban Tuyén gido TW Dang, Tai liéu Boi dudng nghiép vu cong tac tuyén gido ¢ co so, Nxb. Su that, Ha
Noi, 2021, tr14.
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Cong tac tuyén truyén, van dong quan chidng 1a mot nhiém vu quan trong
trong cong tac xay dung Pang, xay dung hé théng chinh tri, nham tuyén truyén, giao
duc, thuyét phuc, té chic thuc hién va dong vién quan ching thuc hién thing loi
duong 16i, chi truong ctia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc, xay dung va
bao vé vitng chic To quéc Viét Nam x& hoi chi nghia.

2. Hinh thirc van dong

Viéc phan loai hinh thic van dong quén ching chi mang tinh tuong d6i. Can cir
cac tiéu chi khac nhau c6 thé phan loai thanh nhitng hinh thirc van dong khac nhau.

Cén ctr vao muc dich van dong va diéu kién ap dung, co thé chia thanh 3 hinh
thie van dong quan chdng la: Hinh thiic van dong qUan chdng rong rai, hinh thirc van
d6ng quan ching tap trung va hinh thirc van dong quan chiing cé biét.

3. Nguyén tic co ban ciia van dong

- Nguoi di van dong phai hiéu gié tri, muc tiéu cua van dong nham dat duoc
diéu gi, tai sao phai nhu vay, phai tim hiéu that k¥ noi dung can van dong, doi khi,
tu phan bién chinh nhitng ndi dung d6 dé cung ¢b cho minh mot niém tin that sy vao
muc dich cudc van dong.

- Mubn van dong thi phai h!éu o doi tugng duoc van dong la gli, nang luc
n’han thire, trinh 6 van hoéa, dac diem tam ly, nghée nghiép, sé thich, dieu kién kinh
te, vi tri X hoi... cua tirng nguoi.

- Khong thé van dong mot chieu ma can tao ra sy tuong tac, tranh ludn, phan
biﬁén va ton trong su khac biét, de tur do, ngudi dugc van dong thay minh duoc binh
dang, c6 quyen bay to chinh kien. Van dong ma theo ki€u “trén doc dudi do”, s&
lam nguoi dugc van dong chan ngan, khong con chia y dén ndi dung van dong.

- Khdng gian van dong sao cho that géq guii, khong c6 “ngudi trén, ké dudi”.
Khong gian van dong co thé la ddm dong nhi€u ngudi, ma cling c6 the chia nho ra
tirng nhom nho ¢6 su tuong dong nhat dinh.

- Trong vén dong, c6 khi 1a mot lan nhung ciing ¢ khi phai nhiéu lan theo
Kicu “mua dam tham l1au”. Sy thay doi trong moi ngudi co khi can déen mét qué trinh
dé lua chon thiét - hon, méi - ¢, t6i - ching ta...

I11. CAC KY NANG TUYEN TRUYEN, VAN PONG

1.K§¥ ning thuyét trinh

Thuyét trinh 1a hinh thic truyén thong dugc tién hanh bang loi noi truc tiép
nham muc dich nang cao nhan thirc, ciing ¢6 niém tin va co vi tinh tich cuc hanh
dong cua doi tugng.

Thuyét trinh c6 cac dic diém noi bat:

(1) Bugc thuc hién trong béi canh giao tiép truc tiép ctua ngudi thuyét trinh
va nguoi nghe;

(2) Chu yéu duoc tién hanh bang l61 ndi. Ngay nay, nguoi thuyét trinh c6
thém su hd tro ctia may tinh, man chiéu - may chiéu, cac chuong trinh trinh chiéu,



27

mang Internet. .. nhung phuong tién chii yéu van 1 loi noi.

2. K§ niing thuyét phuc

a) Khai ni¢gm: Thuyét phuc 1a hanh dong khién nguoi khac tin tuong thong
qua 161 noi. Nguoi thuyet phuc s phai dya vao dan chung, vi du va nhieu ly luan cu
the dé gidi thich. Muon nguoi khac dong y hoac chap nhan mét dicu gi do thi ban
phai thuyét phuc ho.

b) Nhitng buwéc co bin dé thuyét phuc ngwoi déi dién

- Chudn bj ky van dé trinh bay

Trudc khi thuyét phuc ngudi khac thi ban phai 1am chu va nam viing moi
thong tin can thiét. Hay suy nghi k§ cang vé bo dir kién quan trong. Hon nita phai
tim hiéu co ban vé dbi phuong dé biét dau 1a s¢ trudng va so doan cuia ho. Nhin
chung, chuan bi k§ van dé trinh bay c6 nghia 1a:

+ Xac dinh myc dich thuyét phuc.

+ Liét ké thdng tin can thiét theo tha tu nhat dinh.

+ Chuan bi san anh, video, hd so, tai liéu cu thé ¢é lam minh ching.

+ Trién khai san cac budc trinh bay, dac biét 1a noi dung ma dau va chét cudi.

- Giir sw tur tin: Giir tinh than thoai mai va tu tin 1a cach tdt nhat dé thanh thao
k¥ niang thuyét phuc. Ban nén ty tin thé hién quan diém cta minh bang giong noi
déng dac va hé théng luan chiing cu thé. Ngoai ra, chon thoi diém thich hop ciing
la meo hay dé tu tin va binh tinh. Budi sang va dau gio chiéu 1a lya chon 1y tuong,
tranh hen gio thuyét phuc vao gio nghi trua, toi.

- Tao hieng thi véi nguoi nghe: Mudn thong tin thém thuyét phuc thi nguoi
néi phai tao duogc sy hirng tha. Ban nén ké nhirng chuyén c6 that dé khoi goi sy dong
cam. Trong d6, dé cap dén trai nghiém ca nhan 1a cach thuyét phyc chi tiét nhat. Két hop
ca ngdn ngit co thé (&nh mét, nu cuoi, cir chi tay) dé thu hat su chi y.

- Trinh bay ludn diém c6 ddn ching: St dung hé thdng luan diém va ching
clr 16 rang dé tao dung su tin twdng. Mudn dbi phuong hanh dong theo y minh thi
noi dung ndi ra phai c6 tinh logic va khoa hoc. Cau chuyén ké di sang tao nhung
thiéu kha thi va hop 1y thi ciing khong thé thuyét phuc 100% ngudi khac. Tir d6, nén
xay dung 1ap luan chat chg, két hop nhiéu vi du thuc tién.

3. Ky nang quan sat

a) Khéi ni¢m: Quan sat la nhan ra nhitng tim tu va tinh cam cua gTéi phuong
thdng qua bicu hién trén guong mat va cu chi, hanh dong cua ho. Nho thau hiéu tam
tu tinh cam ma ching ta biet ho dang vui hay dang budn, c6 dang tic gian hay
khong, tur do biét cach cu xtr phu hop.
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b) Kj ning quan sdt: D& rén luyén ki ndng quan sat, trudc tién ban phai luyén
tap dé co duoc 3 kha nang sau:

- Kha ning nhan lai: gitip quan sat hanh dong va cir chi d6i phuong mot cach
chinh xac nhat;

- Kha nang tap trung: phai dat ca tam tri minh vao d6i phuong méi cd thé hiéu
duoc ho;

- Thau hiéu cam xuc: Viéc can dén kién thic vé cam xtc con ngudi — day
chinh la mau chot quan trong nhat.

¢) Nhitng diéu cin lwu ¥ khi quan sdt

- Quan sat nhip thé: Khi hoi tho cia ai d6 tang 18n, dong nghia vai viéc ho
dang cam thay cang thang va lo lang vé chu dé ma ban noi.

- Quan sat anh mat: Vi du: Chan may nang sat vao nhau, mi mat mé to chiing
to dang s¢ hdi. Mi mat khép va chan may chau lai la ho dang gian di.

- Quan sat nét mit: noi con ngudi boc 16 tinh cam rd rang nhat.

- Quan sét ctr dong than thé: Cir dong than thé — hay ngon co thé thé ciing 13
biéu hién rat quan trong thé hién phan nao cam xdc cta doi phuong. Vi du: Khi
ngudi ta ngoi chong cam, nghia la ho dang cam thay chan véi nhitng gi ban noi. Khi
ho khoanh tay va&i nhau chirng té ho van con xu huang khep kin, khéng muon chia sé.
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